Azarbaycan Qida Tehlukasizliyi
Institutunun ~ idars  Heysatinin
tarixli No-|i
gerari ila tesdiq edilmigdir.

Azorbaycan Qida Tahliikasizliyi institutu publik hiiquqi sexsin
NiUmunalarla ig sobasinin

9SASNAMOSI

1. Umumi miiddeaalar

1.1. Bu ©sasnama Azarbaycan Respublikasi Nazirlor Kabinetinin 2018-ci il 16 may tarixli
220 noémrsli gerari ile tesdiq edilmis “Azerbaycan Qida Tehliikesizliyi institutu publik hiiquqi
soxsin Nizamnamasi’na uygun olaraq hazirlanmisdir ve Azarbaycan Qida Tahlikasizliyi
institutu publik hiiquqi sexsin (bundan sonra — institut) Nimunalerls is sébasinin (bundan sonra
- S0bo) asas fealiyyat istigamsatlerini, vazife ve funksiyalarini, hiquglarini, faaliyyatinin taskili
gaydalarini muayyen edir.

1.2. S6ba 0z fealiyystinds Azerbaycan Respublikasinin Konstitusiyasini, Azarbaycan
Respublikasinin terafdar c¢ixdidi beynalxalqg muqavilaleri, Azerbaycan Respublikasinin
ganunlarini, Azerbaycan Respublikasi Prezidentinin ferman ve sarencamlarini, Azerbaycan
Respublikasi Nazirler Kabinetinin gerar ve sarencamlarini, “Azarbaycan Respublikasinin Qida
Tohliikesizliyi Agentliyi hagqinda 8sasnama’ni, “Azerbaycan Qida Tehliikesizliyi institutu publik
hiqugi sexsin Nizamnamasi’ni, Azarbaycan Respublikasinin digar ganunvericilik aktlarini,
Azarbaycan Respublikasinin Qida Tahlukesizliyi Agentliyinin (bundan sonra — Agentlik)
Kollegiyasinin gerarlarini, Agentliyin sadrinin emr ve sarencamlarini, Agentliyin sadr
muavinlarinin ve Aparat rehbarinin gdsterislerini, institutun idars Heystinin sadrinin emrlerini ve
serancamlarini, idars Heyatinin gerarlarini, idars Heystinin sadr miiavinlerinin gosteriglarini ve
bu ©sasnamani rahbar tutur.

1.3. Sébe 6z vezifelerini yerine yetirarken ve hiiquglarini hayata kegirarken institutun diger
struktur bélmalari, markazi va yerli icra hakimiyyati, yerli 6ziindidareetma orqanlari, beynalxalq
toskilatlar ve geyri-hokumat taskilatlari ils garsiligh alagads fealiyyat gostarir.

2. Sobanin faaliyyat istiqamatlori

2.1. Sobs asagidaki istigamatlerds fealiyyat gostarir:

2.1.1. Agentliyin ve institutun foaliyyet istiqgamatlerine uygun olaraq, tshliikesizlik ve
keyfiyyat gostaricileri Uzra laboratoriya analizi, ekspertiza ve tedqgigat (6lcma) xidmatlarin
gostarilmasi Ug¢un tagdim olunan nimunalarin gabulu funksiyalarini hayata kegirir;

2.1.2. numunalarin gabulunun va goéturulmasinin vahid prinsipler esasinda idars edilmasini,
foaliyyatinin planlasdiriimasini va tekmillesdiriimasini temin edir;

2.1.3. s6banin inkisafini tamin etmak Ugun gabaqcil beynalxalq tacribanin mitemadi olaraq
oyranilmasini tagkil edir;

2.1.4. ganunvericilikle miayyan edilmis diger istigamatlerda fealiyyat gostarir.



3. $obanin vazifalari

3.1. So6benin bu ©sasnamsa ile muayysan olunmus faaliyyet istigamatlerine uygun olaraq
asagidaki vezifsloeri vardir:

3.1.1. qida mahsullarinin tahlikasizlik vo minimum keyfiyyat gostericilari tizre laboratoriya
analizi, ekspertiza ve tadqgigat (6lcma) xidmatlerini hayata kecirmak Uc¢lin taqdim olunmus
ndmunsalerin gabulu prosesini ganunvericilikle miayyan edilmis gaydada hayata kecgirmak;

3.1.2. markazlasdiriimis sakilde nimuna gabulu zamani normativ texniki taleblara cavab
vermayan numunlari geri qaytarmaq ve ya mahv etmak;

3.1.3. Agentliyin va Institutun faaliyyst istiqgamatlarina uygun olaraq gétirilmis niimunalerin
vahid metodika asasinda gabulunu tamin etmak;

3.1.4. merkazlagsmis numuna goebul prosesinin tekmillesdiriimasi Ugun rahbarliya yazili
toklifler vermak;

3.1.5. sbbayas taqdim olunmus nimunalarin maxfiliyini tam tamin etmak;

3.1.6. sbbanin faaliyyeti ile bagl ayliq, riblik va illik hesabatlar hazirlayaraq rahbarliya
teqdim etmak;

3.1.7. institutun struktur béimalerinin ve onun tabeliyinde olan qurumlarin fealiyystinin ve
strukturunun takmillagdirilmasi ile alagadar aidiyysti sdbalarls birlikda takliflar hazirlamag;

3.1.8. Dovlet Programlarinda, Strateji Yol Xeritelarinde, Strateji Planlarda ve Faaliyyet
Planlarinda sébanin fealiyyat istigamatlari Uzra qeyd olunmus tadbirlerin hayata keciriimasinda
istirak etmak;

3.1.9. s6benin amakdaslari terefinden faaliyyat prosesinde qanunvericiliya uygun olaraq
xidmati malumatlarin, dovlat va kommersiya sirrinin gorunmasini tamin etmak;

3.1.10. s6baye daxil olan eriza, sikayat ve tekliflera baxmaq ve miayyan edilmis gaydada
tedbirler gormak;

3.1.11. rahberlik terafinden sébaya tapsiriimis vazifaleri yerina yetirmak;

3.1.12. fealiyyat istigametlerine uygun olarag qanunvericiliklo neazerds tutulmus diger
vazifaleri yerine yetirmak.

4. $obanin huquglari

4.1. So6be 6z vezifalarini yerina yetirarkan asagidaki hiquglara malikdir:

4.1.1. institutun struktur bélmeleri slagsli islomak, sdbenin gslocek faaliyystini daha da
inkisaf etdirmak Ugun yazih takliflor vermak;

4.1.2. fealiyyat istigamatlori Uzra semaralagdirici tekliflar vermak;

4.1.3. fealiyyst istigamatlori izre institutun aidiyysti struktur bdlmaleri ile birlikde prosedur ve
telimatlar hazirlamagq;

4.1.4. s6banin faaliyyat istiqamatlori tzre tahlillor, Umumilagdirmaler, monitoringler ve
tedqiqgatlarin aparilmasinda, analitik materiallarin hazirlanmasinda igtirak etmak;

4.1.5. fealiyyat istiqamatlori Uzra mitaxassislarin hazirlanmasi ve ixtisasinin artirilmasi agun
toklifloer hazirlamagq;

4.1.6. bu ©sasnams ile muayyan edilmis vazifalerin yerina yetiriimasi ilo alagadar aidiyyati
dévlet ve vyerli dzlniidareetme organlarina, fiziki ve hiiquqi sexslere, institutun struktur
bolmelarinde va onun tabeliyinde olan qurumlara malumatlar (senadler) bareds sorgular
unvanlamaq ve onlardan miuvafiq malumatlari (senadleri) almagq;



4.1.7. institutun struktur bdlmaeleri ve onun tabeliyinde olan qurumlarda, habeloe doviet
qurumlarinda yaradilmis komissiyalarin va isgi gruplarin isinds, fealiyyatine aid masalaler Uzre
kegirilon muxtalif saviyyali yerli va beynalxalqg tadbirlards istirak etmak;

4.1.8. fealiyyat istigamatlerine uygun olaraq xarici dovlatlerin tacribasini dyranmak, gida
tohlUkesizliyi Uzre faaliyystin tekmillosdiriimasi istiqgamatinda tadbirlor gormek ve taklifler
hazirlamaq;

4.1.9. fealiyyat istiqamatlerine uygun olaraq qanunvericilikle nazerds tutulmus diger
hdquglar hayata kegirmak.

5. $obanin faaliyyatinin toskili

5.1. Sobanin faaliyystina idars Heyatinin sadri tersfinden vezifeys tayin ve vazifeden azad
edilan sexs (bundan sonra ismin - S6ba mudiri) rahbarlik edir. $6bs mudiri sdébaya havala
olunmus vazifalerin yerina yetiriimasi ve hiquglarin hayata kecirilmasi G¢lin sexsen masuliyyast
dasiyir.

5.2. Sébenin diger emekdaslari idare Heystinin sadri terefinden vezifeye teyin ve vezifeden
azad edilir.

5.3. S6ba mudiri:

5.3.1. s6banin faaliyyatini teskil edir va ona rahberlik edir;

5.3.2. tabeliyinde olan amakdaglar arasinda is bolglisu aparir, onlarin fealiyystini
alagealandirir, emak vae icra intizamina riayat etmalarine nazarat edir;

5.3.3. s6bays havale olunmus vazifalerin icrasini tamin etmak magsadile tertib edilmis is
planlarini ve digar bu kimi sanadleri imzalayir, habels is planinda nazards tutulmus tadbirlarin
vaxtinda va keyfiyyatle hayata kegirilmasina nazarat edir;

5.3.4. sdbanin amakdaslari barasinda havaslandirma va intizam tanbehi tedbirlari gorulmasi
uciin institutun rehbaerliyine teqdimatlar verir;

5.3.5. sdbenin vezifelerini yerine yetirmak Ugcilin Institutun diger struktur bolmalerinden
malumat va senadleri alir;

5.4. s6banin amakdaslari bu ©sasnamanin tslablarinin pozulmasina gdére Azarbaycan
Respublikasinin ganunvericiliyine asasen masuliyyat dagiyirlar.



