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Azorbaycan Qida Tahliikasizliyi institutu publik hiiquqi saxsin
ictimaiyyatlo slagaler sébasinin

9SASNAMOSI

1. Umumi miiddeaalar

1.1. Bu ©sasnama Azarbaycan Respublikasi Nazirlar Kabinetinin 2018-ci il 16 may tarixli
220 nomrali gerari ile tesdiq edilmis “Azsrbaycan Qida Tehlukssizliyi institutu publik hiiqugi sexsin
Nizamnamasi’na uydun olaraq hazirlanmisdir ve Azerbaycan Qida Tahliikesizliyi Institutu publik
hiiquqi sexsin (bundan sonra — Institut) ictimaiyystle slagsler sébasinin (bundan sonra — Séba)
asas faaliyyet istigamatlarini, vezifelarini, huquglarini, faaliyystinin teskili qaydalarini misyyan
edir;

1.2. S6be 0z feaaliyyetinde Azerbaycan Respublikasinin Konstitusiyasini, Azarbaycan
Respublikasinin terefdar c¢ixdidi beynalxalg miuqavilaleri, Azarbaycan Respublikasinin
ganunlarini, Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin ferman ve serancamlarini, Azerbaycan
Respublikasi Nazirler Kabinetinin garar ve sarancamlarini, “Azarbaycan Respublikasinin Qida
Tohliikesizliyi Agentliyi hagqinda Ssasnama’ni, Institutun Nizamnamesini, Azerbaycan
Respublikasinin diger qanunvericilik aktlarini, Azerbaycan Respublikasinin Qida Tehlikasizliyi
Agentliyinin (bundan sonra ismin muvafiqg hallarinda — Agentlik) Kollegiyasinin gerarlarini,
Agentliyin sadrinin amr ve sarencamlarini, Agentliyin sadr miavinlarinin ve Aparat rahbarinin
gosterislerini, institutun idars Heyatinin sadrinin daxili smrlarini ve serencamlarini, idare Heystinin
gerarlarini, idare Heystinin sadr muavinlerinin gosterislorini ve bu &sasnamani rehbar tutur;

1.3. Sébe 6z vezifelerini yerine yetirarken ve hiiquglarini hayata kegcirorken institutun diger
struktur bélmalari, markazi ve yerli icra hakimiyyati, yerli 6zinlidareetma orqganlari, beynalxalq
toskilatlar va geyri-hokumat taskilatlari ile garsiligh slagadas fealiyyat gostarir.

2. $6banin faaliyyat istiqgamatloari

2.1. S06bs asagidaki istiqgamatlerds faaliyyat gosterir:

2.1.1. media ve ictimaiyyatle slagaler sahssinda iglerin teskilini, tanzimlenmasini va
tokmillasdirilmasini temin edir;

2.1.2. institutun fealiyystinin mediada isiglandiriimasini ve bununla bagli zeruri tadbirlerin
gorulmasini hayata kegirir;

2.1.3. institutun faaliyyati ile bagli tebligat ve tesvigat! hayata kegirir;

2.1.4. instituta dair reklamlarin, plakatlarin, informasiya varaqalarinin, sordu kitablarinin
nasri ve diger vasitalarin hazirlanmasi iginin tegkilinds istirak edir;

2.1.5. institutun struktur bdlmaelerinds ve onun tabeliyinde olan qurumlarda ictimaiyyetle
alagealar ve maariflandirma faaliyyatinin hayata kegiriimasine metodiki ve amali rehbarliyi hayata
kegirir;



2.1.6. veb-sayt ve sosial seboke hesablari da daxil olmagla institutun merkezi
kommunikasiya kanallarinin fealiyyatini idare edir;

2.1.7. Institut rehbarliyinin ve digar vazifsli saxslarinin media subyektlarinin niimayandaleri
ile goruslerini, elaca de qurumun faaliyystina dair matbuat konfranslari va brifingler teskil edir;

2.1.8. Institutun faaliyystins dair video va foto materiallarin arxivini taskil edir;

2.1.9. ganunvericilikle miayyan edilmis diger istigamatlerde fealiyyat gostarir.

3. S6banin vazifalari

3.1. So6benin bu ©sasnams ile muayyan edilmis foaliyyat istigamatlerine uydun olaraq
asagidaki vezifsleri vardir:

3.1.1. Institutun ictimaiyystle slagsler isini teskil etmak, slagslendirmak vs hayata
kecirmak;

3.1.2. institutun fealiyystinin mediada isiglandiriimasi, seffafigin temin olunmasi
moagsadile institut terefinden gérilmis isler barede mivafig melumatlarin ictimaiyyete
catdinimasini temin etmak, bununla slagadar press-relizlar, malumat bulletenlari, bayanatlar,
musahibaler, ¢ixiglar ve s. hazirlamagq;

3.1.3. ictimaiyystle slagslaer sahssinds ganunvericilik aktlarinin ve tagkilati serencamverici
sonadlarin layihalerinin hazirlanmasinda birbasa va ya dolayisi ils istirak etmak;

3.1.4. Institutun fealiyyst istigamatleri lizre miivafiq dovlet programlari, ganunvericilik
aktlar va ictimaiyyati maraglandiran digar masaelalarla bagh melumatlarin media vasitasile va
diger Usullarla ictimaiyyeta catdiriimasini temin etmak;

3.1.5. institutun fealiyysti ilo baghh mediada yayimlanan ve hagigete uygun olmayan
malumatlarla bagh zeruri hallarda qurumlarin istiraki ile cavab hazirlamaq va tshrif hallarinin
aradan galdiriimasi tg¢un tadbirlar gérmak;

3.1.6. institutun tedbirlerinde media niimaysndslerinin istirakini teskil etmak;

3.1.7. Institutun rshbarliyinin va digar vezifeli saxslerinin mediada gixiglarini, matbuat
konfranslarini, brifinglarini, ictimaiyyatle goruglarini tagkil etmak va alagsalendirmak;

3.1.8. Institututun resmi internet sayti ve sosial sebakalerdski sehifaleri ticiin malumatlarin
hazirlanmasi prossesinds istirak etmak va hamin malumatlari yayimlamaq;

3.1.9. media va ictimaiyyetle olagalerin koordinasiyali teskil olunmasina va ahalinin
maariflondirilmasi isinin apariimasina amali ve metodiki rehbarliyi hayata kecirmak;

3.1.10. media ila ig va ictimaiyyastle salagalarin samaraliliyinin artirilmasina, bu sahadas
movcud munasibatlerin yaxsilagdiriimasina dair takliflor vermak;

3.1.11. institutun fealiyysti haqqinda shalinin mslumatlandiriimasini, malik oldugu ve
siyahisi ganunla miayyan edilmis agiglanmal olan informasiyanin saytda yerlesdirilimasini va bu
informasiyanin daim yenilenmasini temin etmak;

3.1.12. institutun faaliyystine dair ¢cap, video ve fotomateriallarin arxivini toskil etmak;

3.1.13. shalinin saglam ve rasional gidalanmasi ile tabligat-tagvigat islerini hayata
kecirmak;

3.1.14. qgida tahlikasizliyi sisteminin formalasmasinda istirak edan bitin teraflarin muvafiq
gaydada malumatlandiriimasini temin etmak;

3.1.15. institutun struktur bélmalerinin ve onun tabeliyinde olan qurumlarin fealiyyatinin ve
strukturunun takmillagdiriimasi ile alagadar aidiyysti struktur bdélmalarle birlikde taklifler
hazirlamagq;



3.1.16. Dovlst Programlarinda, Strateji Yol Xaritalarinds, Strateji Planlarda ve Faaliyyat
Planlarinda Sobanin faaliyyet istigamatlari Uzra geyd olunmus tadbirlarin hayata kegiriimasinda
istirak etmak;

3.1.17. sbbanin amakdaslari terafinden faaliyyat prosesinde ganunvericiliys uygun olaraq
xidmati malumatlarin, dovlet ve kommersiya sirrinin gorunmasini tamin etmak;

3.1.18. sdbaya daxil olan erizs, sikayat ve teklifloera baxmaq ve musyyen edilmis qaydada
taedbirler gormak;

3.1.19. rahbearlik tarafinden Sobaye tapsiriimis vezifelari yerine yetirmak;

3.1.20. s6benin is plani, fealiyyati ilo bagli hesabatlari ddvrler Gzra hazirlamaq ve
rehbarliys taqdim etmak;

3.1.21. fealiyyet istigamatlerine uygun olaraq qanunvericilikle nazarde tutulmus digar
vozifaleri yerine yetirmak.

4. $obanin huquglari

4.1. SO6be 6z vazifelarini yerina yetirarkan asagdidaki hiquqglara malikdir:

4.1.1. institutun foealiyyst istigamatlori lzre ictimaiyystlo gérisler, seminar ve diger
tadbirlarin kecirilmasi ila baglh takliflar vermak;

4.1.2. Institut tersfinden hayata kecirilon ictimai xarakterli tadbirlerin teskilinds fealiyyst
istigamatlari Uzra istirak etmak;

4.1.3. media va ictimaiyyatle slagelarin tagkilinin samaraliliyini tehlil etmak, foaliyyat
istigamatlarina uygun ray vermak, imumilasdirmaler aparmag, muvafiq teklifler vermak;

4.1.4. fealiyyet dairesine aid edilmis mesalolerle bagli selahiyystleri daxilinde institutu
dovlat organlari, yerli 6ztindidaraetma organlari, geyri-hokumat teskilatlari, media, hiqugi ve fiziki
soxslar qarsisinda temsil etmak, hliqug ve manafelarini midafie etmak;

4.1.5. faaliyyet istigamatlari Uizre mutexassislerin hazirlanmasi ve ixtisasinin artirilmasi
Ucun teklifler hazirlamagq;

4.1.6. bu ©sasnama ile muayyen edilmis vazifelarin yerina yetiriimasi ile alagadar aidiyyati
dévlet ve yerli 6zinlidareetme organlarina, fiziki ve hiqugi sexslers, Institutun struktur
bélmsalerinde ve onun tabeliyinde olan qurumlara melumatlar (senadler) bareds sorgular
unvanlamaq ve onlardan muvafiq malumatlari (senadleri) almaq;

4.1.7. institutun struktur bdlmaeleri ve onun tabeliyinde olan qurumlarda, habelo ddvlet
qurumlarinda yaradilmis komissiyalarin va is¢i gruplarin isinda, faaliyyetine aid masalaler Gzra
kecirilan mixtalif saviyyali yerli va beynalxalq tadbirlerds istirak etmak;

4.1.8. faaliyyet istigamatlerine uygun olaraq xarici dovlstlerin tecrubasini dyrenmak, gida
tohlUkesizliyi Uzre faaliyystin tekmillasdiriimasi istigamatinda tadbirlor gérmak ve teklifler
hazirlamaq;

4.1.9. fealiyyet istiqamaetlerine uygun olaraq ganunvericiliklo nazerds tutulmus diger
hdquglar hayata kegirmak.

5. $6banin faaliyyatinin toskili

5.1. Sébenin fealiyystine idare Heystinin sadri terafinden vezifays tayin ve vezifeden azad
edilan saxs (bundan sonra — Séba mudiri) rahbaerlik edir. S6ba mudiri sébays havale olunmus
vazifalerin yerina yetirilmasi ve huquglarin hayata kecirilmasi Gglin saxsan masuliyyst dasiyir;

5.2. Sébs midiri olmadigda onun selahiyystlerini misyysn edilmis gaydada idare
Heyatinin sadri tarefindan tayin olunmus digar sexs hayata kegirir;



5.3. Sdbenin diger emeakdaslari idare Heystinin sadri terofinden vezifeys teyin ve
vozifaedan azad edilir.

5.4. S6bs mudiri:

5.4.1. S6banin faaliyyatini tagkil edir ve ona rahbarlik edir;

5.4.2. tabeliyinde olan gobalar va amakdaglar arasinda is bdlgusu aparir, onlarin
foaliyyatini alagalendirir, amak va icra intizamina riayat etmalerine nazarast edir;

5.4.3. s6bays havale olunmus vazifalerin icrasini temin etmak magsadils tartib edilmis
is planlarini ve diger bu kimi senadleri imzalayir, habels ig planinda nazarda tutulmus
tadbirlarin vaxtinda ve keyfiyyatle hayata kegiriimasine nazarast edir;

5.4.4. sébanin amakdaslari barasinde havaslendirma va intizam tenbehi tadbirlori
g6riilmasi Ugiin Institutun rehbaerliyine teqdimatlar verir;

5.4.5. s6benin vazifslerini yerina yetirmak Gglin Institutun digar struktur béimalarinden
malumat va senadleri alir;

5.4.6. s6bani temsil edir.

5.5. S6éba 2 sektordan ibaratdir:

5.5.1. informasiya teminati sektoru;

5.5.2. Multimedia sektoru.

5.6. $O6banin amakdaslari bu ©sasnamaenin telablarinin pozulmasina goéra Azarbaycan
Respublikasinin ganunvericiliyine esasen masuliyyat dasiyirlar.



