Azerbaycan Qida Tahllkasizliyi
institutunun idare Heyatinin
tarixli No-li
gorari ila tesdiq edilmisdir.

Azarbaycan Qida Tahlikasizliyi institutu publik hiiquqi saxsin
Beynalxalq amakdasliq va protokol sébasinin (EFSA Katibliyi)

O9SASNAMOSI
1. Umumi middaalar

1.1. Bu ©sasnama Azarbaycan Respublikasi Nazirler Kabinetinin 2018-ci il 16 may tarixli 220
noémreli gerari ilo tesdiq edilmis “Azerbaycan Qida Tehliikesizliyi institutu publik hilqugi sexsin
Nizamnamasi’ne uygun olaraq hazirlanmisdir ve Azerbaycan Qida Tehlukesizliyi institutu publik
hiiqugi sexsin (bundan sonra — institut) Beynalxalq emakdasliq ve protokol sébasinin (EFSA
Katibliyi) (bundan sonra — $S0ba) asas feaaliyyst istigamatlorini, vezifalarini, huquglarini va
foaliyyetinin taskili gaydalarint muayyen edir

1.2. $o6be 0z fealiyystinde Azerbaycan Respublikasinin Konstitusiyasini, Azarbaycan
Respublikasinin tarafdar ¢ixdigi beynalxalg muqavilaleri, Azarbaycan Respublikasinin ganunlarini,
Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin farman ve serencamlarini, Azarbaycan Respublikasi
Nazirlor Kabinetinin garar ve sarancamlarini, “Azerbaycan Respublikasinin Qida Tahllkasizliyi
Agentliyi hagqinda &sasnama’ni, “Azerbaycan Qida Tehliikesizliyi institutu publik hiiqugi sexsin
Nizamnamasi’ni, Azerbaycan Respublikasinin diger qanunvericilik aktlarini, Azarbaycan
Respublikasinin Qida Tahllukasizliyi Agentliyinin (bundan sonra — Agentlik) Kollegiyasinin qararlarini,
Agentliyin sadrinin amr ve sarencamlarini, Agentliyin sadr muavinlarinin va Aparat rehbarinin
gosteriglerini, idare Heyatinin gsrarlarini, institutun idare Heystinin sadrinin amr ve serencamlarini,
idare Heystinin sedr muavinlerinin gésterislerini ve bu &sasnameni rehber tutur;

1.3. Sébe 6z vezifelerini yerine yetiroarken ve hiiquglarini hayata kecirerken institutun diger
struktur bodlmalari, merkezi ve yerli icra hakimiyysti organlari, yerli 6ztnuidarasetma organlari,
beynalxalq tagkilatlar ve geyri-hékumat teskilatlari, habele universitetlar, institutlar ve tedgigat
markazlari ila garsiligh slagada fealiyyat gostarir.

2. So6banin faaliyyat istigamatlari

2.1. S6be asagidaki istigamatlards faaliyyat gosterir:

2.1.1. xarici alagslarin va beynalxalg emakdashgin genislondiriimasini teamin edir, habels bu
sahanin inkisafina metodiki ve amali rahbarliyi hayata kecirir;

2.1.2. donor tagkilatlarla birga gida tahlikasizliyi, heyvan ve bitki saglamligi va digar sahalarda
icra olunan beynalxalq layihalards istirak edir;



2.1.3. beynalxalq teskilatlarla gida tahlikasizliyi, heyvan va bitki saglamligi ve digar sahaler
Uzre emekdasliga dair isguzar slagalarin yaradilmasini temin edir;

2.1.4. Avropa Qida Tehlukasizliyi Qurumunun (EFSA) Katibliyi faaliyyatini icra edir;

2.1.5. teskilati - protokol xidmatini hayata kegirir;

2.1.6. ganunvericilikle muayyanlasdirilmis digar istigamatlerds foaliyyat gostarir.

3. $obanin vazifalari

3.1. Sébanin bu ©sasnama ile musyysan edilmis foealiyyat istigamatlarine uydun olaraq
asagidaki vazifsleri vardir:

3.1.1. beynaslxalq tegkilatlarla ve xarici 6lkslerin miivafiq qurumlari ils institutun slagslerinin
yaradilmasini temin etmak;

3.1.2. yerlive xarici qurumlarla Anlasma Memorandumlarinin ve mugavilslarin imzalanmasini
temin etmak;

3.1.3. donor taskilatlarla birge icra olunan layihalerin alagelandiriimasini temin etmak va
onlarin idara olunmasina nazareti hayata kecirimak;

3.1.4. beynalxalg seminar, konfrans ve simpoziumlarda Institutun mitexassislerinin istirakin
temin etmak;

3.1.5. Institutun beynalxalg emakdasliginin geniglandirilmasi istiqgamatinda tedbirlar gérmak;

3.1.6. Avropa Qida Tahlukasizliyi Qurumunun (EFSA) Katibliyi fealiyyatindan irali galan
vozifelari icra etmak;

3.1.7. idare Heystinin sadrinin ve sedr miavinlerinin xarici 6lkelers resmi seferlerini toskil
etmak;

3.1.8. institutun emekdaslarinin xarici élkslere saferlerinin teskilini slagslondirmak;

3.1.9. institut terefinden Azerbaycan Respublikasina devet olunmus xarici qonaglarin ve
mutaxassislerin 6lkedaxili sefarlarini toskil etmak;

3.1.10. institutun kegirdiyi beynalxalq tedbirlarin taskilini slagslandirmak;

3.1.11. protokol xidmati sahasinds teskilati islari gérmak;

3.1.12. institutda kegirilan iclas ve misaviralerin miivafiq gaydada protokollasdiriimasini ve
hazirlanmis protokollarin saxlaniimasini tamin etmak;

3.1.13. $So6benin amakdaslari terafinden faaliyyet prosesinda ganunvericiliya uygun olaraq
xidmati malumatlarin, doévlat ve kommersiya sirrinin gorunmasini temin etmak;

3.1.14. Sobaya daxil olan erize, sikayat ve takliflere baxaraq muiusyyan edilmis gaydada
tadbirlar gormak;

3.1.15. fealiyyet istigamatlerine uygun olaraq ganunvericiliklo nazerds tutulmug digar
vozifelari yerina yetirmak.

4. Sobanin hiiquglar
4.1. S6ba 6z vezifalerini yerina yetirarkan asagidaki hiquglara malikdir:

4.1.1. institutda ve diger dovlet qurumlarinda yaradilmis komissiyalarda ve isci gruplarinda
temsil olunmagq, onlarin isinds istirak etmak;



4.1.2. S6benin amakdaslarinin pesa hazirhginin va ixtisasinin artirlmasi tgun taklifler
vermak;

4.1.3. faaliyyat istigamatlarine aid edilmis masalslerle bagli sslahiyystleri daxilinds institutu
dovlet organlari, yerli O0zunuidaraetma orqganlart, beynalxalq toskilatlar Vo
geyri-hokumat taskilatlari, hamcinin htquqi va fiziki sexslar garsisinda tamsil etmak;

4.1.4. Institutun struktur bélmelerinin  ve tabeliyindeki qurumlarin  feealiyyatinin
giymatlendirilmasinin naticalarine uygun olaraqg emakdaslarin havaslandiriimasi ve ya baralerinda
intizam tenbeh tadbirlerinin tatbiq edilmasi G¢un tekliflor vermak;

4.1.5. xarici saferlerin naticelerine dair hesabatlari institutun struktur bélmslerindsn ve
tabeliyindaki qurumlardan taleb etmak;

4.1.6. fealiyyat istiqgamatlerine uygun olaraq xarici dovletlarin tecribasini dyrenmak va onun
totbigi barads takliflor vermak;

4.1.7. fealiyyet istigamatlerine uygun olaraq ganunvericilikle nazardes tutulmus digar huquglar
hayata kecirmak.

5. $6banin faaliyyatinin tagkili

5.1. Sébanin faaliyystine idare Heystinin sadri tersfindsn vazifeys tayin ve vezifedsn azad
edilan saxs (bundan sonra — S6ba mudiri) rahbaerlik edir. $6bs mudiri s0bays havale olunmus
voazifelerin yerina yetiriimasi ve huquglarin hayata kegirilmasi u¢ln saxsen masuliyyat dasiyir;

5.2. Sébanin amakdaslar Idare Heystinin sadri taerefinden vezifoys tayin ve vezifeden azad
edilir;

5.3. S6ba midiri:

5.3.1. S6ébanin faaliyyatini taskil edir va ona rahbarlik edir;

5.3.2. tabeliyinde olan emakdaslar arasinda is bdlglisli aparir, onlarin faaliyyatini
alagealandirir, emak vae icra intizamina riayat etmalerine nazarat edir;

5.3.3. S6baya havala olunmus vazifelarin icrasini tamin etmak magsadile tertib edilmis is
planlarini va digar bu kimi sanadlari imzalayir, habels is planinda nazards tutulmus tadbirlerin
vaxtinda ve keyfiyyetle hayata kecirilmasina nazaret edir;

5.3.4. Sébayle bagll Idare Heystinin iclaslarinda miizakire olunacaq masalslori
miiayyenlesdirir ve bu barads takliflerini institutun rehbaerliyine teqdim edir;

5.3.5. S6banin amakdaslari barasinde haveslendirma ve intizam tanbehi tadbirlarinin
gériilmasi ticiin institutun rehbaerliyine teqdimatlar verir;

5.3.6. Sdbenin vezifalerini yerine yetirmok (igiin institutun diger struktur béimelerinden ve
tabeyindaki qurumlardan malumat ve sanadleri alir;

5.3.7. S6baya daxil olan maktub, ariza, sikayat va takliflore ganunvericilikds nazards tutulmus
gaydada baxilmasini tegkil edir;

5.3.8. S6bads karglzarliq iglarinin aparilmasini va maxfilik rejimini temin edir;

5.3.9. Sébani tamsil edir.

5.4. S6banin eamakdaslari bu ©sasnamenin telablerinin pozulmasina goére Azarbaycan
Respublikasinin ganunvericiliyine asasan masuliyyat dasiyirlar.



