Azerbaycan Qida Tehlukasizliyi
institutunun idare Heyatinin
tarixli No-|i

garari ile tesdiq edilmisgdir.

“Azarbaycan Qida Tehllkasizliyi institutu” publik hiiquqi sexsin
Tasarriufat va tachizat Departamentinin
9SASNAMAOSI

1. Umumi miiddaalar

1.1. Bu ©sasnama Azerbaycan Respublikasi Nazirlor Kabinetinin 2018-ci il 16 may tarixli
220 ndémrali gerari ilo tesdiq edilmis “Azerbaycan Qida Tehlikasizliyi institutu publik hiquqi
soxsin Nizamnamasi’ne uygun olaraq hazirlanmisdir ve Azerbaycan Qida Tehllkasizliyi
institutu publik hiiquqgi sexsin (bundan sonra — institut) Heyvanlarin identifikasiya Merkazi
departamentinin (bundan sonra — Departament) asas faaliyyat istigamatlarini, vezifslarini,
hiaquglarini, fealiyyatinin teskili gaydalarini mtayyen edir;

1.2. Departament 0z fealiyyetinde Azarbaycan Respublikasinin Konstitusiyasini,
Azarbaycan Respublikasinin taraefdar c¢ixdi§i beynalxalq miuqavilaleri, Azarbaycan
Respublikasinin  ganunlarini, Azarbaycan Respublikasi  Prezidentinin  ferman ve
seroncamlarini, Azerbaycan Respublikasi Nazirlor Kabinetinin qarar va sarancamlarini,
“‘Azarbaycan Respublikasinin  Qida Tehlikssizliyi Agentliyi haqqinda 8sasnama’ni,
“Azerbaycan Qida Tehlilkesizliyi institutu publik hiiqugi sexsin Nizamnamasi’ni, Azarbaycan
Respublikasinin diger ganunvericilik aktlarini, Azarbaycan Respublikasinin Qida Tehllikasizliyi
Agentliyinin (bundan sonra - Agentlik) Kollegiyasinin gararlarini, Azerbaycan Respublikasi
Qida TahlUkesizliyi Agentliyinin sadrinin (bundan sonra - Agentliyin sadri) amr ve
seroncamlarini, Agentliyin sedr miavinlerinin ve Aparat rehberinin gésteriglerini, Institutun
Idars Heyatinin sadrinin (bundan sonra — idars Heystinin sadri) amrlarini ve sarsncamlarini,
idare Heyatinin gerarlarini, idare Heystinin sadr miiavinlerinin gosteriglarini ve bu 8sasnameni
roehbar tutur.

1.3. Departament 6z vazifelarini yerina yetirorken va hlquglarini hayata kecirarkan
institutun diger struktur bélmaleri, merkezi ve yerli icra hakimiyysti, yerli ézinuidareetma
organlari, beynalxalqg ve geyri-hokumat taskilatlari ila garsiligl slagadae fealiyyat gostarir.

2. Departamentin faaliyyat istigamatlari

2.1. Departament bu ©sasnamsa ile miayyen edilmis asagdidaki istigamatlorde foaliyyat
gosterir:

2.1.1. institutun struktur béimalerininn ve tabeliyinde olan qurumlarin is fealiyystini temin
etmak Ugln butin lazimi tadbirlari gérmak;

2.1.2. mallarin (avadanliglarin) anbarlarda normativlera uygun saxlanmasini ve
gorunmasini taskil etmak;



2.1.3. mal-materiallarin sifaris ve alis zamani keyfiyyatinin normativleare uygunluguna
nezarst etmak;

2.1.4. Institut Gzre emlakin ugot ve qeydiyyatinin, ddvri inventarlasdiriimasinin
aparilmasini temin etmak;

2.1.5. institutun tesarriifat xidmatlerini teskil etmak ve onlara funksional rehbarlik etmak;

2.1.6. institutun inventar ve avadanliglarla techiz olunmasini temin etmak;

2.1.7. institutun laboratoriyalarina tshkim olunmus emlakinin teyinati izre istifade
olunmasina nazarat etmak, onlarin qanuni istifadasini ve muvafiq gaydada senadlasdirmasini
temin etmak Ucun taedbirler hayata kecirmak;

2.1.8. yangindan muhafize, sanitar—texniki va emayin miuhafizesi gaydalarina, texniki-
istismar normalarina uygun olaraq Institutun inzibati binasindan lazimi seviyyade istifads
olunmasini temin etmak;

2.1.9. Institutun struktur bdlmalerinin ve tabeliyinde olan qurumlarin yerlesdiyi inzibati
binalarin vaziyyatini 6yrenmak, ehtiyac olarsa, temir tg¢ln qusur akti, layihe-smeta senadlarinin
hazirlanmasi ve mivafiq struktur bélmays taqdim olunmasini teamin etmak;

2.1.10. yeni binalarn tikintisi ug¢ln torpaq sahalerinin ayriimasini, layihe-smeta
senadlerinin hazirlanmasini, mivafiq struktur bélmays taqdim olunmasini tamin etmak;

2.1.11. temir va tikinti islerinin apariimasini temin etmak, gorilen iglarin keyfiyystina
nezarst etmak;

2.1.12. tikintisi basa ¢atmis obyektlarin balansa gabulunu tamin etmak;

2.1.13. dovlst bidcesinden ayrilan va qanunvericilikle nazerde tutulmus diger
manbalerden daxil olan vesaitler hesabina alinan mal-materiallarin tayinati Gzre samarali
istifadasini tamin etmak, struktur bélmalarin verdiyi telebnamalar asasinda talebati dyranmak,
malumatlari toplamaq, muvafiq struktur bdlmaye sifarisleri vermak, satinalma prosesindan
sonra mallarin gabul edilmasi, saxlanmasi va paylanmasini hayata kegirmak;

2.1.14. institutun inzibati binasinin haystinde ve etrafinda temizlik, abadliq islerini hayata
kecgirmak;

2.1.15. institutun struktur boélmslerinin lazimi nagliyyat vasiteleriylo teminatini heayata
kecirmak, nagliyyat vasitalerinin saz vaziyyestde istismarini teskil etmak, nagliyyat vasitelerinde
yaranan nasazliglarin tez bir zamanda aradan qaldiriimasini tagkil etmak, naqgliyyat vasitalarinin
vaxtinda sigortalanmalarini ve texniki baxisdan kegirilmalorini tagkil etmak;

2.1.16. Institutun teleb olunan keyfiyyotde ve migdarda zeruri mallarla techizati isini
alagelandirmak;

2.1.17. Satinalma s6basi terafinden baglanmis satinalma maqavilalarinin icrasina nazarat
etmak, son haqqg-hesab aparilanadak hamin migavile tGizre alinmis mallarin, gorulmus islerin va
gosterilmis xidmatlarin normativ hiqugi aktlrin, o cimladan texniki normativ hiquqi aktlarin
telablerine, habela satinalma muqavilesinde nazarde tutulmus diger taleblars ve standartlara
uygunlugunu yoxlamag.



3. Departamentin vazifalari

3.1. Departamentin bu 9sasnama ile miayyan edilmis faaliyyst istigamatlerina uygun
olaraq asas vazifsleri asagidakilardir:

3.1.1. Iinstitutun struktur bolmelerinin, tabeliyinde olan qurumlarin inventar ve
avadanliglarla tachiz olunmasini tamin etmak;

3.1.2. Departamenta daxil olmus sanadlarin, onlarin mahiyysati Uzre baxilmasi ila
alagedar toplanmis materiallarin ve verilmig cavablarin, hamg¢inin vaetendaglarin saxsan gabul
edilmasi bagli senadlarin tasdiq olunmus nomenklatur asasinda is qovluglarina yigilmasini
temin etmak;

3.1.3. faaliyyat istigamatina uygun olaraq arayis ve hesabatlar hazirlayaraq rahbarliye
teqdim etmak;

3.1.4. faaliyyat istigamatlarine uygun olaraq, ganunvericilikde nazarde tutulmus digar
vazifeleri, 0 ciimledsn Idare Heysti sadrinin ve miavinlerinin emri ve gosterisleri ilo
departamenta havals olunan tapsiriglari yerina yetirmak.

3.1.5. faaliyyet istigamsatleri Uzre vetandaslardan, dévlet organlarindan, idare, mieassisa
vo toaskilatlardan daxil olan muracistlera va sordulara qanunvericiliya uygun olaraq baxiimasini
temin etmak;

3.1.6. her név maddi ehtiyatlarin prognozlasdirimasi ve  ehtiyaclarin
muayyanlasdiriimasi, optimal planlasdiriimasini hayata kegirmak;

3.1.7. institutun tsleb olunan keyfiyystde ve migdarda zsruri mallarla techizati isini togkil
etmak;

3.1.8. maddi-texniki techizat sahasinde xarclerin azaldilmasi maqsadile maddi
resurslarin rasional istifadesi tizra tekliflor hazirlamaq;

3.1.9. institutun struktur bdlmalerinin ve onun tabeliyinds olan qurumlarin fealiyystinin ve
strukturunun takmillagdiriimasi ile slagadar sébalarla birlikde taklifler hazirlamagq;

3.1.10. Dovlst Programlarinda, Strateji Yol Xaritalerinda, Strateji Planlarda ve Faaliyyet
Planlarinda departamentin faaliyyat istigamatleri Uzre qgeyd olunmus tedbirlerin hayata
kecirilmasinda istirak etmak.

3.1.11. fealiyyet istigamatlarine uygun olaraq qanunvericilikle nazerds tutulmus diger
vazifaleri yerina yetirmak.

4. Departamentin huqugqlari

4.1. Departament 6z vezifalarini yerina yetirmak Ugun asagidaki huquglara malikdir:

4.1.1. Oz vezifs ve funksiyalarini hayata kegirmek Ugln Institutun diger struktur
bdlmalarindan zaruri sanadlar almaq;

4.1.2. institutun teserrufat fealiyystinde ganunvericiliyo amal olunmasini yoxlamagq,
askar olunmus ganun pozuntularinin aradan qaldiriimasi barads takliflor vermak;

4.1.3. selahiyystlarine aid olan masalalarle alagadar digar dovilat orqanlari, hiquqi ve
fiziki saxsloer il yazigsmalar aparmagq, bilavasite slagalaer yaratmag;



4.1.4. fealiyyet istigamatlerine uydun olaraq sslahiyystloeri daxilinde Institutu dévlet
organlari, yerli 6zinl idareetma orqganlari, hiquqi ve fiziki sexsler qarsisinda temsil etmak,
hiiqug ve manafelarini mudafis etmak;

4.1.5. fealiyyat istigamatlerine uygun olaraq qanunvericilikde nazards tutulmus diger
hidquglar hayata kecirmak.

5. Departamentin faaliyyatinin togkili

5.1. Departamentin faaliyystine Institutun Idars Heystinin sadri tarsfindan vazifays tayin
ve vazifadan azad edilan goexs (bundan sonra - Departament midiri) rahbaerlik edir.
Departament mudiri departaments havale olunmus vazifslerin yerina yetirilmasi va huquglarin
hayata kecirilmasi Gg¢ln sexsen masuliyyat dasiyir.

5.2. Departamentin mudir muavini, sébs midirleri ve diger isgileri institutun Idare
Heyatinin sadri tarefindan vazifays tayin ve vazifeden azad edilir.

5.3. Departament midirinin Idare Heyatinin sedri tersfinden vazifays tayin ve vazifadan
azad edilan muavini vardir. Departament mudirinin mtavini Departament mudiri tarafinden ona
havale edilmis vezifelarin yerina yetiriimasi ve hlquglarin hayata kecirilmasi lGgln saxsen
masuliyyat dasiyir. Departament mudiri olmadiqda onun salahiyyatlerini miayyan edilmis
gaydada departament midirinin milavini ve ya idare Heystinin sadri terefinden tayin olunmus
diger sexs hayata kecirir.

5.4. Departament mudiri:

5.4.1. Departamentin faaliyyatini tagkil edir ve ona rahbarlik edir;

5.4.2. Tabeliyinde olan sobaler arasinda is bdlgiust aparir, onlarin faaliyyatini
alagealandirir, emak vae icra intizamina riayat etmalerine nazarast edir;

5.4.3. Departamenta havale edilmis vazifslerin icrasini tamin etmak maqgsadile tartib
edilmis is planlarini va diger muvafiq senadlari imzalayir, habels is planinda nazarda tutulmus
tadbirlarin vaxtinda va keyfiyyatla icra edilmasina nazarat edir;

5.4.4. Departament Uzra muzakira edilmali masalalari miayyen edir vo bu barede
tokliflorini institutun rehberliyine teqdim edir, sobeler tersfinden icra edilmali senadlerin
vaxtinda va lazimi saviyyada icrasini temin edir;

5.4.5. Departamentin vezifslarini yerina yetirmak (iciin salahiyystleri daxilinds institutun
va Agentliyin struktur bélmalarinden zaruri malumat ve senadleri alir;

5.4.6. sbbs mudiri do daxil olmagla tabeliyindaki isgilorden icra edilmali sanadlari,
habelo sébenin ve institutun fealiyyet istiqgamastine uygun olaraq hesabatlar, arayislar
verilmasini va ya tedqgiqatlar apariimasini telab edir;

5.4.7. Departament lUzra daxil olan maktub, ariza, sikayst va tekliflere ganunvericilikde
nazarda tutulmus qaydada baxiimasini taskil edir;

5.4.8. Departamentda galisan isgilerin mukafatlandirilmasi ve ya barslarinde intizam
tonbehi tadbirlari goriilmasi liglin idars Heyatinin sadrins takliflar verir.

5.4.9. Departamentin amakdaslarinin ixtisasinin artiriimasi tgin taklifler verir;

5.4.10. Departamenti tamsil edir.

5.5. Departament 3 sébaden ibaratdir:



5.5.1. Teserriufat sobesi;

5.5.2. Maddi-texniki techizat sobasi;

5.5.3. Tamir va tikinti iglarinin tagkili sdbasi.

5.6. Departamentin har bir emekdasi vazife tselimatlarinda nezards tutulmus
funksiyalarin vaxtinda va tam yerina yetiriimasina, bu 9sasnamanin telablerinin pozulmasina
gore Azearbaycan Respublikasinin ganunvericiliyine muivafiq gaydada sexsen masuliyyat
dasiyir.

5.7. Departamentin har bir emakdasi ona malum olan va ddvlat sirri, yaxud xidmati sirr
toskil eden malumatlarin muhafize olunmasina gore 0z vazifasine ve selahiyyatlerine uygun
masuliyyat dasiyir.



