Azarbaycan Qida Teahllkesizliyi
Institutunun ~ idare  Heysatinin
tarixli No-|i
gerari ila tesdiq edilmigdir.

Azorbaycan Qida Tahliikasizliyi institutu publik hiiquqi sexsin
Keyfiyyata nazarat departamentinin

9SASNAMOSI

1. Umumi miiddaalar

1.1. Bu ©sasnama Azarbaycan Respublikasi Nazirlar Kabinetinin 2018-ci il 16 may tarixli
220 némrali gerari ile tesdiq edilmis “Azerbaycan Qida Tehliikesizliyi institutu publik hiiquq
soxsin Nizamnamasi’na uygun olaraq hazirlanmisdir ve Azarbaycan Qida Tahllkasizliyi
institutu publik hiiqugi sexsin (bundan sonra — institut) Keyfiyyoete nezaret departamentinin
(bundan sonra — Departament) asas foaliyyat istigamatlorini, vazifelarini, huquglarini,
foaliyyetinin taskili gaydalarint miayyen edir;

1.2. Departament 06z faaliyyastinde Azarbaycan Respublikasinin Konstitusiyasini,
Azarbaycan Respublikasinin terefdar ¢ixdigi beynalxalg mugqgavilslari, Azarbaycan
Respublikasinin  ganunlarini, Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin  farman ve
seroncamlarini, Azarbaycan Respublikasi Nazirlor Kabinetinin garar ve sarancamlarini,
“Azarbaycan Respublikasinin  Qida Tahlukesizliyi Agentliyi haqqinda ©sasnama’ni,
“Azerbaycan Qida Tehlukesizliyi institutu publik hiiqugi sexsin Nizamnamasi’ni, Azerbaycan
Respublikasinin digar ganunvericilik aktlarini, Azerbaycan Respublikasinin Qida Tehlikasizliyi
Agentliyinin (bundan sonra — Agentlik) Kollegiyasinin gararlarini, Agentliyin sadrinin amr va
serancamlarini, Agentliyin sedr miavinlarinin ve Aparat rahbarinin gosteriglarini, institutun idare
Heysatinin sadrinin amrlarini va serancamlarini, idars Heystinin gararlarini, idars Heyatinin sadr
maavinlarinin gostariglerini ve bu ©sasnamani rehbar tutur;

1.3. Departament 6z vezifelerini yerina yetirarken va hiquglarini hayata kecirarkan
institutun diger struktur bolmaleri, merkezi ve yerli icra hakimiyysti, yerli 6zinuidareetma
organlari, beynalxalq teskilatlar ve geyri-hbkumat tagkilatlari ile garsiligh slageds foaliyyat
gaosterir.

2. Departamentin foaliyyat istiqamatlori

2.1. Departament asagidaki istigamatlarde fealiyyst gosterir:

2.1.1. laboratoriyalarin keyfiyyat idarsetma sistemini qurur, hayata kecirilon cari ve
funksional iglarin icra vaziyyetina daxili yoxlamalar vasitasi ile nazarat edir;

2.1.2. institutun diger struktur bélmalerinde minimum keyfiyyat idarsetms standartinin
tolabloarinin tatbiqi Uzra teskilati-metodiki dastak verir;

2.1.3. keyfiyyata nazaret sisteminin standartlarinin keyfiyyetin idare edilmasi tizre milli ve
beynealxalq standartlara uygunlasdiriimasi, onlarin effektiv tatbiq olunmasini ve sistemin
dayanigh olub-olmamasini muayyanlasdirmak Ug¢tin planh ve plandankanar yoxlamalar aparir,



kecirilmis audit yoxlamalarinin hesabatlarini hazirlayaraq laboratoriya mudirlari ila yanasi
muvafig departaments teqdim edir;

2.1.4. Departamentin foaliyyetine asasan ayliq, rublik ve illik hesabatlari tertib edarek
rehbarliys taqdim edir;

2.1.5. planh ve plandankeanar yoxlamalar zamani laboratoriyalarda muvafiq standartlarin
tolablerine zidd olan ndéqsanlari ve c¢atismazliglari askarlayir ve buna uygun olaraq
laboratoriyalardan duizaldici faaliyyetlar Gizra gorilen igleri taleb edir;

2.1.6. salahiyystlerine aid olan masalaler Uzre keyfiyyate nazarst yoxlamalarinin hayata
kecirilmasinin forma ve metodlarini miayyan edir ve onlari takmillagdirir;

2.1.7. laborator muayinalerin spektrinin geniglandirilmasi ve miuayina ¢egidlarini artirmaqgla
keyfiyyat sahasinda gostaricilerin yuksaldilmasina istigamatlendirilmis tedbirlerin keciriimasi ile
bagli teklifler verir;

2.1.8. isin (xidmatin) keyfiyyatinin artiriimasi, elm ve texnikanin muasir inkisaf seviyyasins,
milli ve beynalxalq standartlarin taleblerine uygun olmasininin tamin edilmasi Uzra tadbirleri
hayata kegirir;

2.1.9. laboratoriyalarin seristalilik sinaglarinin naticalarinin giymatlandirilmasini tahlil edir,
eloca da fealiyyat istigamati Uzre yeni istigamatlari ve qabaqcil beynalxalqg tacriibeni miutemadi
olaraq 6yrenarak tatbiqi Uzra toklifler verir;

2.1.10. ganunvericilikle miayyan edilmis digar istiqgamatlerds faaliyyat gosterir.

3. Departamentin vazifalari

3.1. Departamentin bu ©sasnama ile miayyan olunmus faaliyyat istigamatlerine uygun
olaraq asagidaki vazifaleri vardir:

3.1.1. laboratoriyalarda tetbiq edilon ISO/IEC 17025:2017 “Sinaq ve Kalibrlema
laboratoriyalarinin salahiyyatliliyine Gmumi telabler’ standarti asasinda keyfiyyat idareetma
sisteminin qurulmasini temin etmak, keyfiyyat idaraetma sisteminin taleblarindan irali galan
prosedur, talimatlarin hazirlanmasinda istirak etmak;

3.1.2. laboratoriyalarin yerli ve beynalxalq akkreditasiyadan kegirilmasi tg¢un ISO/IEC
17025 “Sinaq ve Kalibrlama laboratoriyalarinin salahiyyatliliyine imumi telabler’ standartina
uygun olaraq keyfiyyatoa idareetma sisteminin talablerinden irali galen prosedur, telimatlarin
hazirlanmasinda istirak etmak;

3.1.3. akkreditasiya senadlerinin hazirlanmasinda va laboratoriyalarin milli va beynalxalq
akkreditasiyadan ke¢masi tadbirlerinin hayata kecirilmasinds igtirak etmak;

3.1.4. laboratoriyalarin idareetma sisteminin nezarde tutulan naticelera, magsad va
vozifelarine nail olmaq Ugun imkanlarin guclendirilmasi, tekmillagdiriimasine nail olmaq Ugun
laboratoriya igleri ile alagadar risklari ve imkanlari nazardes kegirmak;

3.1.5. uygunsuzluglarin takrarlanmamasi ve ya yenidan bas vermamasi maqgsadile hamin
uygunsuzluglarin sebab(lar)ini nezardan kegirmak, tehlil etmak va giymatlandirmak;

3.1.6. ISO/IEC 17025 “Sinaq ve Kalibrlema laboratoriyalarinin sslahiyyatliliyine Gmumi
tolabler” standartinin taleblarinden irali gealen performans indikatorlarini hazirlamaq ve
nazarstinin hayata keciriimasinda institutun muivafiq qurumlari ile birlikds istirak etmak;

3.1.7. laboratoriyalarin fealiyyat istigamatina uygun olaraq yeni metodlarin arasdiriimasi,
totbig edilmasinda istirak etmak;



3.1.8. beynalxalg ve milli akkreditasiya zamani agkar olunmus uydunsuzluglarin aradan
galdiriimasi tgiin Institutun miivafiq qurumlari ile birgs faaliyyst gostarmak;

3.1.9. Institutun mivafiq qurumlari ils birlikde laboratoriyalarin optimallagdiriimasi,
modernlesdiriimasi ve tetbiq edilacak yeni metodlarin arasdirilmasi, harmonizasiyasi va
totbigindas istirak etmak;

3.1.10. tetbiq edilean metodlarin verifikasiyasi, validasiyasi ve 6lcma geyri-muayyanliyi
naticalerinin yoxlaniimasi ve qiymatlandiriimasini, elace de laboratoriyalarin isc¢i heyatinin
pesakarliq saviyyasinin giymatlendiriimasini hayata kecirilmasinda istirak etmak;

3.1.11. faaliyyati ile bagli ayliq, rublik va illik arayis ve hesabatlar hazirlayaraq rahbarliya
teqdim etmak;

3.1.12. institutun struktur bélmalarinin ve onun tabeliyinds olan qurumlarin faaliyyatinin ve
strukturunun takmillegdiriimasi ile slagedar aidiyyati struktur bolmalerle birlikde tekliflar
hazirlamaq;

3.1.13. Dovlet Programlarinda, Strateji Yol Xaritaloerinda, Strateji Planlarda ve Faaliyyet
Planlarinda Departamentin faaliyyat istigamatleri Gzra qeyd olunmus tadbirlerin hayata
kecirilmasinds istirak etmak;

3.1.14. Departamentin emoakdaslari tarafinden faaliyyet prosesinde qanunvericiliya uygun
olaraq xidmati malumatlarin, dovlat ve kommersiya sirrinin gorunmasini temin etmak;

3.1.15. Departamenta daxil olan ariza, sikayat ve teklifleare baxmaq ve muayyan edilmis
gaydada tadbirler gormak;

3.1.16. rahbarlik tarafinden departamentas tapsiriimis vazifalori yerina yetirmak;

3.1.17. laboratoriyalarin keyfiyyat siyasatinin ve illik hadaflerinin miayyanlasdiriimasinda
istirak etmak;

3.1.18. faaliyyat istigamatlerine uydun olaraqg ganunvericilikle nazards tutulmus digar
vazifaleri yerina yetirmak.

4, Departamentin hiiquglari

4.1. Departament 6z vazifelarini yerina yetirarkan asagidaki hiquglara malikdir:

4.1.1. institutun tarkibinds faaliyyst gosteran sinaq laboratoriyalarinda planl va plandan
kanar daxili audit yoxlamalari kegirmak;

4.1.2. bu 9sasnamsa ila miayyan edilmis vazifalarin yerina yetiriimasi magsadile yoxlama
tadbirlerinin aparilmasi zamani faktlarin va ayri-ayri hallarin tam, vaxtinda ve haertarofli
arasdiriimasi magsadile, yaranmig zearuratle slagadar muvafig bdlmalardan daxili yoxlama
tadbirlarinin telablerine uygun formada, muddeatda va ddvrlar tizre lazimi malumatlari, senadleri,
arayiglari, hesabatlari almaq;

4.1.3. Departamentin funksional fealiyysti ile bagli ve selahiyyati daxilinda rahbarliyin
razihi ile muvafig sahaden ekspertlarin va mutaxassislarin calb olunmasi, diger struktur
bdlmalarindan zaruri sanadlarin taqdim olunmasini talab etmak;

4.1.4. Institutun tekibinde fealiyyet gosteren sinaq laboratoriyalarinda yerli ve beynalxalq
akkreditasiya qurumlari taerefinden hayata kecirilan uygunlugun giymatlendirilmasi prosesinda
istirak etmak;

4.1.5. institutun tabeliyinde fealiyyst gosteren laboratoriyalar arasinda qarsilasdirma
(muqgayisa) sinaglarinin planinin hazirlanmasinda istirak etmak;



4.1.6. mustaqil ekspertlari vo mitaxassisleri, elmi tagkilatlari rehbarlikle razilasdiraraq
ganunvericilikle miayyanlasdiriimis qaydada fealiyysts calb etmak;

4.1.7. fealiyyat istigametlari Uzre mutaxassislarin hazirlanmasi va ixtisasinin artiriimasi
dcun teklifler hazirlamagq;

4.1.8. bu Bsasname ile muayyan edilmig vezifelerin yerina yetiriimasi ile alagadar aidiyyati
dévlet ve vyerli dziinlidareetma organlarina, fiziki ve hiiquqi sexslers, Institutun struktur
bdlmalarine ve onun tabeliyinde olan qurumlara malumatlar (senadlar) barada sorgular
unvanlamaq ve onlardan muvafig melumatlari (senadlari) almaq;

4.1.9. institutun struktur bdélmeleri ve onun tabeliyinde olan qurumlarda, habelo ddvlet
qurumlarinda yaradilmis komissiyalarin va isgi gruplarin isinds, fealiyyatina aid masalaler tUzra
kegirilon muxtalif saviyyali yerli ve beynalxalq tadbirlards istirak etmak;

4.1.10. fealiyyet istigamatlerine uygun olaraq xarici dovletlarin tecrubasini dyrenmak, gida
tehlUkesizliyi Uzre faaliyystin tekmillesdiriimasi istigamatinda tadbirlor gérmak ve taklifler
hazirlamaq;

4.1.11. feaaliyyat istigamatlerine uydun olaraq ganunvericilikle nezards tutulmus diger
haquglar hayata kegirmak.

5. Departamentin faaliyyatinin tagkili

5.1. Departamentin foaliyyotine Idare Heystinin sedri terofinden vezifoye teyin ve
vazifadan azad edilon sexs (bundan sonra ismin muivafig hallarinda — Departament mudiri)
rehbarlik edir. Departament mudiri departamenta havale olunmus vazifalerin yerina yetiriimasi
va huquglarin hayata kecirilmasi Uglin saxsen masuliyyat dasiyir;

5.2. Departament midirinin idare Heystinin sadri terafinden veazifoye teyin ve vazifaden
azad edilen maavini vardir. Departament mudirinin maavini departament muadiri tersfindan ona
havale edilmis vezifelarin yerine yetiriimasi ve huquqglarin hayata kegirilmasi Ug¢ln saxsan
masuliyyat dasiyir. Departament mudiri olmadigda onun salahiyyatlerini muayyan edilmis
qaydada departament midirinin miiavini ve ya idare Heyatinin sadri tersfinden teyin olunmus
diger saexs hayata kegirir;

5.3. Departamentin diger emekdaslari idare Heyatinin sedri tersfinden vezifeye toyin ve
voazifadan azad edilir;

5.4. Departament mudiri:

5.4.1. Departamentin faaliyyatini tagkil edir ve ona rahbarlik edir;

5.4.2. tabeliyinde olan sbdbsler ve amakdaslar arasinda is bdlglsu aparir, onlarin
foaliyyetini alagelandirir, emak va icra intizamina riayat etmalerina nazarat edir;

5.4.3. Departamenta havale olunmus vazifalerin icrasini tamin etmak magsadile tertib
edilmis ig planlarini va digar bu kimi senadleri imzalayir, habels is planinda nazards tutulmusg
tadbirlerin vaxtinda va keyfiyyatle hayata kegiriimasina nazaret edir;

5.4.4. Departamentin amakdaslari barssinds havaslandirma va intizam tanbehi tadbirleri
gbriilmasi Ugiin institutun rehbaerliyine teqdimatlar verir;

5.4.5. Departamentin vezifelerini yerine yetirmok (gun institutun diger struktur
bdlmalarinden mealumat ve sanadlari alir;

5.4.6. Departamenti temsil edir.

5.5. Departament 2 sobadan ibaratdir:

5.5.1. Keyfiyyatin idara olunmasi sobasi;

5.5.2. Keyfiyyet Uzra daxili audit sobasi.



5.6. Departamentin amakdaslari bu ©sasnamenin talablarinin pozulmasina goéra
Azarbaycan Respublikasinin ganunvericiliyine asasan masuliyyat dagiyirlar.



