Azarbaycan Qida Tehlukasizliyi
institutunun  idare  Heystinin
tarixli No-|i
gerari ila tesdiq edilmigdir.

Azoarbaycan Qida Tahliikasizliyi institutunun
informasiya texnologiyalari va innovativ haller departamentinin

O9SASNAMOSI
1. Umumi miiddaalar

1.1. Bu ©sasnama Azarbaycan Respublikasi Nazirlar Kabinetinin 2018-ci il 16 may tarixli
220 nomrali gerari ile tasdiq edilmis “Azarbaycan Qida Tahliikesizliyi institutu publik hiiqugi sexsin
Nizamnamasi’na uydun olaraq hazirlanmisdir ve Azarbaycan Qida Tahliikasizliyi institutu publik
hiiqugi sexsin (bundan sonra — institut) informasiya texnologiyalari ve innovativ haller
departamentinin (bundan sonra — Departament) asas faaliyyat istigamatlarini, vezifslarini,
haquglarini, fealiyyatinin teskili gaydalarini miayyan edir;

1.2. Departament 0z foealiyystinde Azerbaycan Respublikasinin Konstitusiyasini,
Azarbaycan Respublikasinin  terefdar ¢ixdigi  beynalxalg mugqgavilelari, Azarbaycan
Respublikasinin ganunlarini, Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin farman ve sarancamlarini,
Azarbaycan Respublikasi Nazirler Kabinetinin gsarar va serancamlarini, “Azerbaycan
Respublikasinin Qida Tahlukssizliyi Agentliyi hagginda ©sasnama’ni, “Azarbaycan Qida
Tahliikesizliyi institutu publik hiiqugi sexsin Nizamnamasi’ni, Azerbaycan Respublikasinin diger
ganunvericilik aktlarini, Azerbaycan Respublikasinin Qida Tahlikasizliyi Agentliyinin (bundan
sonra — Agentlik) Kollegiyasinin gerarlarini, Agentliyin sadrinin amr ve sarancamlarini, Agentliyin
sedr muavinlerinin ve Aparat rehberinin gdsterislerini, institutun idare Heystinin emrlerini ve
serencamlarini, idare Heyatinin gerarlarini, idare Heystinin sedr miiavinlerinin gosterislerini ve bu
©sasnamaeni rehbar tutur;

1.3. Departament 6z vezifslerini yerine yetirarkan va hiquglarini hayata kecirarkan
institutun diger struktur bélmalari, markezi ve yerli icra hakimiyyati, yerli 6ziiniidarsetma organlari,
beynalxalq tagkilatlar ve geyri-hokumat tagkilatlari ilsa garsiligl slagada fealiyyat gostarir.

2. Departamentin faaliyyat istiqamatlori

2.1. Departament asagidaki istiqamatlerde fealiyyat gostarir:

2.1.1. Institutun elektron informasiya sistemlsrinin faaliyystinin dayanighdini tamin
olunmasini, texniki destak xidmatlarini ve yeni texnologiyalarin tatbiqini hayata kegirir;

2.1.2. program teminatlarinin, informasiya sistemlarinin, informasiya ehtiyatlarinin
(malumat bazalarinin) va reyestrlerin yaradilmasi va tekmillagdirilmasi Uzra takliflor hazirlayir ve
bu istiqamatds tadbirlerin hayata kegirilmasindas igtirak edir;



2.1.3. institutun elektron informasiya sistemlerinin fealiyystinin temin olunmasi ve
tekmillagdirilmasi, elektronlagsma prosesinin suratlendiriimasi Uzra taedbirler hayata kegirir;

2.1.4. informasiya Kommunikasiya Texnologiyalari (IKT) sahesinds beynalxalq tecriibenin
Oyranilmasi ve tetbiginin teskil edilmasinds istirak edir;

2.1.5. Institutun faaliyyst istiqgamatleri lizre informasiya texnologiyalari sahasinds strateji
planlasdirma igini hayata kegirir;

2.1.6. Institutun informasiya texnologiyalari sahasinde faaliyystini onun tabeliyinds olan va
olmayan digar qurumlar ile alagalendirir, hamin orqanlarin informasiya resurslari va sistemleri ilo
malumat mubadilesini hayata kegirir;

2.1.7. ganunvericilikle miayyan edilmis diger istigamatlerda fealiyyat gostarir.

3. Departamentin vazifalari

3.1. Departamentin bu ©sasnamsa ile muayyan olunmus faaliyyat istiqamatlarine uygun

olaraq asagidaki vazifaleri vardir:

3.1.1. institutun vahid kompiiter sebekesinin, informasiya sistemlerinin yaradilmasini,
tonzimlanmasini, onlarin fasilesiz va tehllikasiz isini temin etmak;

3.1.2. institutun internet resurslarinin fealiyyatini tomin eden programlarin tenzimlenmasi
ve fasilasiz isinin temin olunmasi tgln zeruri tedbirler géormak;

3.1.3. Institutun elektron informasiya sistemlerinin faaliyystinin tehliikesizliyini ve
muhafizaesini temin etmak;

3.1.4. komputer va sabaka avadanliglarinin idare edilmasini temin etmak;

3.1.5. institutun elektron pogtunun fasilesiz isini teskil etmak;

3.1.6. institutda elektron xidmatlerin teskili va gosteriimasi, habele dévlet orqanlarinin
informasiya sistemleri ile integrasiyanin aparilmasinda va naticasi bareds arayiglarin,
hesabatlarin hazirlanmasinda istirak etmak;

3.1.7. Institutun informasiya sistemlorinin, elektron xidmatlerin va elektron xidmatlar
reyestrinin yaradilmasinda igtirak etmak, elektron xidmatlarin gosterilmasi Uzra dovlat organlari ile
amoakdaslig etmak;

3.1.8. institutun fealiyyet istiqgamatleri Uzre program teminatlarinin yaradiimasini taskil
etmak;

3.1.9. Agentlik va Institut terefinden hayata kegirilan elektron xidmatlaerin hazirlanmasi,
formalasdirilmasi, tatbigi ve tekmillesdiriimasindas istirak etmak;

3.1.10. aiddiyati Uzrs gexslarin gebulunu hayata kegirmak, vatandaslardan ve taskilatlardan
daxil olan muracietleri arasdirmaq ve aidiyyati Uzra cavablandirmag;

3.1.11. institut sadrinin tapsing ile hesabatlar, arayislar ve melumatlar hazirlamag;

3.1.12. ganunvericilikle muayyan edilmis digar istigamatlerda foaliyyat gostarmak.

4. Departamentin hiiquglari

4.1. Departamentin 6z vazifalarini yerina yetirerken asagidaki hiquglari vardir:



4.1.1. elektron informasiya sistemlarinin ve ehtiyatlarinin yaradilmasi ve tekmillasdiriimasi
ilo bagh institutun ve ya Agentliyin tesebbiisciisi, icracisi ve ya sifariscisi kimi ¢ixis etdiyi
layihalarin hazirlanmasinda va icrasinda igtirak etmak, gorulan isler barads arayiglar, hesabatlar
almagq, sorgular verilmasini taklif etmak;

4.1.2. dovlst organlarinin malik olduglari informasiya sistemlarine inteqrasiyalari tamin
etmak, institut terafinden gdsterilan xidmatlarin elektron formada tagkili ile bagh muvafiq program
teminatini hazirlamaq magsadi ile xidmat prosesini 6yrenmak ve muvafiq taklifler vermak;

4.1.3. institutda elektron xidmatlorin toskilinds istifade olunacaq informasiya sistemlerinin
yaradilmasi zamani onlarin tasdiq olunmusg layihalers, texniki normalara, standartlara ve telablara
uygun hayata kecirilmasina nazareat edilmasi ve istismara gabul prosesinda istirak etmak;

4.1.4. diger dovlat organlarinin informasiya sistemleri arasinda informasiya mubadilasinin
hayata kegiriimasi magsadile yaradilmis infrastruktura qosulmalari UGgun dovlet organlarina
verilacok takliflarin hazirlanmasina ve hayata keciriimasina nazarst edilmasinds istirak etmak;

4.1.5. fealiyyat istigamatlerina aid olan masalalerin tadqiqi ve halli tgln elmi tedqigat ve
toacrubi-muhandis islerinin gorulmasi, texniki ekspertizalarin aparilmasi ve maslahat xidmatlarinin
gOstarilmasi  Ugun qanunvericilikle musyyan olunmus gaydada elmi-tadgigat ve tahsil
muassisalarini, sirkatleri, mustaqil ekspertlari va mutaxassislari celb etmak, onlarla muqavilalarin
baglanmasini tamin etmak, isci qruplar, komissiyalar, elmi-texniki sura yaradilmasi tgln teklifler
vermak;

4.1.6. faaliyyst istigamatleri Uzre beynalxalg tecribani dyrenmak va uygun tacribanin
totbiqi ile bagh takliflar vermak;

4.1.7. muvafiq saha Uzre analitik materiallar hazirlamaq, tedqiqatlar aparmagq, tekliflor
vermak;

4.1.8. ganunvericilikle muayyan edilmis digar istigamatlardes faaliyysat gdostarmak.

5. Departamentin faaliyyatinin taskili

5.1. Departamentin foaliyystine idare Heystinin sadri tersfinden vezifeye teyin ve vezifeden
azad edilen saxs (bundan sonra — Departament midiri) rahbarlik edir. Departament madiri
departamenta havale olunmus vazifelarin yerinas yetirilmasi va haquglarin hayata kegirilmasi tgin
soxsan masuliyyet dasiyir.

5.2. Departament mudiri:

5.2.1. Departamentin faaliyyatini toskil edir ve ona rahbarlik edir;

5.2.2. tabeliyinde olan sobasler ve emokdaglar arasinda is bolgusu aparir, onlarin
foaliyyatini alagalendirir, emak va icra intizamina riayat etmalerine nazarat edir;

5.2.3. Departamenta havala olunmus vazifslerin icrasini temin etmak magsadile tertib
edilmig is planlarini ve digar bu kimi senadleri imzalayir, habels ig planinda nazards tutulmus
tadbirlarin vaxtinda va keyfiyyatle hayata kegirilmasina nazarst edir;

5.2.4. Departamentin emakdaslari baresinde havaslendirma va intizam tenbehi taedbirlari
gbriilmasi Ugiin institutun rehbaerliyine teqdimatlar verir;



5.2.5. Departamentin vezifelorini yerine vyetirmek Ucln institutun diger struktur
bolmalarindan malumat ve sanadlari alir;

5.2.6. Departementi temsil edir.

5.3. Departament miidirinin Idars Heyatinin sadri tarefindan vazifays tayin va vazifaden
azad edilan muavini vardir. Departament mudirinin maavini departament mudiri terafinden ona
havala edilmis vazifalerin yerina yetiriimasi ve huquqglarin hayata kegirilmasi Ugun s$axsan
masuliyyat dasiyir. Departament mudiri olmadigda onun salahiyyatlerini miayyan edilmis
gaydada departament miidirinin miavini ve ya idare Heyatinin sadri terefinden teyin olunmus diger
soxs hayata kegirir.

5.4. Departament 3 sobadan ibaratdir:

5.4.1.informasiya texnologiyalari ve texniki destek sdbesi;

5.4.2. Program teminatlarinin hazirlanmasi ve innovativ haller sébasi;

5.4.3.Identifikasiya, monitoring ve data analitikasi sébasi.

5.5. Sébslors idare Heyatinin sadri tarefinden vezifeye teyin ve vezifeden azad edilon sébe
mudirleri rehbarlik edir.

5.6. Departamentin diger iscileri idare Heystinin sadri terefinden vezifays tayin ve vezifeden
azad edilir.

5.7. Departamentin emakdaglari bu ©Osasnamaenin taleblarinin pozulmasina goére
Azarbaycan Respublikasinin ganunvericiliyine asasan masuliyyat dagiyirlar.



