Azarbaycan Qida TahlUkesizliyi
Institutunun Idare Heyatinin
tarixli, Ne-li
gerari ila tesdiq edilmigdir.

Azorbaycan Qida Tahliikasizliyi institutu publik hiiquqi sexsin
Xidmatlarin taskili departamentinin

O9SASNAMOSI
1. Umumi miiddaalar

1.1. Bu ©sasnama Azarbaycan Respublikasi Nazirler Kabinetinin 2018-ci il 16 may tarixli,
220 noémrsli gerari ile tesdiq edilmis “Azerbaycan Qida Tehlikesizliyi institutu publik hiiqugi
soxsin Nizamnamasi’na uygun olaraq hazirlanmisdir ve Azarbaycan Qida Tahlukasizliyi
institutu publik hiiqugi sexsin (bundan sonra — institut) Xidmetlerin teskili departamentinin
(bundan sonra — Departament) asas faaliyyat istigamsatlorini, vazifelarini, huquglarini,
faaliyyetinin tagkili gaydalarint miayyen edir;

1.2. Departament 06z faaliyystinde Azarbaycan Respublikasinin Konstitusiyasini,
Azarbaycan Respublikasinin tarefdar ¢ixdigi beynalxalg mugqgavilslari, Azarbaycan
Respublikasinin  ganunlarini, Azerbaycan Respublikasi Prezidentinin  farman ve
serancamlarini, Azarbaycan Respublikasi Nazirlor Kabinetinin gerar ve sarancamlarini,
“‘Azarbaycan Respublikasinin  Qida Tahlikesizliyi Agentliyi haqqinda ©sasnama’ni,
“Azerbaycan Qida Tehlikesizliyi institutu publik hiiqugi sexsin Nizamnamasi’ni, Azerbaycan
Respublikasinin digar qanunvericilik aktlarini, Azerbaycan Respublikasinin Qida Tehlikasizliyi
Agentliyinin (bundan sonra — Agentlik) Kollegiyasinin gararlarini, Agentliyin sadrinin amr va
serancamlarini, Agentliyin sedr muavinlarinin ve Aparat rahbarinin gosteriglarini, institutun idare
Heysatinin sadrinin smrlarini va serancamlarini, idare Heyatinin gerarlarini, idars Heystinin sadr
muavinlarinin gostariglarini ve bu ©sasnamaeni rahbar tutur;

1.3. Departament 6z vezifelerini yerina yetirarken va hiquglarini hayata kecirarkan
institutun diger struktur bolmeleri, merkezi ve yerli icra hakimiyysti, yerli 6zunuidareetma
organlari, beynalxalq teskilatlar ve geyri-hokumat tagkilatlari ile qarsiligh slagads faaliyyat
gOsterir.

2. Departamentin foaliyyat istiqamatlori

2.1. Departament asagidaki istigamatlarde fealiyyst gosterir:

2.1.1. qida tehlikasizliyi sahasi Uzre Dovlet programlarinin va inkisaf konsepsiyalarinin
hayata kecirilmasindas igtirak edir;

2.1.2. sahibkarlarla smakdasliq, sahibkarlara xidmat sahasinda tadbirler islayib hazirlayir
ve hayata kegirir,

2.1.3. gida tehlikssizliyine dair yerli vo beynalxalq standartlarin qgida zencirinin btin
marhalasinda fealiyyat gdsteran sahibkarlar tarafinden tatbiq edilmasina dair tbvsiyaler verir,
bununla bagl telab olunan senadlarin hazirlanmasina dair kdmaklik gostarir;



2.1.4. gida zancirinin bUtin maerhalasinda faaliyyet godsteran sahibkarlarin mallarinin
(xidmatlarin, igin), fealiyyet prosesinin, idarsetma sisteminin ve is¢i heyatinin muvafiq
standartlara, texniki reglamenta va diger texniki normativ huqugi aktlarla musyyan edilmis
talablera uygunlugunu giymatlandirir va maslahatlar verir;

2.1.5. talim ve inkisaf ehtiyaclarini muayyan edir, talim programlarinin, materiallarinin
hazirlanmasini va tatbigini temin edir;

2.1.6. gida tehlukasizliyi sahasinde mitexassislarin hazirlanmasi maqgsadils talim ve tadrisi
toskil edir;

2.1.7. qgida sahesinde faaliyyet gdsteran sahibkarlar Ucln tikinti ve yenidenqurma
layihalarinin hazirlanmasi ile bagli meslahatler verir;

2.1.8. qida tehlukasizliyi sahasinde biznes layihalarinin hazirlanmasi ve tetbiq edilmasi,
layihalarin icrasi ile bagl zaruri hallarda kasnar muessise ve teskilatlarin calb edilmasi
(autsorsing), onlarla birge koordinasiyali sakilda iglerin gorilmasi Uzre maslehatlar verir;

2.1.9. ganunvericilikle muayyan edilmis digar istigamatlarde fealiyyst gostaerir.

3. Departamentin vazifalari

3.1. Departamentin bu ©sasnams ile muayyan olunmus faaliyyat istigamatlerine uygun
olaraq asagidaki vazifaleri vardir:

3.1.1. gida sahasinda fealiyyet gdsteran fiziki ve huquqgi sexsler terafinden daxil olan
miracistlare asasan miassisalara gida tehlikasizliyi sahasinda texniki normativ hiqugqi aktlarin
telablerine uygunluguna dair giymatlendirma va konsalting xidmatlerini géstarmak, memarliq ve
layihalendirma islerini hazirlamagq, biznes layihalarini ilkin dayarloendirmak ve ekspertiza etmak;

3.1.2. sahibkarliq subyektlarine gida tshlikasizliyi sahasinde ganunvericilik talablarinin
yerina yetirilmasi ile bagl destak gostarmak, beynalxalq standartlarin tetbiqi tizre maslehatlar
vermak, talab olunan sanadlarin hazirlanmasinda istirak etmak, 6denigli ve ya 6danissiz talimlar
toskil etmak, xususi programlarin hayata kecirilmasinds istirak etmak;

3.1.3. selahiyyatlori daxilinde gida sahasinds fealiyyat gostaren yerli ve xarici sahibkarliq
subyektlari ile emakdasliq slagalari qurmag, sahibkarlara gosterilan xidmatlarin diger miassisa
vo teskilatlarla birge va koordinasiyali formada (podratgi teskilatlarla birgs) teskil edilmasini
temin etmak;

3.1.4. fealiyyaet istigamatina uydun olaraq gosteriloan xidmaetlera dair sahibkarlarla xidmat
migavilalerinin imzalanmasini hayata kecgirmak, onlarin icra olunmasina nazarat etmak va
naticesi barads mitamadi olaraq rehbarliya malumat vermak ve migavileler Uzrs vahid
malumat bazasinin qurulmasinda istirak etmak;

3.1.5. sahibkarlarla emakdasliq, sahibkarlara xidmat sahasinda tadbirlarin va bununla bagli
xidmatlarin elektron malumat bazasinin hazirlanmasi va hayata kecirilmasini temin etmak;

3.1.6. gida tahliikasizliyi sahasinds faaliyyat gostaren yerli va xarici sahibkarliq subyektlori
ile dovri olaraq goruslarin teskili va kecirilmasini tamin etmak;

3.1.7. sahibkarliq subyektlarina gida tehlikasizliyi Uzre idareetma sistemlarinin (HACCP voa
diger beynalxalq standartlarin) ve gabaqcil faaliyyet kodekslerinin (GAP, GHP, GMP va s.)
totbigi ile bagli konsultasiya, giymatloendirma ve talim tadbirlarinin hayata kecirilmasinda istirak
etmak;

3.1.8. telim programini hazirlamaq, talim ehtiyaclarini miayyanlesdirmak ve kegcirilon
telimlarin protokollarinin geyds alinmasini temin etmak;



3.1.9. talim materiallarinin hazirlanmasi, talimc¢ilar bazasinin formalasdirilmasi ve daim
yenilanmasini tamin etmak;

3.1.10. Institutun telim va inkisaf strategiyasinin hazirlanmasinda istirak etmak;

3.1.11. mustari memnunlugunun giymatlendirilmasi maqgsadile sorgular tagkil etmak;

3.1.12. fealiyyat istigamatine uygun olaraq sahibkarlara gostarilon xidmat cesidlarinin
kataloqunu hazirlamaq, sahibkarlar arasinda xidmat takliflerini tatbiq etmak;

3.1.13. gida sahesinde faaliyyat gostaran muassisalarin texnoloji axin ardicilligi
prinsiplerine uygun asas va yardimgi sahalerinin bolgusu ile bagh isin taskil olunmasi Uzre
maslahatler vermak;

3.1.14. daxil olan muracietlera asasen sahibkarliq subyektlari ti¢glin muassisedaxili texnoloji
reglamentlar ve eskiz layihalerini hazirlamag;

3.1.15. Agentlik ve Institutdan daxil olan sifariglore esasen daxili layihslerin yerins
yetirilmasi;

3.1.16. grafik materiallarin tartibati ve 3D vizualizasiya islerinin hazirlanmasi;

3.1.17. gida tehlukesizliyi sahasinda yeni ve innovativ biznes layihalari barada rehbarliye
tokliflor vermak, hamin layihalar Gizra gorilmali is planlari hazirlamagq, tatbiq etmak va icrasina
nazaret etmak;

3.1.18. qida tehlukasizliyi sahasinda biznes layihalerinin hazirlanmasi ve tatbiq edilmasi,
layihalarin icrasi ile bagli zeruri hallarda kenar muassise ve teskilatlarin calb edilmasi
(autsorsing), onlarla birgsa koordiansiyall sekilda islerin gortilmasini temin etmak;

3.1.19. Agentliyin va institutun rehbarliyi tersfinden tapsirilan layihsleri heyata kecirmak ve
naticaleri barade mitamadi olaraq rehbarliye malumatlar tagdim etmak;

3.1.20. biznes layihalerin yerina yetirilmasi middatinin ve resurslarinin effektiv ve samarali
istifade edilmasina nazarat etmak;

3.1.21. biznes layihalare uygun rayler va tokliflor vermak, tahliller va imumilagsdirmalar
aparmagd;

3.1.22. olverigli ve saglam biznes mauhitinin formalasdiriimasi UGgun sahibkarliq
subyektlarina toekliflor vermak;

3.1.23. ssas fealiyyat istigamsati Gizra gorulan islerle bagli dovri hesabatlar hazirlamagq;

3.1.24. hesabatlarin, arayiglarin va telab olunan malumatlarin taqdim edilmasi ugln
malumatlarin qorunub saxlaniimasini temin etmak;

3.1.25. Departamentin faaliyyatinin tekmillegdiriimasi ve goOstardiyi xidmatlerin
optimallasdiriimasi magsadi il tehliller aparmaq ve uygun yazil takliflar vermak;

3.1.26. Departamente daxil olan mdiracist, arize, sikayat, sorgu, takliflare ve digar
sonadlera baxmaq ve miayyen edilmis qaydada, ganunvericiliya uydun olarag vaxtinda
tadbirlar gormak;

3.1.27. Departamentin fasliyyeat istigamatlari Gzre is planini hazirlamaq va rehbarliys bu
barads takliflar vermak;

3.1.28. fealiyyet istigamatlari Uzre yerli va beynalxalq tecribani dyranmak ve uygun
tocrubanin tetbigi ile bagh yazili teklifler vermak;

3.1.29. Departamentin emakdaslari tarafinden faaliyyst prosesinda ganunvericiliys uygun
olarag xidmati malumatlarin, dovlat ve kommersiya sirrinin gorunmasini temin etmak;

3.1.30. ganunvericiliyin talablerinin pozulmasi hallari agkar edildikds, bu hallar bareds
aidiyyati qurumlara melumat vermak va zarurat yarandigi halda arasdirma prosesinds istirak
etmak;

3.1.31. rahberlik terafinden departamenta tapsiriimis islaeri yerina yetirmak;



3.1.32. faaliyyet istigamatlarine uygun olaraq ganunvericilikle nazarde tutulmus digar
vozifeleri yerina yetirmak;

4. Departamentin hiiquqlari

4.1. Departament 6z voazifelarini yerina yetirarkan asagidaki haquqglara malikdir:

4.1.1. gida tehlukesizliyi sahasinin inkisafl Uzre prioritetlorin miuayyan edilmasi, dovlet
programlari va inkisaf konsepsiyalarinin hazirlanmasi ve hayata kecirilmasinds istirak etmak;

4.1.2. aidiyyeti dovlet ve yerli 6ziinuidareetma organlarina, fiziki ve hiiqugi sexslers, institutun
struktur boélmalarine ve tabeliyindeki qurumlara malumatlar (senadler) barads sorgular
unvanlamag ve onlardan muvafiq melumatlari (senadleri) almaq;

4.1.3. mustaqil ekspertlorin vo miutexassislerin, maslehatgi sirkatlerin, elmi tagkilatlarin
musyyan edilmis qaydada Institutun faaliyystine calb edilmasi ile bagli tekliflar hazirlamagq;

4.1.4. institutun mealumat bazalarina cixis slde etmak ve onlardan istifade etmak;

4.1.5. faaliyyat istigamatleri Uizre normativ hliiquqi aktlarin, teskilati-sarancamverici sanadlarin
layihalerinin hazirlanmasinda istirak etmak;

4.1.6. Departamentin amakdaslarinin pesa hazirliginin va ixtisasinin artirilmasi Ggun tokliflor
vermak;

4.1.7. Institutun struktur bdlmaeleri ve onun tabeliyinde olan qurumlarda, habels dévlet
qurumlarinda yaradilmis komissiyalarin va isgi gruplarin isinds, fealiyyetina aid masalelar Uzra
kegirilon muxtalif saviyyali yerli ve beynalxalq tadbirlards istirak etmak;

4.1.8. faaliyyet istiqgamatlerine uygun olaraq xarici dovlstlerin tecrubasini dyrenmak, qida
tehlUkesizliyi Uzre faaliyyatin tekmillesdiriimasi istigamatinde tedbirlar gérmak ve taklifler
hazirlamaq;

4.1.9. fealiyyat istigamatlerina uygun olarag qanunvericilikle nazardas tutulmus diger huquglari
hayata kegirmak.

5. Departamentin faaliyyatinin tagkili

5.1. Departamentin foealiyystine idare Heyatinin sadri tersfinden vezifeye teyin ve vezifeden
azad edilan saxs (bundan sonra ismin muvafiq hallarinda — Departament mudiri) rehbarlik edir.
Departament mudiri departamente havala olunmus vazifalerin yerina yetiriimasi ve hlquglarin
hayata kecirilmasi Gglin saxsan masuliyyat daslyir.

5.2. Departament midirinin idare Heyatinin sadri terefinden vezifeys teyin ve vezifeden
azad edilan maavini vardir. Departament midirinin mtavini departament mudiri tarefinden ona
havala edilmis vezifelarin yerine yetiriimasi ve huquqglarin hayata kegirilmasi Ug¢ln saxsan
masuliyyat dasiyir. Departament muadiri olmadigda onun salahiyyatlerini muayyan edilmis
gaydada departament midirinin miavini ve ya idare Heyatinin sadri tersfinden teyin olunmus
diger soxs hayata kegirir.

5.3. Departamentin diger smokdaslari idare Heystinin sedri tersfinden vezifoye teyin ve
vazifadan azad edilir.

5.4. Departament mudiri:

5.4.1. Departamentin faaliyyatini tagkil edir ve ona rahbarlik edir;

5.4.2. tabeliyinds olan sdbaler ve amakdaslar arasinda is bdlglsu aparir, onlarin faaliyyatini
alagalendirir, emak vae icra intizamina riayat etmalarine nazaret edir;



5.4.3. Departamente havale olunmus vazifelarin icrasini temin etmak magsadila tartib
edilmis is planlarini va digar muvafiq senadlari imzalayir, habels is planinda nazarda tutulmus
tadbirlerin vaxtinda va keyfiyyetle hayata kegirilmasina nazaret edir;

5.4.4. Departamentin amakdasglari baresinde haveslendirme va intizam tenbehi tadbirlori
g6riilmasi Ugin Institutun rehbaerliyine teqdimatlar verir;

5.4.5. Departamentin vezifalerini yerine yetirmak ticlin institutun diger struktur bélmalerinden
malumat va senadleri alir;

5.4.6. Departamenti tamsil edir.

5.5. Departament 4 sobadan ibaratdir:

5.5.1. Xidmeatlarin tagkili sdbasi;

5.5.2. Talim maerkazi sobasi;

5.5.3. Memarliq va layihalendirma sobasi;

5.5.4. Qida subyektlarinin giymatlendiriimasi gébasi.

5.6. Departamentin amakdaslari bu ©sasnamanin telablerinin pozulmasina gére Azarbaycan
Respublikasinin ganunvericiliyine asasen masuliyyat dasiyirlar.



