Azerbaycan Qida Tehlukasizliyi
Institutunun ~ idare  Heyatinin
tarixli No-i
garari ile tesdiq edilmisgdir.

Azorbaycan Qida Tohliikasizliyi institutu publik hiiquqi saxsin
Analitik Ekspertiza Markazinin (departament salahiyyatli)

O9SASNAM®OSI
1. Umumi miiddeaalar

1.1. Bu ©sasnama Azarbaycan Respublikasi Nazirlor Kabinetinin 2018-ci il 16 may tarixli
220 ndémrali gerar! ile tesdiq edilmis “Azerbaycan Qida Tsahliikesizliyi institutu publik hiiquqi
soxsin Nizamnamasi’ne uygun olaraq hazirlanmisdir ve Azerbaycan Qida Tahlukasizliyi
institutu publik hiiqugi sexsin (bundan sonra — institut) Analitik Ekspertiza Merkozinin
(Departament salahiyyatli) (bundan sonra — Markaz) asas faaliyyet istigamatlarini, vazifalarini,
haquglarini, fealiyystinin teskili gaydalarini miayyan edir;

1.2. Markaz 06z fealiyystinde Azarbaycan Respublikasinin Konstitusiyasini, Azerbaycan
Respublikasinin tarefdar ¢ixdigi beynalxalqg mugavilaleri, Azarbaycan Respublikasinin
ganunlarini, Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin farman ve serancamlarini, Azerbaycan
Respublikasi Nazirlar Kabinetinin garar ve sarancamlarini, “Azarbaycan Respublikasinin Qida
Tohliikesizliyi Agentliyi hagqinda &sasname’ni, “Azerbaycan Qida Tehlikesizliyi institutu
publik hliqugi sexsin Nizamnamasi’ni, Azerbaycan Respublikasinin diger ganunvericilik
aktlarini, Azerbaycan Respublikasinin Qida Tahlikasizliyi Agentliyinin (bundan sonra —
Agentlik) Kollegiyasinin gararlarini, Agentliyin saedrinin amr va serancamlarini, Agentliyin sadr
muavinlarinin ve Aparat rehbarinin gosteriglerini, institutun idars Heyatinin sadrinin amrlarini ve
serancamlarini, idare Heyatinin gerarlarini, idare Heyatinin sadr muavinlarinin gosteriglerini ve
bu ©sasnamani rehbar tutur;

1.3. Merkez 6z vezifslerini yerine yetirorken ve hiiquglarini hayata kecirarken institutun
diger struktur bdlmelari, markazi va yerli icra hakimiyyaeti, yerli 6zinlidareetma organlari,
beynalxalq tagkilatlar ve geyri-hokumat tagkilatlari ile garsiliglh slagadas fealiyyat gostarir.

2. Maerkazin fealiyyat istiqamatloari

2.1. Merkaz asagidaki istiqamatloerda foealiyyat gostarir:

2.1.1. Agentliyin ve Institutun fealiyyet istiqgamatlerine uygun olaraq, tshliikasizlik ve
keyfiyyat gOstericilari Uzre laboratoriya analizi, ekspertiza ve tadgigat (0lcma) xidmatlari
gostarir, habela milli istinad laboratoriyasi funksiyalarini hayata kegirir;

2.1.2. laboratoriyalarin vahid prinsipler asasinda idare edilmasini, faaliyyatinin
planlasdiriimasini ve takmillasdiriimasini tamin edir;

2.1.3. Merkazin tabeliyinde olan laboratoriyalarin faaliyystini teskil edir ve
laboratoriyalararasi koordinasiyani hayata kecirir;

2.1.4. Markazin va laboratoriyalarin inkisafini tamin etmak Ugln gabaqcil beynalxalq
tacriibanin mutemadi olaraq 6yrenilmasini teskil edir;



2.1.5. validasiya va verifikasiya tadbirlarinin milli va beynalxalq taleblare ve tayin edilmis
prosedurlara asasan aparilmasini, naticaler ve yekunlarin resmi qaydada senadlasdiriimasini
hayata kegirir;

2.1.6. aparilan laboratoriya muayinalari Uzra hesabatliligi temin edir;

2.1.7. olkeda qida tehliukasizliyi sahesinda feaaliyyat gostaren laboratoriyalarin
mutaxassislarinin hazirlanmasi magsadi ile telim va tadrislari toskil edir;

2.1.8. ali tehsil musssisalarinin vo elmi tadgiqat institutlarinin mdiracisti esasinda
tolabalerin ve elmiisgilarin tacriiba kegmaleri Ggln sarait yaradir, 6z faaliyyet istigamatleri Uzra
talimlar va ekskursiyalar tagkil edir;

2.1.9. Avropa Birliyinin sinaq laboratoriyalari, hamgcinin beynalxalq teskilatlarla
amoakdasliq edir va bu laboratoriyalar tarsfinden taskil edilon talim Kkurslarinda,
laboratoriyalararasi muqayisali sinaglarda va birga elmi layihalerin hazirlanmasinda istirak edir;

2.1.10. gida mahsullarina nazarat sahssinds fealiyyat gosteran yerli ve beynalxalq
laboratoriyalar arasinda mustarak tadgiqatlarin tasgkili ve oOlkemizds ehtiyac duyulan yeni
muayine metodlarinin islenib hazirlanmasi, tatbiqgi ile bagli diger laboratoriyalarla garsiligh
amakdasliq hayata kegirir;

2.1.11. qida tehlukesizliyi sahasinda fealiyyat gbsteran diger laboratoriyalari sinaq
materiallari ile tamin edir;

2.1.12. qanunvericilikle miayyan edilmis digar istiqgamatlerds faaliyyst gosterir.

3. Markazin veazifalari

3.1. Markazin bu ©sasnama ile muayyan olunmus faaliyyat istiqamatlerine uygun olaraq
asagidaki vezifaleri vardir:

3.1.1. gida mahsullarinin tahlikasizlik va minimum keyfiyyet gostaricilori Uzra laboratoriya
analizi, ekspertiza ve tedgigat (6lcma) xidmatlerini hayata kecirmak ve ganunvericilikle
muayyan edilmis gaydada cavablandirmag;

3.1.2. laboratoriyalarda idxal, ixrac va Olkede istehsal olunan qgida mahsullarinin
tohlikasizlik ve keyfiyyat gostericileri Uzre muayinalerinin apariimasinin takmillagdirilmasi
tamin etmak, elece de baytar sanitar ve fitosanitar tahlikasizliyin temin edilmasi istiqgamatinde
takliflor vermak;

3.1.3. laboratoriyalarin fealiyyetini Azerbaycan Respublikasinin ganunvericiliyi, ISO/IEC
17025:2017 — “Sinaq va kalibrlema laboratoriyasinin salahiyyatliliyine dair tmumi taleblar”’ ve
bu sahads innovativ yanagmaya esaslanan digar beynalxalg standartlar nazare alinmagla
hayata kecirmak;

3.1.4. laboratoriyalarda Agentliyin ve Institutun fealiyyst istigamatloerine uygun olaraq
g6turdimus nimunalarin vahid metodika esasinda giymatloendiriimasini temin etmak;

3.1.5. dagiq ve etibarli sinaq naticalarinin alds edilmasi U¢ln lazim olan proses ve
prosedurlarin istifadeya yararli galmasini ve onlarin mitamadi olaraq revalidasiyasini (tekrar
validasiya) tamin etmak;

3.1.6. laboratoriya sinaq va ya kalibrlenma predmetlarinin alde olunmasi Ggun dasinmasi,
sinaq va ya kalibrlenma obyektlari ils reftar etma, sinaq va kalibrlenma obyektlarinin tamhginin
gorunmasi Ugun zaruri olan butln sartlars, laboratoriyanin maraglari da daxil olmagla sinaq ve
ya kalilbrlenma obyektlerinin gorunmasi, saxlanmasi, gabulu, mahv edilmasi va ya qaytarilmasi
Uzra prosedura malik olmaq;



3.1.7. sinaq ve kallibrlenma obyektlarinin istifadesi, dagsinmasi, saxlanmasi, sinaq ve ya
kalibrlenmaya hazirlanmasi zamani onlarin xassalerinin dayisilmasinin va ya itirilmasinin
garsisinin alinmasi maqsadi ile ehtiyat tadbirleri gormak;

3.1.8. Markazin tabeliyinde olan laboratoriyalarin sinaq naticalarinin  maxfiliyini ve
garazsizliyini tamin etmak;

3.1.9. Merkezin tabeliyinde olan laboratoriyalarin cihaz ve avadanliglarinin
inventarizasiyasinin apariimasini tamin etmak;

3.1.10. Markeazin tabeliyinde olan laboratoriyalarin cihaz ve avadanliglarinin 6lgma
xotalarinin dizgunliylnu va etibarliligini yoxlamaq magsadile metroloji baximdan ke¢gmasini,
habels biotahliikssizlik skaflarinin illik dovri baxigsdan kegmasini temin etmak;

3.1.11. Markazin tabeliyinds olan laboratoriyalarin cihaz ve avadanliglarinin texniki
baxisdan kecirilmasi, cihaz temir-taleb formasini va servis aktlarinin tertib edilmasini temin
etmak;

3.1.12. Markazin fealiyyati ile badl aylq, rublik va illik hesabatlar hazirlayaraq rehbarliys
teqdim etmak;

3.1.13. Markazin fealiyyat istigametlari Uzra Olkada bas veroen ve ya bas vera bilocak
bohran vaziyyatlerin qarsisinin alinmasi magsadile monitoringlards istirak etmak;

3.1.14. institutun struktur bélmalsrinin ve onun tabeliyinds olan qurumlarin faaliyystinin ve
strukturunun takmillesdiriimasi ile elagadar aidiyyati struktur bolmalerle birlikds teklifler
hazirlamaq;

3.1.15. Dovlst Programlarinda, Strateji Yol Xaritelarinda, Strateji Planlarda ve Feaaliyyat
Planlarinda markazin faaliyyat istiqgametleri Uzre qeyd olunmus tadbirlerin hayata
keciriimasinda igtirak etmak;

3.1.16. Markazin amakdaslari terafinden fealiyyat prosesinde ganunvericiliya uygun
olaraq xidmati malumatlarin, dovlat va kommersiya sirrinin gorunmasini temin etmak;

3.1.17. Merkaza daxil olan arize, sikayet ve tokliflere baxmaq ve muiayyan edilmis
gaydada tadbirlar gormak;

3.1.18. rahbarlik tarafinden markazs tapsiriimis vazifelari yerina yetirmak;

3.1.19. fealiyyat istigamatlarine uygun olaraq ganunvericilikle nezarde tutulmus digar
vozifaleri yerine yetirmak.

4. Markazin huquglari

4.1. Markaz 6z vezifelarini yerina yetirarkan asagidaki hiquglara malikdir:

4.1.1. Institutun diger struktur bolmaleri ilo slageli sekilde islomak, Markezin gelacak
foaliyyatini daha da inkisaf etdirmak tgln yazili taklifloar vermak;

4.1.2. fealiyyat istigamsatlori Uzre tadgiqat sinaglarini aparmaq, semaralasdirici tokliflor
vermak;

4.1.3. fealiyyat istigamatleri tizre institutun aidiyysti struktur bélmaleri ile birlikde prosedur
va talimatlar hazirlamagq;

4.1.4. Markazin fealiyyet istiqgamatlari tzra tehlillar, tUmumilesdirmalar, monitoringlar ve
tedqiqgatlarin aparilmasinda, analitik materiallarin hazirlanmasinda istirak etmak;

4.1.5. Mustaqil ekspertlari va mutaxassislari, elmi tagkilatlar rehbarlikle razilasdiraraq
ganunvericilikle miayyanlasdiriimis gaydada fealiyyste calb etmak;

4.1.6. faaliyyet istiqgamatlori Gizra mutexassislerin hazirlanmasi va ixtisasinin artirilmasi
Ucun teklifler hazirlamagq;



4.1.7. bu 9sasnama ile muayyan edilmis vazifalerin yerina yetiriimasi ilo alagadar
malumatlar (senadlar) barads aidiyyati dovlet va yerli 6zunlidareetma organlarina, fiziki ve
hiiquqi saxslers, institutun struktur bélmalarine ve onun tabeliyinde olan qurumlara sorgular
unvanlamaq ve onlardan muvafiq malumatlari (senadleri) almagq;

4.1.8. Institutun struktur béimaleri ve onun tabeliyinde olan qurumlarda, habele dévlet
qurumlarinda yaradilmig komissiyalarin ve is¢i gruplarin isinds, faaliyystine aid masalalar Gzra
kecirilon muxtalif yerli vo beynalxalq tedbirlorde 6z faaliyyet istiqamatleri ve salahiyyatlori
corcivasindae istirak etmak;

4.1.9. musayyan edilmis akkreditasiya sahasi Uzre ve ya fealiyyat istigamatlerina uygun
olaraq xarici dovletlerin tacribasini Oyrenmak, qida tehllkasizliyi Uzre faaliyystin
tokmillasdiriimasi istigamatinda tadbirler gérmak va takliflar hazirlamaq;

4.1.10. fealiyyet istigamatlorine uydun olaraq ganunvericilikle nazarde tutulmus diger
hdquglar hayata kegirmak.

5. Markazin faaliyyatinin taskili

5.1. Merkaz Laboratoriyalarla isin teskili sektorundan, Texniki xidmat sektorundan va
sinaq laboratoriyalarindan taskil olunmusdur;

5.2. Merkazin faaliyystina Idare Heystinin sadri tersfinden vezifoeys tayin ve vazifadan
azad edilen soxs (bundan sonra ismin muavafiq hallarinda — Markaz mudiri) rahbarlik edir.
Markaz mudiri markaze havale olunmus vazifslerin yerina yetiriimasi ve huaquglarin hayata
kecirilmasi Uglin saxsan masuliyyat dasiyir;

5.3. Markez midirinin idare Heyatinin sadri terefinden vezifeye teyin ve vezifeden azad
edilan 2 (iki) mUavini vardir. Markaz mudirinin miavini Markaz mudiri terafinden ona havala
edilmis vazifalerin yerina yetiriimasi ve hliquglarin hayata kegirilmasi liglin saxsan masuliyyat
dasiyir. Markaz mudiri olmadigda onun salahiyyatlerini miayyan edilmis gqaydada Merkaz
mudirinin miavinlarindan biri ve ya idare Heystinin sadri tersfindsn teyin olunmus digar soxs
hayata kegirir;

5.4. Merkazin diger emakdaglari idare Heystinin sedri tersfinden vezifeye teyin ve
voazifadan azad edilir;

5.5. Markeaz mudiri:

5.5.1. Markazin faaliyyatini teskil edir va ona rahbarlik edir;

5.5.2. tabeliyinde olan sektorlar ve eamakdaslar arasinda is bdolgusu aparir, onlarin
foaliyyetini alagelandirir, emak va icra intizamina riayat etmalerina nazarast edir;

5.5.3. Markaza havala olunmus vazifalerin icrasini tamin etmak magsadile tertib edilmis
is planlarini va digar muvafiq senadleri imzalayir, habele is planinda nazards tutulmus
tadbirlarin vaxtinda ve keyfiyyatle hayata kegiriimasine nazarst edir;

5.5.4. Markezin emakdaslari baresinde havaslondirme ve intizam tanbehi tedbirlori
gorilmesi Giglin institutun rehberliyine taqdimatlar verir;

5.5.5. Markezin vezifslerini yerine yetirmak Uglin institutun diger struktur bélmaslerinden
malumat va sanadleri alir;

5.5.6. institutun nezdinds fealiyyst gdsteren laboratoriyalarinin faaliyystine rahbarliyin,
isin mataraqqi formalarinin, tadqgigatlarin yliksak analitik daqgiqglik ve diagnostik etibarliliga malik
yeni metodlarinin tatbiqini hayata kecirir;

5.5.7. institutun diger struktur bolmeleri iloe sinaq laboratoriyalarinin foaliyystini
koordinasiya edir, onlarin isde qarsiligh alagasini temin edir.



5.6. Markazin amakdaslari bu ©sasnamanin telablarinin pozulmasina goéra Azarbaycan
Respublikasinin ganunvericiliyine asasen masuliyyat dagiyirlar;

5.7. Merkaz “Azerbaycan Qida Tahlikasizliyi Institutu publik hiquqgi sexs Analitik
Ekspertiza Moarkazi” sdzlori yazilmig mohura malikdir.



