Azarbaycan Qida Tehlukasizliyi
Institutunun  Idars  Heyatinin
tarixli No-i
garari ile tesdiq edilmisdir.

Azorbaycan Qida Tahliikasizliyi institutu publik hiiquqi sexsin
Satinalma sobasinin

9SASNAMOSI

1. Umumi miiddeaalar

1.1. Bu ©sasnama Azarbaycan Respublikasi Nazirlor Kabinetinin 2018-ci il 16 may tarixli
220 nomrali gerari ile tesdiq edilmis “Azerbaycan Qida Tehliikesizliyi institutu publik hiiquqi
soxsin Nizamnamasi’na uygun olaraq hazirlanmisdir ve Azarbaycan Qida Tehlukasizliyi
institutu publik hiiqugi sexsin (bundan sonra — Institut) Satinalma sébasinin (bundan sonra —
S0ba) asas fealiyyat istiqgamatlorini, vazifalerini, hliquglarini, fealiyyatinin tagkili gaydalarini
muayyan edir;

1.2. SOba 0z fealiyystinds Azarbaycan Respublikasinin Konstitusiyasini, Azarbaycan
Respublikasinin terafdar c¢ixdigi beynalxalg mugavileleri, Azarbaycan Respublikasinin
ganunlarini, Azerbaycan Respublikasi Prezidentinin ferman ve sarencamlarini, Azerbaycan
Respublikasi Nazirler Kabinetinin garar ve sarancamlarini, “Azarbaycan Respublikasinin Qida
Tohliikesizliyi Agentliyi hagqinda &sasnama’ni, “Azerbaycan Qida Tahliikesizliyi institutu
publik hiqugi sexsin Nizamnamasi’ni, Azarbaycan Respublikasinin diger ganunvericilik
aktlarini, Azerbaycan Respublikasinin Qida Tehllkasizliyi Agentliyinin (bundan sonra —
Agentlik) Kollegiyasinin qararlarini, Agentliyin sadrinin emr va serancamlarini, Agentliyin sedr
muavinlarinin ve Aparat rehbarinin gosteriglerini, institutun idare Heyatinin sadrinin emrlarini
ve saerancamlarini, idare Heysatinin gerarlarini, idare Heystinin saedr muavinlarinin gosteriglerini
ve bu ©sasnamani rahbar tutur;

1.3. Sdébe 6z vezifelerini yerine yetirarkan ve hiiquglarini hayata kecirarken institutun diger
struktur bolmalari, markazi va yerli icra hakimiyyati, yerli 6ztintiidaraetma orqanlari, beynalxalq
toskilatlar ve geyri-hokumat taskilatlari ils garsiligh alagads fealiyyat gostarir.

2. Sobanin faaliyyat istiqamatlori

2.1. Sobe asagidaki istigamatlards faaliyyat gosterir:

2.1.1. institutun struktruna daxil olan qurumlarin is fealiyyetini temin etmak t¢iin mallarin
(islerin, xidmatlerin) satin alinmasi ile bagh aidiyyati strukturlarla birlikds isleri taskil edir va
tonzimlanmasini hayata kegirir, satin alinan mallarin, gorulmus islerin va gostarilmis
xidmatlarin normativ hliqugi aktlarin, o cimladan texniki normativ haquqi aktlarin talablerins,
habels satinalma muqavilasinda nazardas tutulmus diger talablara ve standartlara uygunluguna
nazarat edir;

2.1.2. institutun ve tabe qurumlarin teleb olunan keyfiyystde ve miqdarda zeruri mallarla
(islerla, xidmatlerle) tachizatini ve satinalmasini Azarbaycan Respublikasinin "Ddvlst



satinalmalari haqqinda" Qanununun (bundan sonra — Qanun) va diger ganunvericilik aktlari
asasinda hayata kegirir;

2.1.3. mallarin (islerin va xidmatlerin) satin alinmasini Qanunda qgeyd olunan tatbiq
sortlorindan asili olaraq agiq tender, ikimarhalali tender, mahdud istirakli va qapali tender,
takliflor sorgusu, kotirovka sorgusu va bir manbadan satinalma metodlari ile hayata kegirir vo
kecirilan satinalmalarla bagl vahid bazanin yaradilmasini temin edir;

2.1.4. institutun xercler smetasinda nezerde tutulmus vesaitlere uygun olaraq doéviet
satinalmalarinin planlagdiriimasini hayata kegirir;

2.1.5. satinalma va maddi-texniki techizat masalsleri tizre institutun struktur béimalsrinin ve
qurumlarinin fealiyyatinds taskilati-metodiki rehbarliyi ve koordinasiya iglarini hayata kegirir;

2.1.6. maddi-texniki tachizatin cari vaziyysti va inkisaf perspektivleri haqqinda analitik
informasiya materiallarini hazirlayir;

2.1.7. igin teskili metodlarini takmillesdirmak, hamginin satinalmalar sahssinde muasir
informasiya texnologiyalarinin tatbiqile bagh takliflar verir;

2.1.8. ganunvericilikle miayyan edilmis diger istiqamaetlarda faaliyyat gdsterir.

3. $obanin vazifalari

3.1. So6banin bu ©sasnama ile muayyan olunmus faaliyyet istigamatlarina uygun olaraq
asagidaki vazifaleri vardir:

3.1.1. Institutun techizat massloleri iizre tslebatini temin etmak Ugln ayrilmig maliyys
vasaitlerine uygun olaraq satinalma planini tartib etmak ve ddvlet satinalmalari Gzre mivafiq
icra hakimiyyeti organina teqdim etmak;

3.1.2. ganuna uygun olaraq institutun ehtiyaclari (giin zeruri olan mallarin, islerin
(xidmatlerin) satin alinmasi ila bagli tender komissiyasinin isini kordinasiya etmak, o ciimledan
satinalma prosesini dovlet satinalmalarinin vahid internet portali olan etender.gov.az vasitesila
toskil etmak, kecirilon tenderle bagli malgdndaranlerin  (podratgilarin) suallarina
cavablandirmaq ve ya suallari aidiyyati sexslara ¢atdirmaq;

3.1.3. satinalma mugavilslarinin resmilagdiriimasini hayata kegirmak;

3.1.4. har n6év maddi ehtiyaclarin prognozlasdiriimasi ve muayyanlasdiriimasi, optimal
planlasdiriimasini hayata kecirmak;

3.1.5. Institutun teleb olunan keyfiyyotde ve miqdarda zeruri mallarla techizat isini teskil
etmak;

3.1.6. maddi-texniki tachizat sahasinda xarclorin azaldilmasi magsadile maddi resurslarin
rasional istifadasi Uzre takliflor hazirlamaq;

3.1.7. institutun struktur bdlmalerinin ve onun tabeliyinds olan qurumlarin fealiyystinin ve
strukturunun tekmillagdirilmasi ile elagadar aidiyyati struktur bdlmalerle birlikde tokliflar
hazirlamaq;

3.1.8. Dovlset Programlarinda, Strateji Yol Xeritelorinde, Strateji Planlarda ve Foaaliyyat
Planlarinda S$o6banin faaliyyat istiqgamatleri Uzre geyd olunmus tadbirlerin hayata
kegiriimasinds istirak etmak;

3.1.9. sObanin amakdaslar terefindan faaliyyat prosesinda ganunvericiliya uygun olaraq
xidmati malumatlarin, dévlet ve kommersiya sirrinin gorunmasini tamin etmak;

3.1.10. sObaya daxil olan srize, sikayat ve takliflere baxmaq ve miayyan edilmis qaydada
tadbirlar gérmak;

3.1.11. rahberlik teraefinden Soébaya tapsiriimis vazifaleri yerina yetirmak;



3.1.12. faaliyyet istigamatlerine uygun olaraq qanunvericilikle nazerds tutulmus diger
vozifaleri yerina yetirmak.

4. $obanin huquqlari

4.1.S6bas 6z vazifalerini yerina yetirerkan asagidaki hiquglara malikdir:

4.1.1. institutun semaerali fealiyysti ticiin zaruri olan mebel, ofis texnikasi, avadanhq ve
rabita vasiteleri, karglzarliq ve s. levazimatlar tizre ehtiyaclarini miayyan etmakla onlarin
satin alinmasi ila bagli taklifler vemak;

4.1.2. feaaliyyat istiqamatlari zre mitaxassislarin hazirlanmasi ve ixtisasinin artiriimasi
dcun teklifler hazirlamagq;

4.1.3. bu Ssasnamas ile muayyan edilmis vazifalerin yerina yetiriimasi ils slagadar aidiyyati
doévlet ve vyerli dziinlidareetma organlarina, fiziki ve hiiquqi sexslere, Institutun struktur
bdlmaelarinde va onun tabeliyinde olan qurumlara malumatlar (senadler) barada sorgular
Unvanlamaq ve onlardan miuvafiq malumatlari (senadleri) almag;

4.1.4. muavafig saha Uzre analitik materiallar hazirlamagq, tadqiqatlar aparmaq, takliflor
vermak;

4.1.5. Institutun struktur bdlmaleri ve onun tabeliyinds olan qurumlarda, habels dévlet
qurumlarinda yaradilmis komissiyalarin va is¢i gruplarin isinda, faaliyyatine aid masslelar Uzre
kecirilon muxtslif saviyysli yerli ve beynslxalq tedbirlards institutun niimaysndaesi kimi istirak
etmak;

4.1.6. faaliyyet istigamatlerine uygun olaraq xarici dovlatlerin tecribasini dyranmak, gida
tohlUkesizliyi Uzre fealiyyatin takmillagdiriimasi istigamatinde tadbirlor gérmek vea takliflor
hazirlamaq;

4.1.7. fealiyyat istigametlerine uygun olaraqg ganunvericilikle nazards tutulmus digar
huquglar hayata kegirmak.

5. $obanin faaliyyatinin taskili

5.1. Sdbenin faaliyystine Idare Heyatinin sadri tersfinden vazifays tayin ve vazifaden azad
edilan sexs (bundan sonra — S6ba mudiri) rehbarlik edir. S6ba mudiri S6baye havale olunmus
vazifalerin yerina yetiriimasi va hlquglarin hayata kecirilmasi G¢lin sexsan masuliyyat dasiyir;

5.2. Sdbenin diger emekdaslar idare Heystinin sadri tersfinden vezifeys tayin ve
vazifadan azad edilir;

5.3. $o6ba mudiri:

5.3.1. s6banin fealiyyatini taskil edir va ona rahbarlik edir;

5.3.2. tabeliyinde olan emakdaslar arasinda is bdlglisu aparir, onlarin faaliyyatini
alagalendirir, amak vae icra intizamina riayat etmalarine nazaret edir;

5.3.3. s6baya havala olunmus vazifelarin icrasini temin etmak maqgsadile tartib edilmis is
planlarini va diger bu kimi sanadlari imzalayir, habels is planinda nazarda tutulmusg tadbirlarin
vaxtinda va keyfiyyetle hayata kegiriimasina nazaret edir;

5.3.4. s6banin amakdaslari baresinds haveslendirma ve intizam tanbehi tadbirlari gorulmasi
uciin institutun rehbaerliyine teqdimatlar verir;

5.3.5. sébanin vezifslorini yerine yetirmak Ugiin institutun diger struktur bdlmalerinden
malumat va senadleri alir;

5.3.6. sdbani tamsil edir.



5.4. Sbébanin amakdaslari bu ©sasnamanin taleblarinin pozulmasina gére Azarbaycan
Respublikasinin ganunvericiliyine esasen masuliyyst dasiyirlar.



