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1. MIQYAS V® M8QSODL8R

Bu sanad OIC/SMIIC 2:2019 standartinin 9 “Prosesa dair talableri” bandinin biitiin sertlerini shats
edir. Bu prosedurun meagqgsadi, Sertifikatlasdirma sobesi tarefinden muracist etmis musteri
muassisalarina tagkil edilan auditlarle bagl faaliyyatleri tasvir etmakdir.

2. 9LAQOLI SONSDLSR

e OIC/SMIIC 2: 2019 “Uygunlugun giymatlandiriimasi — Halal sertifikatlasdirma temin edan
toskilatlara dair telabler”

o Mduraciet arizasi

Moaxfilik, qerazsizlik va faaliyyet risklarinin idars olunmasi proseduru (P-05)

Halal sertifikatlagdirmanin dayandiriimasi, lagv edilmasi ve sertifikasiya sahasinin

mahdudlasdiriimasi proseduru (P-09)

Etiraz ve sikayat proseduru (P-10)

Qeydlara nazarat proseduru (P-12)

Audit muddatinin hesablama talimati (T-01)

Malumat mibadile ve idaraedilmasinin taskili talimati (T-03)

Halal sertifikatlasdirma qiymet telimati (T-09)

NUmuna goétiirma, mlayina va sinaq talableri telimati (T-10)

Sinaq siyahisi (S-01)

Muracist formasi (F-019)

Mustarilerin geydiyyati ve izlanilmasi formasi (F-021)

Audit middati hesablama formasi (F-024)

Acllis iclasinin protokolu (F-035)

Qapanisg iclasinin protokolu (F-036)

Uygdunsuzlugun geydiyyat varaqi (F-037)

Qiymatlandirma plani formasi (F-038)

Uygdunsuzluglarin izlenma formasi (F-039)

Audit hesabati formasi (F-040)

Sertifikatlasdirma komitesinin gerar formasi (F-051)

3. TERMINL®R
Uygunsuzluq — Bir sortin garsilanmamasi.

Diizaldici fealiyyat - Keyfiyyot idereetma Sisteminin hoyata kegcirilmasine bilavasite menfi tesir
gbstaran ve mane olan hallarin, uygunsuzluglarin aradan qaldirimasi lUglin hayata kecirilon
foaliyyatlordir.

Texniki auditor — sertifikatlasdirma organi terafinden resmi teyin edilmis xususi emal
texnologiyasi ve ya sahasinde halal prosedurlar ve taleblerin auditi hayata kegiran texniki saristali
SOXSs

Texniki miitoxassis — sertifikatlasdirma organi terefinden raesmi tayin edilmis xUsusi emal
texnologiyasi ve ya sahasinda texniki saristali soxs

Major uygunsuzluq — idareetma sisteminin nazerds tutulan hadsflere gatma gabiliyystina tesir
edon asas uygunsuzluglar. Bu uygunsuzluglar, sistemin davaml tatbigina tasir gostars bilan va /
yaxud mistariys taklif olunan xidmat ve ya mahsula dair arzu olunan hadaflari 6demaya manfi
tosir gdstare bilen, tetbiq olunan standart bendlarindan har hansi birinin adekvat olmayan
soviyyada tatbiqi.
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Minor uygunsuzluq — idareetms sisteminin nezerde tutulan hadeflore catma gabiliyystine tesir
etmayan, sistematik kanaragixmalari ehtiva eden uygunsuzluglar.

idaresetmo sistemi — s saglamhgi ve tehliikesizliyi, misteri memnuniyysti, keyfiyyat, gida
tohllkasizliyi kimi musteri musssisasi tersfinden tetbiq olunan, beynslxalq standartar ssasinda
tetbiq olunan. Izlena bilan sistem.

4. CAVABDEHL®R

o Sertifikasiya sdbasinin madiri
e Audit grupunun rahberi
o Keyfiyyata nazarst mitaxessisi

5. FOALIYYSTIN TOSVIRI

idareetme sisteminin miivafiq standarta, ganunvericilik teleblerine ve miisterinin idareetms sistemi
siyasatine uygun qurulub-qurulmadigini, effektiv sokilde hayata kegirilib-kegiriimadiyini miayyan
etmak magsadile mustari musassisalarinde hayata kecirilon auditler 4 (dérd) merhaleden ibarat
olacaq sakilde tenzimlenir:

e Audit grupunun tayin edilmasi;

¢ Auditin planlasdiriimasi;

e Auditin hayata kegirilmasi;

e Audit hesabatinin hazirlanmasi ve tasdiq edilmasi.

5.1.  Miraciatlerin gabul edilmasi
Halal Sertifikatlasdirma Uzre miracistler “Muraciet arizasi” ve “Miracist formasi” (F-019) vasitasila
soxsoen ve ya afsi.gov.az sayti vasitesile qabul edilir. Miracist asagidaki formada ola biler.

¢ Ikin sertifikatlasma ligtin miracist

o Sertifikatlasdiriimis muisterinin sertifikatlasdirma Sahasinde Dayisiklikloar miracieti

o Sertifikatlasdiriimis muisterinin Gnvan deyisikliyi miracisti

o Sertifikatlasdiriimis mistaerinin tekrar sertifikatlasdirma muracisti

Sertifikasiya s6basi asadida geyd edilmis magamlari temin etmak magsadile lazimi malumatlari,
muraciat eden musterinin salahiyyatli nimayandasindan gabul edir
o Sertifikatlasdirma telab edilon saha
e Miraciet edan musteri misassisesine dair atrafli malumat: muistari miassisaesinin adi,
(varsa) sObslorinin adreslori, prosesloari, insan ve texniki resurslari, slagali hiquqi
ohdaliklari,
o Yerino yetiriimasi zeruri olan proseslara uygunluga tasir edacek, musteri muassisasi
torafinden, muassisaxarici gorulan proseslora dair malumat,
¢ Miracist edoen mistari misassisasinin sertifikatlasdirma taleb etdiyi standartlar,
e Sertifikatlasdirma miuracist sahasine aid olan sahalar (izre mahsul/proses/xidmatlere dair
konsalting xidmatinin alinib ainmadigi, (varsa) kimdan alindigi

5.2.  Miracistlorin tahlili

Halal sertifikatlasdirma muracisti @sasinda teqdim edilon senadlerin tamhgi 10 (on) is gunundan
¢ox olmayan muddatde Keyfiyyata nazarat mutexassisi tarafinden tahlil edilir.

Halal sertifikatlagdirma mdaracistinin tehlili sirasinda musterinin  ugursuz sertifikatlagdirma
muracisti olub-olmamagi muayyan edilir.

Keyfiyyate nazaret mitexassisi terafinden mdiracistin tahlili merhalasinde miuraciet edilon
kateqoriyalar Uzrs sarigtaliliyin temin edilmasi ¢argivasinds auditor va/va ya texniki mutexassislarin
tahlil magsadils taklif va raylari gabul edilir.
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Muvafiq migstari miracietlerinin gabul edilmasi Ug¢ln, idarsetma sisteminin minimal 2 ay tatbiq
edilmis olmasi sertdir.

Keyfiyyoato nazarat mitexassisi mivafiq masteri miracistini agsagidakilarin tamin edilmasi maqgsadi
ile tahlil edir:

e Mdiraciet eden mustarinin ve onun idareetma sistemi haqqinda melumatlarin audit
programi hazirlamagq tgin yetarli olmasi;

o Sertifikasiya sbbasi ve miraciet edan musteri arasinda olan anlagsmazliglarin aradan
galdinimasi;

o Sertifikasiya s6besinin sertifikatlagdirma foaaliyyatlarini heayata kecgirme saorigtoliliyi ve
mavafiq resurslara sahib olmasi (mustari miraciet kateqoriyalari Gzra auditor ve ya texniki
mitaxassis resurslari)

o Sertifikatlasdirma telab edilan saha, muraciat eden mustari faaliyyatlarinin hayata kegirildiyi
s6belar, auditleri hayata kegirmak Ug¢lin lazimi zaman ve sertifikatlagdirma fealiyyatlarina
tosir eden diger magamlarin (dil, tehllkesizlik sertleri, qarezsizliya dair riskler) nazera
alinmasi

Keyfiyyato nozarat mutexessisi Mexfilik, gerezsizlik ve fealiyyat risklarinin idare olunmasi
proseduru (P-05) uygun olaraq gerezsizlik ve ya maraglarin togqusmasi tehlikaleri olduguna
gerar verarsa va ya sdbanin telab olunan xidmati yerina yetirmoak U¢lin sariste ve mivafiq resursa
sahib deyilse bu barade Sertifikasiya sdbasinin mudirine mealumat verir vo mustarinin muracisti
rodd edilir. Mlraciet eden musteriya bu barede imtinanin sabablarini aks etdiran elektron poct
vasitasile malumat verilir.

5.3.  Taklifin verilmasi

Hoayata kegirilan tahlil naticasinde muiracist qebul edildiyi taqdirde Keyfiyyote nazarat mitoxassisi
terofinden Halal sertifikatlasdirma qgiymat telimatina (T-09) uygun olarag miustariye
sertifikatlasdirma xidmati Gg¢lin giymat taklifi verilir.

Musteri toklifi gabul etdiyi teqdirde asadida qgeyd edilmis senadler ve ya senadlarin suratini
Sertifikasiya sdbasina toqdim edir:

Mugqavilaleri imzalayacaq selahiyyata sahib imza bayani

e Osasnama (agar varsa)
e VOEN

o Reysterdan gixaris

5.4. Migavilenin baglanmasi

Verilan toklifi gabul eden miusteri Keyfiyyate nezaret muitaxessisi terafinden geyde alinir. Daha
sonra 2 nusxade “Sertifikasiya muqavilasi” hazirlanaraq mustariye génderilir ve har 2 niisxanin do
imza salahiyyati olan saxs terafinden imzalanaragq, Sertifikasiya sébasina geri géndarilmasi istenir.
Sertifikasiya muigavilesinin 2 nisxasi de misteri muiassisasinin imza selahiyysati olan saxsi
torofinden imzalanib geri génderildikden sonra Azsrbaycan Qida Tehliikssizliyi institutunun idare
Heyatinin sadri terefinden de imzalanir. Bundan sonra 1 nisxa musteri miassisasine gondarilir, 1
nisxe de miuisassisa sonadlerinds saxlaniir. Her bir migavileden sonra sertifikatlasdirma
foaliyyatlorinin izlanmasini temin etmak Uglun Keyfiyyate nazaret mitexassisi terafinden
Musterilerin geydiyyati va izlanilmasi formasinda (F-021) geydiyyatlar aparilir.

5.5. Audit miiddatinin tayin edilmasi

Sertifikasiya sObasi audit muddatini miayyan etmak Ugun sanadlasgdiriimis prosedurlara malikdir.
Sertifikasiya sébasi tarafinden muayyen edilan giymatlandirma (audit) middasti ve bu muddatin
tayin edilmasinin sebableri musyyanlagdirilir va qeydiyyatlar aparilir. Risk asasli yanagma barada
melumat da daxil olmaqgla daha atrafli Audit muddsti hesablama telimatinda (T-01) geyd
olunmusdur.
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5.6. Audit qrupunun muayyanlasdirilmasi

5.6.1. Audit grupunun tayin edilmasi miracist edan musterinin fealiyyat istiqamatinden asli
olarag hayata kegirilir. Audit qrupu minimum 2 personaldan ibaret olur. Bu personallardan biri
audit rehberi selahiyyatlorine sahib texniki mitexassis, digeri ise islami mesalsler lizre miitoxessis
olur. Auditin maqgsadlerinin hayata keciriimasina nazarat audit rehbari tersfinden temin edilir.
Uygdun qiymatlandiriciler segildikden sonra audit qrupunun rahbari teyin edilerek audit qrupu
formalasdirilir. Bundan sonra Sertifikasiya sébasi audit qrupu Gzvlerinin adlarinin da yer aldigi
Qiymatlandirma plani formasini (F-038) hazirlayaraq razilasdirma dg¢lin mistariye géndarir. Audit
grupunun segilmasinds asagidaki megamlar nazars alinir:

Auditin magsadlari, ehata dairesi, meyarlari va musyyan edilmis audit vaxti;
Auditin magsadlerina nail olmagq Ug¢lin talab olunan audit grupunun Umumi saristasi;
Sertifikatlagdirma telableri (qanunvericilik ve ya miiqavile talableri);

Audit grupu ve mivafig mustarinin movcud alagalari;

Dil va musessisadaxili sirkat etik dayaerlari.

Auditler 2 marhealeda Audit muddsti hesablama formasina (F-024) asasan hayata kegirilir.
Marhala 2 audit qrupunun rahbarinin, mimkin hallarda Marhale 1-i hayata kegiron bas auditor
olmasi tévsiya olunandir.

5.6.2. Auditor va texniki mutexassisler an ¢ox 3 (Ug¢) il ard-arda bir mistari miassisasinin
giymatlendirmasinda istirak eda bilarlar. Bunun mimkin olmadigi hallarda ise auditorun audit
grupundaki rolu va ya yoxlayacadi maddsler dayisdirilir. Bu talab, illik giymatlandirme ve tekrar
sertifikatlasdirma auditleri tGgtin tetbiq olunur.

Auditlerde audit qrupu ile berabsr miisahidagi ve koordinatorlar da istirak eds biler. istirak edecek
misahidaci va koordinatorlar barada audit vaxtindan an gec 2 gin énca mustariye malumat verilir
va razilasdirilir.

Misahidacgilor:Audit baslayana qeder auditde misahidacilerin istiraki  miusteri ile
razilasdinimahdir. Audit qrupu muisahidagilerin audit prosesine va onun naticelerine tasir
etmamayi va onun faaliyyatine midaxile etmamayi temin etmalidir. Misahidecilar akkreditasiya
organinin nimayandaleri, dovlat organlarinin isgilari va ya diger sexslar ola bilar hansilarin ki,
istiraki asaslandirilib.

Olagalendiricilar: Bger audit qrupunun rahbari il mistari arasinda basqa razilasma yoxdursa,
har bir auditorun alagslendiricisi olmaldir. ©lagalaendiriciler audit qrupuna kdmak etmak magsadi
ilo misteri tarefindan tayin edilir. Audit gqrupu alagalendiricilarin audit prosesina, onun naticalerine
tosir etmoamayi vo auditin fealiyyatine mudaxilo etmemayi temin etmalidir. Blagslendiricilarin
funksiyasina asagidakilar daxil ola biler: - goéris ve danisiglarin vaxtinin tayini ve slagalerin
toemini; - toeskilatin konkret saha va bdlmalerinda goéruslerin tagkili; - audit qrupunun Uzvlerinin
tohllksasizlik Uzre prosedur va qaydalarini bilmalari va bunlara emal etmalarinin tamini.mudaxila
eda bilmazler.

5.7. Audit programi

5.7.1. Her bir misteri Ggln sertifikatlasdirma tsiklini shats edan audit programi hazirlanir. Audit
programi hazirlanan zaman musterinin idareetma sistemi, hayata kegirdiyi foaliyyatlorle bagli elde
edilen malumatlar nazars alinir. Audit programi 6ztinde asagidaki marhalealeri shats edir:

o iki marhalali ilkin giymatlandirms;

e birinci va ikinci illik giymatlandirmalar;

o sertifikatin qUvvaede olma middsti bitmazden avval Uglincl ilde hayata kegirilon takrar
sertifikatlasdirma qiymatlandirmasi.
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Ug illik sertifikatlasdirma periodu sertifikatlagdirma ve ya tekrar sertifikatlagdirma gqarar ila
baslayir.

5.7.2. integreedilmis idareetma sisteminin audit programi hazirlanan zaman sistemin inteqrasiya
seviyyasi nazara alinmalidir.

5.8. Sertifikatlagdirma auditina hazirhq
Yoxlanilan musteri ila ilkin qarsiligh alagani agagidaki magsadle audit qrupunun rehbari aparir:
¢ yoxlanilan musteri ila informasiya mubadilasi yollarinin miayyen edilmasi;
e uygun sanadleri alde etmayin qaydalarinin razilasdiriimasi;
e istehsal yerlorinda giymatlandirma isinin tehlukesizliyinin temin olunmasi gaydalarinin
razilasdinimasi;
o yoxlanilan mustarinin auditds istirak edan nimayandalerinin (auditorlari misayist edan
soxslar) miuayyan edilmasi.

5.9. Audit planinin iglanib hazirlanmasi

5.9.1. Tesdigleanmis miqaviledan sonra giymatlondirmenin 1-ci marhalasinin hayata kegiriimasi
maqgsadile misteriden asagida geyd olunan istigamatlorde senad ve ya sanadler toplusu talab
edilir:

idareetme sisteminin (macburi) senadleri;

idareetme sisteminin siyasat ve hadafleri;

Masuliyyat ve salahiyyatle bagl senadlar;

Daxili audit geydleri, agkar edilmis uygunsuzluglar, dizsldici fealiyyatler;

Reahberlik terafindan tahlil geydlari;

Malumatlarin tahlili;

Huqugqi (lisenziya/icaza) telableri.

5.9.2. Coxsayli istehsal sahalerinde (filiallar, térama cemiyyatlar) ve muixtalif istehsal (ve xidmat)
foaliyyatlorini hayata kecgiron mdusteri toeskilatlarinda sertifikatlasdirma auditi butin istehsal
sahalerinin yoxlaniimasini nazardas tutmalidir.

5.9.3. Audit planini audit qurupunun rahberi tartib edir ve sertifikatlasdirma organinin rehberi
tosdig edir. Audit plani tatbiq edildikde asadida gdsterilanlar nazara alinmalidir:

audita aid istehsal sahaleri va onlara edilan dayisikliklar;

musteri toskilatinda istifade olunan dil (yazili va sifahi);

mustari ve onun mustarisinin taleb va gbdzlemaleri;

névbalerin muddati ve sayi;

har audit faaliyyati Gglin taleb olunan audit vaxti;

har audit qrupunun saristaliliyi;

muvaqqgati istehsal sahalerindse auditin kegirilmasinin zaruriliyi;

auditin 1-ci marhalasinin va ya digar giymatlendirmalarin naticalari;

giymatlondirma Ug¢un segma hiuququ;

mugterilerin sikayatlori;

AQTI-a daxil olan mistariler barade sikayatler;

kombinaedilmisg, inteqraedilmis va ya birge auditler;

musterinin idarasetma sisteminda, mahsullarinda, prosesloerinds va toskilati strukturunda
edilan dayisiklikler;

sertifikatlasdirma talablarina edilan dayisikliklar;

akkreditasiya telablarine edilan dayigikliklar;

risk ve murakkablik;

mustarinin fealiyyatinin gostaricileri (nUmuna: uygunsuzluglarin saviyyasi, effektivliyi aks
etdiran asas gostericilar);
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o maraqli teraflerin igtiraki;
e avvalki auditin naticaleri;
o mausteri teskilatin dl¢lleri;
o idareetma sisteminin tatbiq sahasi;
o idareetma sisteminin, mahsullarin va proseslarin murakkabliyi;
e idareetma sisteminin nimayis etdirilmis naticaliliyi;

5.9.4. 1-ci marhalanin sahadsa keciriimasi nezarde tutulursa senadlerle berabar asagidaki
magamlar yoxlanilir:

5.10.

Muessisa yerinin va sahaya xas saraitinin giymatlandiriimasi,

idareetme sisteminin ohate dairesi, prosesler ve miiessisenin yerlasdiyi yer(lor), hiiquqi,
tenzimlayici masalaler va uygunluq haqqinda digar lazimi malumatlarin toplanmasi,

2-ci morhale Ug¢ln lazimi resurslari nazerden kegirmak va 1-ci merhale
giymatlendirmasinin tefarrlatlari barede musteri ile raziliq alde etmak,

2-ci merhalenin planlasdiriimasina diqqget yetirilorak, potensial shamiyyetli aspektlor
kontekstinde musterinin idaresetma sistemi ve saha emaliyyatlari haqqinda adekvat
anlayisin temin edilmasi,

Muassisanin idaraetma sistemi ve 2-ci marhalaya hazirliq seviyyasinin giymatlandirilmasi,
2-ci merhaleden avval bilinmali olan digar zaruri maqgamlar,

Mulassisenin cihaz ve avadanliglarina dair mehdudiyyatler varsa, arasdiriimasi,
Qiymatlandirma vaxtinin tekrar nazarden keciriimasi moaqgsadile, proses effektivliyi vo
komplekslik saviyyasinin yerinda giymatlandirilmasi.

Audit grupuna verilan tapsiriq haqqinda informasiyanin taqdim edilmasi

Sertifikasiya s6basinin mudiri v ya audit grupunun rahbari terafinden ilkin giymatlandirma, illik
giymatlendirme ve takrar sertifikatlasdirma auditini yerina yetiran audit qrupunun qarsisinda
masalalar miayyan edilmali ve onlar malumatlandinimalidir. Audit qrupu garsisinda asagida
gOsterilan islarin yerina yetiriimasi qoyulmalidir:

5.11.

musteri taskilatin personalinin sayinda olan dayisiklikler;

masteri toskilatin idareetme sistemine aid olan taskilati strukturunun, siyasatinin,
proseslorinin, prosedurlarinin  ve digar sanadlarinin  teleblare  uygunlugunun
giymatlandiriimasi va yoxlanilmasi;

yuxarida gosterilon butin elementlarin sertifikatlasdirma sahasi taleblarine uygunlugunun
muayyan edilmasi;

musteri toskilatin idarsetme sistemina inaminin temin olunmasi maqgsadila prosesloer va
prosedurlarin islenilmasi, tetbiqi ve islak veziyyetde saxlaniimasina amin olmasi;

siyasat, maqgsadlor, tapsiriglar (idareetms sisteminin aid oldugu ve diger normativ
sonadlar) Gzroe gdzlentilar va digar masalsler ve naticalar arasinda ziddiystlor hagqinda
uygun tadbirlarin goértlmasi ile baglh mustarinin malumatlandiriimasi;

sertifikatlasdirilan masgtari ile bagl alde edilan malumatlarin maxfililiyinin gorunmasi, audit
prosesinde garazsizliyin temin edilmasi;

mustari tagkilatda tetbiq ediloen idareetma sisteminin giymatlendiriimasi Ugun kifayat gader
faktlarin alde edilmasi;

planlasdiriimis audit vaxtindan maksimum semarali istifade edilmasi;

etik davranis;

minaqgisenin yaranmasina imkan verilmamasi.

isci sanadlerin hazirlanmasi

Audit grupu uUzvleri giymatlendirme aparmaga masul olduglar sahe UGzre malumatlarin slde
edilmasi va tahlili G¢ln isci sanadleri hazirlamalidir. Is¢i senadlare asagdidakilar aid etmak olar:

sorgu veraqi;
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e audit dalillerinin geydiyyati Ggun formalar.
Audit grupu giymatlendirmaye aid sanadlarin va istanilon geydlarin giymatlandirmenin sonunadek
saxlanmasini temin etmalidir. Maxfi malumatlar sks olunmus senadler audit qrupunun Gzvleri
terafindan lazimi gqaydada saxlanilmali ve qgorunmalidir.

5.12. ilkin giymatlondirma va halal sertifikatlagdirma
ilkin Halal sertifikatlagdirma auditi iki marhalads (1-ci ve 2-ci marhala) kegirilir. 1-ci marhals 6z
ndvbasinds asagidaki marhalalerdan ibaratdir:
o Acllisiclasi
Sahaya baxis (ehtiyac varsa)
Auditin hayata kegirilmasi
Audit grupunun iclasi ve audit hesabatinin hazirlanmasi
Qapanis iclasi

5.12.1. 1-ci marhals audit acilig iclasi

Sahade aparilan giymetlandirmaler audit qrupu rehbaerinin sadrliyi ile mustari nimayandasinin ve

audit qrupu Uzvlerinin istirak etdiyi acilis iclasi ile baslayir. Agilis iclasinda Acilis iclasinin

protokolunda (F-035) goésterilan masalalar mizakira olunur. Acilis iclasinin magsadi asagidakilar

barade mealumatliligi temin etmakdir:
e mausgteri tagkilatin personalinin sayinda olan deayisikliklar;

auditde istifade olunan Usul ve gaydalarin qisa serhi;

auditorlarla yoxlanilan misteri niimayandasleri arasinda qarsiligl elags;

gaydalarin miisyyan edilmasi;

garslya ¢ixan masalalerin mizakirasi;

auditorlarin giymatlendirmadaki rollarini géstermakle taqdim edilmasi;

audit planinin tesdigi (giymatloendirme ndévl, sahasi, maqgsadleri va meyarlari da daxil

olmagla);

sertifikatlasdirmanin tetbiq sahasinin tesdiqi;

idareetma sisteminda olan har hansi dayisiklikler;

gapanis iclasinin kegirilma tarixi va vaxti;

audit qrupu ile masteri rehbari arasinda araliq iclaslarin kegirilmasi;

auditin metodlari va gaydalari ile qisa tanigliq;

auditin apariimasinda niimunalerin secilmasi tg¢lin istifade olunan prosedurlar ve metodlar;

audit qrupu ile yoxlanilan musteri toskilati arasinda resmi elage vasitalerinin

razilasdiriimasi;

auditin isci dilinin tasdig edilmasi;

e auditin gedisi barede yoxlanilan mustariye informasiya verilmasi gaydalari haqgqinda
malumat vermak;

e auditin apariilmasi UGgln lazim olan ehtiyatlardan (maddi-texniki teaminat, nagliyyat, moaiget
soraiti) istifadanin razilasdiriimasi;

e audit grupunun maxfilik telablerine emal etmasinin tasdiq edilmasi;

e audit qrupunun Uzvlari Ggln tehlukssizlik teleblari, fovgalads hallar haqginda gaydalar va
saglamligin gorunmasinin tamin olunmasi gaydalarinin tasdiq olunmasi;

e auditde istirak edon musahidecgiler va slagalaendirici sexslarin ve onlarin funksiyalarinin
tesdiq olunmasi;

o sertifikatlagdirmanin naticaleri Uzre musahidalerin tesnifati qaydalari ve tdvsiyalarin
verilmasi haqgqinda malumat verilmasi;
hesabatin tartibi gaydalari ile tanisliq;

e qgiymeatlandirmanin dayandiriimasi sartlari haqqinda malumat verilmasi;

e avvalki audit ve ya tahlil naticelarinin statusunun tesdiqi (miimkiin oldugda);
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e qiymetlandirmanin gedisi ve gararin gabulunu taleb edan har hansi problem haqqinda
mustarinin malumatlandiriimasinin tasdiqi;
o maustariya sual vermasi tiglin seraitin tamin edilmasi;
o uygunsuzlug askar olundugda yoxlanilan musteri teskilatin vezifelari ve Sertifikasiya
sObasinin sonraki fealiyyeti hagqinda malumat verilmasi;
e Qiymatlondirma naticeleri Uizro sikayst ve etirazlarla bagli AQTi-e miracist hagginda
malumat verilmasi.
5.12.2. 1-ci marhale auditinin kegirilmasi
Qiymatlandirma plani formasinda (F-038) geyd olunan bitin bdélma/proses ve maddasleri shate
edacak sokilde hayata kecirilir. Audit planinda hayata kegirilmasi geyri-mimkin olan vaziyyat
yarandiqda, auditor bu barada qrup rahbarine malumat verir. Har bir auditor audit programinda
gOsterilan sahalerin yoxlanilmasina cavabdehdir ve giymatlondirme vaxtlarinin plandan artiq
olmasi halinda lazimi tedbirlor goérilmesi Ug¢ln qrup rahbarine mealumat vermalidir. Halal
sertifikatlasdirma giymatlendirmasi 1-ci ve 2-ci merhale olaraq hayata kegcirilir. Planlasdirma
zamani 1-ci merhale Uzre miayyenlagdiriimis maqgsadlarin algatanligi, habela 1-ci merhale
zamani Kkegirilmasi nazarde tutulan buitin yerinde audit tedbirleri barade misgtarini
malumatlandirmaq zerureti nazare alinir ve bu agilis iclasinda geyd edilir. 1-ci marhalenin
maqsadlari asagidakilardir.

e musterinin idareetma sistemi lizre senad ve malumatlarin baxiimasi;

e musteri obyektinin xdsusiyystlerinin  giymetlondiriimasi ve 2-ci merhalaya hazirliq
soviyyasini muayyenlasdirmak magsadile mdisterinin is¢i heyatinin muvafiq Gzvleri ile
maslahatlasmalearin apariimasi;

e musteri teskilatinda, xlsusile idareetme sisteminin asas fealiyyat va ya shamiyyatli
aspektlari, proseslori, maqgsadleri va istismari ile bagh standartin tslablarinin yerina
yetiriimasi ve anlagsmasi baximindan veziyyatin arasdirilmasi;

¢ idareetma sisteminin tatbiq dairasine dair zaruri malumatlarin elds edilmasi, o cimladan:
musteri obyekti (obyektlari); istifade olunan prosesloer va avadanliglar; mdévcud nazarat
soviyyaleri (xtsusile coxobyektli misterilorda); mivafiq hliquqgi-normativ aktlarinin talebleri;

e 2-ci marhala Ugln resurs bolgisinin nazarden kegiriimasi vo musteri ile 2-ci marhale ile
bagl detallarin razilasdiriimasi;

o idareetma sistemlori lUzro standartin ve ya diger normativ senadin telablari baximindan
musterinin idareetma sistemi ve foaliyyati barede zaruri hacmde malumat toplayaraq onun
asasinda 2-ci marhalaya dair plan Ggln asas istigamatlarin miayyanlasdiriimasi.

1-ci mearhale tetbiq olunan standartdan ve miracist eden mustarinin istehsal ve ya xidmatinin
komplekslik saviyyasinden asili olaraq, Sertifikasiya sébasinin ve ya muraciat sahibinin ofislerinda
hayata kecirila bilor. Bu ¢argiveds,

e A, B, G, H,I, Jve K kateqoriyalarinda (OIC/SMIIC 2: 2019 “Uydunlugun giymatlondiriimasi
— Halal sertifikatlasdirma temin edan teskilatlara dair telabler” ©lave A), 1-ci marhalanin
muraciat sahibinin muvafiq sébasinds hayata kegirilmasi zoruri deyil. Ancaq saha auditinin
hayata kegirilib-kegiriimayacayine audit komandasi qgerar verir. C, D, E, F va L
kateqoriyalarinda (OIC/SMIIC 2: 2019 “Uygunlugun giymatlandiriimasi - Halal
sertifikatlasdirma toemin edan toaskilatlara dair teleblar” Blave A) ise giymatlondirma
Marhala 1 erazide (yerinda) audit saklinde hayata kegirilir.

e “Marhale 17-in erazide hayata keciriimadiyi magamlarda, “Merhale 1” miuddetine ayrilan
vaxt Umumi audit middatinin maksimum 20%-i olaraq tetbiq edilir. “Marhala 1”-in sahada
hayata kegcirildiyi meqamlarda “Marhale 1” muddatine ayrilan vaxt Umumi audit middatinin
maksimum 30%-i olaraq tatbiq edilir.
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1-ci va 2-ci merhale 2 ardicil olaraq planlasdirila biler. Hayata kegirilan Marhala 1 asasinda audit
grupunun rehberi terafinden hazirlanmis giymetlandirma hesabati (Audit hesabat formasi F-040)
uygunsuzluglarla (eger varsa) birlikds an geci 15 giin arzinds Sertifikatlasdirma komitesina taqdim
edilir. Hesabat tasdiq edildikdan sonra keyfiyyate nazarat muitexessisi terafinden an gec 1 (bir)
hefte arzinde miuisteriya gdénderilir ve Uygdunsuzluglarin izlenma formasinda (F-039)
uygunsuzlugun kok sababi, uygunsuzlugun aradan qaldirilmasi ve elace da tskrarlanmasinin
garsisini almaqg ugln taleb olunan tedbirler geyd olunaraq 10 is gunu arzinds Sertifikasiya
sbbasina gondarilmasi telab edilir. Merhala 1 zamani uygunsuzluq askar edildiyi hallarda Marhale
2 agkar edilmis uygunsuzlugun baglanmasi tglin nazards tutulan middatin sonuna gadar hayata
kecirilo bilmeaz. Askar edilmis uygunsuzluglar aradan qaldirildigdan sonra ise Marhale 2
planlagdirilir.

1-ci va 2-ci merhale arasindaki interval muiayyanlesdirilerken 1-ci mearhealeda askarlanmis
¢catismazliglarin aradan galdiriimasi Gglin mistariya verilan middat nazars alinir. Sertifiktlagdirma
organi 2-ci merhale ile bagl tedbirlerini de deyisdirmali ola biler. idareetme sistemine ciddi tosiri
olacaq shamiyyatli dayisikliklar bas verarsa sertifikatlasdirma organi 1-ci marhaleni bitévlikle va
ya gisman takrarlamaq zarurstini giymatlondirir. 1-ci marhalanin naticalerine asasen 2-ci
marhalanin mumkun texire salinmasi va ya lagvi barede mustariye malumat verilir.

Uygdunsuzluglarin aradan qaldiriimasi Gg¢lin miayyan edilmis maksimum Gmumi muddeat 6 (alti)
aydir. Bela ki, ilkin olaraq uydunsuzlugun aradan galdiriimasi tgln verilan middet 3 aydir. ©ger
masteri 3 aylig middet arzinde mdvcud uygunsuzluglarini aradan qaldirmaq Uguln faaliyyatini
tamamlaya bilmamisdirse, bu muddatin sonunda Sertifikasiya s6basi mustari ile alags saxlayaraq
uygunsuzluglarla bagh gorilen tedbirleri ve muistarinin mdvcud senadlagsmasini nazardan
kecirirerak slave 3 ay muddstin verilib-veriimamasina garar verir. Askar edilmis uygunsuzluglarin
aradan qaldiriimasi tgln nazerde tutulmus middatin sonunda Maerhala 2 planlasdirilir. Ofisde
hayata kegirilon Merhale 1 zamani uygunsuzlug askar edilmadikda, auditorun qgarari ile éncadan
planlasdiriimis Marhale 2 hayata kegirilir.

Maerhala 1 ve Marhala 2 giymetlandirma tarixleri arasinda maksimum 6 ay zaman keg¢a biler. 8ks
teqdirda 1-ci marhale takrar hayata kegirilir.

5.12.2.1. Qiymatlendirmanin 1-ci marhalasi arazida (yerinda) kegirildiyi taqdirde asagida
gostarilan iglar yerina yetirilmalidir:

o Halal seriat qaydalarina uygunlugun giymatlandirilmasi;

e Musterinin obyektinin ve emal etdiyi gida mahsullarinin “Qida tehlikasizliyi hagqinda”
Azarbaycan Respublikasinin Qanununun telablarine uygunlugunun tehlil edilmasi

e Obyektds ilkin sartlor programlarinin Azerbaycan Respublikasi Qida Tehlukasizliyi Agentliyi
Kollegiyasinin 3 noyabr 2020-ci il tarixli 19 némrali Qararinin ve diger ganunvericlik
telablarina uygun olaraq yerina yetirilmasi saviyyasinin tahlil edilmasi

e OIC/SMIIC 1:2019 standartinin 5.1.-ci Qida manbsaleri, 5.2.-ci Heyvan kasimi gqaydalari, ve
mahsullarin névlari Uzra - 5.2.6.3.1 — Balig mahsullari, 5.3. — ©t ve at mahsullari, 5.4. Sud
va sud mahsullari, 5.5. Yumurta ve yumurta mahsullari, 5.6. Taxil ve taxil mahsullari, bitki
ve heyvan mangali piylar ve yaglar, meyve ve teravezlar va onlardan hazirlanan
mahsullar, sakar va gennadi mamulatlari, 5.7. Alkoqolsuz ickiler, 5.8. Bal va bal
mahsullari, 5.9. Bioloji aktivliyo malik gida mahsullari, 5.10 Geni Modifikasiya edilmis gida
mahsullari, 7. Avadanhqlar, alstler va emal xatlari, 8. Anbarlama nimayis etdirma, xidmat
gosterma ve nagletma, 9. Gigiyena sanitariya ve gida tshlikasizliyi, 10. Validasiya ve
verifikasiya, 12. Bazara satis, 13. Qanunvericilik talebleri maddalarinin talablerinin
uygunluq saviyyasinin ilkin giymatlondiriimasinin hayata kegirilmasi ve 2-ci marhala Ugln
zaruri malumatlarin toplanmasi
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Miiessisads ISO 22000:2018 Qida Tshliikesizliyi idareetms Sistemi standarti (izro 5.
Liderlik, 5.2 Siyasat, 5.3 Tagkilati vazife, masuliyyet ve sealahiyyatlorin miusyyan edilmasi,
7.-ci Temin etme vasiteleri, 7.5 Senadlasdiriimis informasiya, 8. Faaliyyatler
maddslarindan irali galen ve HACCP prinsipleri ile alagadar sanadlsrin ilkin tahlil edilmasi
va 2-ci marhals Ugln zaruri malumatlarin toplanmasi

masgteri obyektinin  xUsusiyyatlerinin  giymatlendiriimasi va 2-ci merhaleya hazirliq

saviyyasini muayyanlesdirmak magsadile mdistarinin is¢i heyatinin muvafiq Uzvleri ils

maslahatlesmalarin apariimasi;

musteri tagkilatinda, xususilo idareetma sisteminin asas faaliyyat vo ya ahamiyyatli

aspektlori, proseslari, maqgsadleri ve istismar ile bagh standartin teleblarinin yerine

yetiriimasi va anlagsmasi baximindan vaziyyatin arasdiriimasi;

idareetma sisteminin tatbiq dairesine dair zaruri melumatlarin alda edilmasi, o ciimleden:

mustari obyekti (obyektlori); istifade olunan prosesler va avadanliglar; mdévcud nezarat

soviyyaleri (xtsusila coxobyektli misterilorda); mivafiq hiiqugi-normativ aktlarinin talableri;
2-ci marhala UGglin resurs bdlglsunin nazardan kegciriimasi ve mustari ilo 2-ci marhals ilo
bagli detallarin razilasdirilmasi;

idarsetma sistemlari Uzro standartin ve ya diger normativ senadin taleblari baximindan

masterinin idareetma sistemi va foaliyyati barade zaruri hacmde malumat toplayaraq onun

asasinda 2-ci marhalayas dair plan G¢lin asas istigamatlarin misyyenlasdiriimasi.
ganunvericilik teleblarindan ve Halal gaydalarindan irali galen telablar esasinda_mustarinin
yerlasdiyi cografi yerin ve istehsal sahalerinin yerlosmasinin spesifik sertlorinin
giymatlandiriimasi;

masterinin giymatlandirmenin 2-ci merhalaesine hazirhigini misyyan etmak Ugln daxili

auditin planlasdiriimasi, kegirilmasi ve rahbarlik terefinden idarsetma sisteminin tahlilinin

kecirilmasinin giymatlandirilmasi;

integraedilmis idareetma sisteminin inteqrasiya seviyyasinin tasdiglenmasi;

e auditin gedisi zamani audit qrupu rahberi terafinden auditin gedisi barada yoxlanilan

musterinin dévri olarag malumatlandiriimasi;

audit prosesinin miayyan marhalalerinde audit qrupunun raehbari terafinden araliq iclaslarin
toskili, auditorlarin vaxtasiri informasiya mibadilesi aparmasal, alde olunan naticalerin
giymatlandiriimasi;

auditin gedisi zamani mahsulun keyfiyyatine aid telablerin birbasa pozulmasi riskinin
olmasi, istehsal prosesi ve istehsalat mdibhitinin telablerinin pozulmasi haqqinda
informasiyalarin darhal giymatlendirilen mustari rahbarliyinin nazerina ¢atdiriimasi;

audit dalillerine ssasan audit magsadlerinin yerina yetiriimaz oldugu hallarda audit grupu
rehbaerinin sonraki faaliyyatlarini (audit planinin dizaltma etmasini, audit sahasinin va/ve ya
obyektinin dayisdiriimasinin ve ya auditin dayandirilmasinin) miayyen etmoak Uglin bunun
sobablari hagqinda Sertifikasiya sébasi ve mustariye maruze etmasi.

5.12.3. 1-ci marhals auditi malumatlarinin yigiimasi, yoxlanilmasi ve geydiyyati

Audit grupu audit sahasina va obyektina aid malumatlari, o cimladen muisterinin bdlmalari (agar
moévcuddursa sobaleriffiliallar) ve idarsetma sisteminin proseslari arasinda garsiligh alagalera
aid informasiyalar toplamali vae yoxlamalidir. Yalniz yoxlanilmis informasiya audit dalili ola bilar.
informasiya menbayi kimi asagidakilar istifads olunur:

yoxlanilan musteri taskilatinin iscilari ile sorgu-suali;

auditorlarin teskilatin is¢i heyatinin foealiyyati, proseslorin iglomasi, emak soraiti vo is
yerlarinin veziyysti haqqinda sexsi mugahidalari;

istehlak¢ilardan oks slage malumatlari; yoxlanilan sahs ile alageli siyaset va meaqgsadler,
rehbarlik sanadi(olduqda), prosedurlar, planlar (istehsal ve keyfiyyat), toskilatin
mohsullarina  (xidmatlerine) aid standartlari, reglamentler, qaydalar, texnoloji
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proseslar,sxemlor, layihe senadleri, telimatlar, xarici normativ va texniki
sanadler,mugavilaler ve s. kimi idareetma sisteminin nizamlayici senadlari;

o torkibinds proseslar hagginda malumatlar (geydler) olan sanadler, o cimladan daxili audit
Uzra aktlar (hesabatlar), rahbarlik tarefinden aparilan tsahlillerin hesabati, mahsulun sinaq
protokolu, keyfiyyet problemi Gzrs iclasin garari, monitoringin ve mahsul ve proseslarin
Olcmalerinin naticaleri Uzre malumatlar, isci jurnallar, doldurulmus cadvaller, formalar,
blanklar va s. kimi

e proseslar hagginda malumatlari 6ziinds aks etdiran senadler;

¢ idareetma sisteminin faaliyyatinin semaraliliyinin serhi, tahlili malumatlarr;

o askar olunan uygunsuzluglar ve onlarin takrar olunmasinin garsisini almaq dgln dizaldici
tadbirlarin qeydlari;

o tadarlkgularin giymatlandiriimasi ve sec¢ilmasinin naticaleri;

o idareetma sisteminin daimi takmillesdiriimasinin geydleri va s.

5.12.4. 1-ci marhale auditi naticalarinin (mugahidalarinin) formalagdiriimasi

Audit naticelerinin (musahidalerin) alinmasi Gg¢ln audit obyektlerinden alinmis ve yoxlanmis
informasiyalar yeoni audit dalilleri audit meyarlar iloe muaqayise olunmalidir. Auditin naticeleri
yoxlanilan mistarinin idareetmsa sisteminin audit meyarlarina uygunlugu ve ya uygunsuzlugunu
gOstera bilar. Auditin naticelari mimkiin xatalarin garsisinin alinmasina da aid ola biler, bu zaman
onlar tévsiya kimi tesnif edile biler. Auditorlar auditin muvafiq marhalalerindaki naticalerini birlikde
sistemli ve mintezam tehlil etmalidirlar. Dsliller yoxlaniimis musahide yerlari, funksiyalar,
proseslar va talablari gdstermakle imumilasdirilmalidir. Uygunsuzluglar oldugu halda onlari tasdiq
edon audit dslilleri geydiyyata alinmahdir.

5.12.5. 1-ci marhala uygunsuzluglarinin tasnifati va geydiyyati

Audit gedisinde askar edilmis uydunsuzluglara (audit obyektlerinin OIC/SMIIC standartinin ve
masterinin idaresetma sistemi sanadlarinin (eger varsa) telablarindan bitlin kenara c¢ixmalari,
yoxlanilan prosesin, isin vo s.) uygunsuzluq darecasinden asili olaraq, audit qrupu tarefinden
diqgetla baxiimali va tesniflosdiriimalidir. Uygunsuzluglar xarakterina gére shamiyyatli (major) vo
az ohamiyyatli (minor) kimi tosnif edilir. Auditin gedisi zamani edilan musahidalerin
tosniflosdiriimasi magsadi ondan ibaratdir ki, yoxlanilan musteri dizaldici tedbirler tatbig etsin
(uydunsuzluglan aradan galdirmag ugln) ve uygunsuzluglarin naticalerine adekvat tesir etsin.
Auditin naticalerine asasen Sertifikatlasdirma komitasi sertifikatin verilmasi haqqinda gerarin
gobulu, fealiyyatinin dayandirimasi ve ya legvi, hamgcinin sertifikatlasdirma sahasinin
genislonmesi ve ya mehdudlasmasi (azaldiimasi) Gglin gerar gebul edir. idareetma sisteminin
eyni elementi ile alagadar olan az shamiyyatli uygunsuzluglarinin 15 (on bes) defadan ¢ox tekrar
olunmasi onlarin shamiyyatli uygunsuzluga kecirilmasina asas verir. Mliayyoan kateqoriyalara aid
uygunsuzluglar hagginda son gerari audit qrupunun rehbari verir. Askar edilan uydunsuzluglar
Uygunsuzlugun geydiyyat vereqi (F-037) Uzre geydiyyata alinirarag Uygunsuzluglarin izlenma
formasi (F-039) vasitesile izlenilir. Qeydiyyata alinmis uygunsuzluglar resmi olaraq
giymatlondirilan musterinin rehbarliyine teqdim edilir.

Qeyd: Uygunlugu giymatlendirilon musterinin salahiyyatli nimayendasi ile auditorlar arasinda fikir
ayriigi oldugda audit qrupu rahberi maselaleri musteri rahbarliyi ilo hall etmalidir. Mustari ilo
Sertifikasiya sObasi arasinda fikir ayriligi oldugu halda audit hesabatinda har iki terefin fikirlari
geyd olunmahdir.

5.12.6. 1-ci marhala naticalari Gizra hesabatin hazirlanmasi. Qapanis iclasinin kegirilmasi.
Qiymatlandirma hesabatinin tasdiqi ve taqdim edilmasi.

1-ci marhala naticalari lizre hesabatin hazirlanmasi
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Audit qrupu rehberi auditin (giymetlandirma) naticaleri Uzre hesabatin hazirlanmasi ve
mazmununa gdéra masuliyyat dasiyir. Audit grupu gapanis iclasinin kegirilmasina gadar asagidaki
isleri aparir:

Audit

audit masahidelerini (naticalerini) ve auditin gedisi zamani onun magsadina uygdun istanilan
diger informasiyani ve agkar edilmis uygunsuzluglari arasdirir;

audit obyeklerinin baxiimasinin sec¢im xarakterli oldugu nazare alinaraq auditin naticaleri
Uzra hesabati tertib edir;

masteriya uydunluqg sertifikatinin verilmasi (veriimamasi) haqqinda gararin gabulu Ugln
Sertifikatlasdirma komitasi Uglin tévsiyaler hazirlayir;

grupu terefinden senadlesdiriimis obyektiv slbutlarla dasteklanan uygunsuzluglar

Uygdunsuzlugun geydiyyat veroeqi formasi (F-037) ile geyda alinir. Audit qrupu auditin naticalarini
va tovsiyslori Audit hesabat formasi (F-040) formasi Uzre hesabat seklinde tertib edir. Hesabatda
asagidaki malumatlar gdstarilir:

o sertifikatlasdirma organinin identifikasiyasi;
e musteri tagkilatin ve masul isgisinin adi ve Unvani;

auditin névi (masalan, ilkin giymatlandirms, illik giymatlendirma, tekrar sertifikatlasdirma ve
s.);

auditin meyari, magsadi ve tetbiq sahasi;

audit planindan kenarlagsmalar (yayinmalar) ve sabableri;

audit programina tesir eden vacib masalalerin qeyd edilmasi;

auditin apariimasi Gg¢ln esas;

auditin aparilma vaxti ve yeri;

audit tadbirlarinin kegirildiyi tarixler ve yerler (yerinde va ya kameral, daimi ve ya mivaqqgati

foaliyyat obyektlori / arazilari);

texniki ekspertlar de daxil olmaqgla audit grupunun geyd edilmasi;

auditin normativ bazasinin gqeydi;

auditin naticaleri;

musteri togkilatin idarsetma sisteminda avvelki auditden sonra bas veren dayisikliklarin

qeydi;

hall edilmayan masalelar (agar varsa);

audit grupunun rayi;

audit edilon musterinin  sertifikat ve “HALAL” uygunlug nisanindan istifadasinin

idarsedilmasi qgeydleri; (Halal uydunluq sertifikati ve nisanindan istifade telimati (T-04)

haqgqinda genis malumat verilir)

avvalki uygunsuzluglarla slagsli dizeldici tadbirlarin effektivliyinin giymatloendirilmasinin

tosdiqi geydleri;

hesabatin gondarilma Unvanlari;

Hesabatda asagidakilar da 6z aksini tapmaldir:

idareetma sisteminin uygunlugu va effektivliyi hagqinda malumat;

idaraetma sisteminin totbig edilan qaydalari ve gozlenilan naticalers nail olma daracasi;
daxili audit ve rehbarliyin tahlili proseslari hagginda mealumat;

sertifikatlagdirmanin tetbiq sahasinin uygunlugu haqqginda qeyd;

audit magsadlarina nail olmanin tasdiqi;

uygunsuzluglarin geydiyyati senadlari (uygunsuzluglar oldugda);

istehlak¢ilarin sikayatlori haqqinda arayislar;

ilkin va illik giymstlondirma iclaslarinda istirak etmis musteri toeskilatinin rahbar va
mitaxassislorinin qeydiyyat veraqi;




Sanad Ne : P-01

AZBRBAYCAN QIDA TOHLUK®SIZLIYi INSTITUTU

d Nasr tarixi : 08.01.2024
A u I I SERTIFIKASIYA $0B®SI Dayisiklik tarixi : 10.09.2024
AZ3RBAYCAN QIDA TaHLUKaSIZLIY| INSTITUTU HALAL SERTIFIKATLASDIRMA PROSEDURU Daysiklik Ne : 04
Sahife Ne : 15/26

e mahsulun sinaq protokollari;

e muiayyan dovr arzinde mahsulun keyfiyysti haqgqinda hesabat;

e muayyan vaxt muiddetinde muessisede istehsal mduhitinin vaziyystinin tahliline dair
malumatlar;

o idareetma sisteminin sertifikatlagdiriimasi zamani audit qrupunun isladiyi dévrds yerina
yetirilmis tadbirlerin va dlzaliglarin tahlili Gzre melumatlar va s.

1-ci marhala Qapanis iclasinin kegirilmasi

Qapanis iclasi 1-ci merhale auditi Gzre naticeleri taqdim etmek maqsadila kegirilir. Qapanis
iclasina qgader auditin naticaleri Uzre hesabatin layihasi hazirlanmalidir. Qapanis iclasinda
mizakira edilecak movzular Qapanis iclasinin protokolunda (F-036) geyd edilir. Qapanis iclasinda
yoxlanilan musterinin rahbarliyi ve mitexassislari, audit qrupunun bitin Gzvleri istirak etmsalidirler.
iclas resmi xarakter dasiyir. Qapanis iclasinda audit grupunun rehbaeri auditin naticeleri hagqinda
tefsilati ile malumat vermalidir.

Qeyd: Auditin natice ve yekunu ile alagaedar audit grupu ve mustari arasinda olan istanilan fikir
ayrihg1 muzakire edilmali ve qapanis iclasinadek imkan daxilinda hall edilmalidir. ©gar razihga
galinmirse har iki fikir hesabatda geyd olunmalidir. Bu zaman mdasterinin gikayat ve etiraz ila
alageli AQTi-s miiracist etmak hiiququ var.

1-ci marhala auditin naticaleri Gizra hesabatin taesdiqi ve taqdim edilmasi

Audit hesabat formasi (F-040) audit qrupunun rahbeari terefinden imzalanir ve razilasdiriimasi
Uclin musteri taskilatin rehbarina ve ya onun nimayeandasina taqdim edilir. Hesabat iki nisxade
hazirlanmalidir. Hesabatin bir nisxasi musterids, diger nlsxesi ise Sertifikasiya sbdbasinda
saxlaniimalidir. Hesabatin nlsxaleri misteri va Sertifikasiya soébasinin mulkiyyati sayilir ve bu
zaman audit grupu va musteri maxfiliyin telablerina ciddi riayat etmalidirlor.

5.12.7. 1-ci marhals audit uygunsuzluqglarinin aradan galdiriimasi

Audit grupu rahbari terafinden audit prosesinda askar edilmis uygunsuzluglar misteri teskilatin
rehberine resmi taqdim edilir. Uygunsuzluglar haqqinda mustarinin arqumentlari oldugu halda
onlar muizakire edilir. Uydunsuzluglar geyd edilmis senad mustarinin nimayendasi tarefinden
imzalanir va onun bir nisxesi musteride qalir. Musteri askar ediloen uygunsuzluglarin aradan
galdinimasi Ggin duzaldici tadbirleri miayyen edir va sertifikatlasdirma organi ile razilasdirir.
Uygunsuzluglar 3 (li¢) aydan gec olmayaraq aradan galdiriimalidir. ©ger musteri 3 aylig middet
arzinde mévcud uydunsuzluglarini aradan qaldirmaq tgln fealiyyatini tamamlaya bilmemisdirss,
bu middatin sonunda Sertifikasiya sobasi mistari ilo alage saxlayaraq uygunsuzluglarla bagl
gorulen tadbirlari va mustarinin moévcud sanadlesmasini nezardan kegirirerak alave 3 ay muddatin
verilib-verilmamasina garar verir. Uygunsuzluglar aradan qaldirildigdan sonra giymatlandirmanin
2-ci merhalasina baslanilir.

5.12.8. 2-ci marhals auditin keg¢irilmasi

2-ci marhale musterinin idareetma sisteminin tatbiqinin, habels semaraliliyinin giymatlondiriimasi
magsadina xidmat edir. Auditin 2-ci mearhalasi 1-ci marhale zamani askar olunan uygunsuzluglar
(ager uygunsuzluglar asgkar edilibsa) aradan qaldirildigdan sonra kegirilir. Qiymatlandirma plani
(F-038) tertib edilarek mustariya toqdim edilir. Misterinin audit grupuna etiraz eds bilma hiiququ
oldugunu nazars alaraq sb6zugedan audit planinda audit qrupu uzvlerinin adlari da geyd olunur.
Mustari esaslandiriimis sebab teqdim etdiyi halda audit qrupunun har hansi bir Gzvl dayisdirile
biler. 2-ci merhale auditi de bilavasite mustari toskilatda kegiriimalidir. 2-ci marhals tadbirlerine an
azi asagidakilar uzra yerinde qiymatlandirmalar daxildir:

o malumat va dslillerin tetbiq edilon idareetma sistemina aid standartin va diger normativ
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e sanadlerin taleblarina uygunlugu;

maqsad ve tadbirlarin asas gobstericilari Gzre monitoring, 6lgma, geydiyyat ve fealiyystin

tohlili;

idaraetma sisteminin va mustarinin faaliyyastinin ganunvericiliye uygunlugu;

mustarinin 6z proseslarini idare etmasi;

daxili auditin kegirilmasi ve rahbarlik tarefinden tahlil;

mustarinin siyasetina rehbarliyin masuliyyati;

uygunsuzluglar ve dizsldici tedbirler;

normativ teleblar, siyasat, faaliyyet ve tadbirlarin maqsadi, tetbig edilan ganunericiliyin

batin telebleri, masuliyyet, kadrlarin serigteliyi, emaliyyatlar, prosedurlar, fealiyyatin

gOstericileri;

o idareetma sisteminin  takmillesdirimasi Ug¢ln  tedbirlerin  tetbiqi  saviyyalarinin
giymatlendirilmasi

e Bu prosedurun 5.12.2.1.-ci maddasinde 1-ci merhalada tahlil edilon ve qeyd edilen
ganunvericilik teleblerinin, 1ISO 22000:2018 ve OIC/SMIIC 1:2019 standartlarinin va
idareetma sisteminin geyd edilan maddalalerinin butunu atrafli olarag qiymatlondirilir.

2-ci moerhele auditinin acilis iclasi audit qrupunun rehberi terofinden kegirilir. iclasda miisteri
toskilatin rehberi ve masul iscileri istirak etmalidirlor. Iclas sertifikatlasdirmanin 1-ci merhale
auditinds oldugu gaydada kegirilir ve istirakgilar Acilis iclasinin protokolu (F-035) Uizre qeydiyyata
alinir. Acilis iclasi sertifikatlasdirmanin 1-ci marhale auditinde musyyan edilmis qaydada aparilir.

Audit prosesinde mealumatlarin toplanmasi audit meyarlarina asasen aparilir. Toplanmis
informasiyalar audit dslillerini miayyan etmays imkan verir. Audit dslillerine asasan halal
uygunlugun giymatlendiriimasi aparilir. 2-ci merhale auditinde 1-ci merhalede olduju gaydada
audit neaticeleri asasinda hesabatin layihasi hazirlanir va hesabatin mazmununda geyd edilen
masalalar 2-ci merhale auditinin hesabatinda da 6z aksini tapir. 2-ci merhala auditinin qapanis
iclasi da 1-ci merhale auditinde muiayyen edilon gaydalar asasinda audit qrupunun rehberi
torofinden aparilir. iclas Halal uygunlugun giymstlendirilmasi Uizre naticeleri ve gerarlar teqdim
etmok mogqsadile kegcirilir. iclasda musteri toskilatin OIC/SMIIC 1:2019 standartin telablarinin
yerina yetiriimasi hallari geyd olunur. Audit prosesinde uygunsuzluglar askar edildikde 1-ci
marhalada oldugu gaydada geydiyyata alinir. 2-ci marhals auditinda idaraetma sisteminin talablori
Uzra butin proseslar tadqiq edilir ve naticelar hesabatla qeydiyyata alinir. Audit hesabatinda
yoxlanilan misterinin OIC/SMIIC 1:2019 standartinin teleblere uydunlugu seviyyesi haqqginda
audit grupu ray verir. Audit qrupunun rehberi terefinden hazirlanmis giymatlandirma hesabati
(Audit hesabati F-040) uygunsuzluglarla (sger varsa) birlikde an geci 15 gin arzinde
Sertifikatlasdirma komitesine teqdim edilir. Hesabat tasdiq edildikden sonra keyfiyyote nozaret
mutaxassisi torefinden an gec 1 (bir) hafte arzinde miusteriye gonderilir vo Uygunsuzluglarin
izlanma formasinda (F-039) uygunsuzlugun kék sababi, uyjunsuzlugun aradan qaldiriimasi va
eloca da takrarlanmasinin garsisini almaq ugln taleb olunan tedbirlar geyd olunaraq 10 is gunu
arzinda Sertifikasiya s6basina gdnderilmasi talab edilir.

Askar edilmis az shamiyyatli (minor) ve shamiyyatli uygunsuzluglarin (major) aradan qaldiriimasi
Ucun muayyan edilmis muddat 1-ci marhale da oldugu kimidir. Bele ki, uygunsuzluglarin aradan
galdirnimasi Ggiin miayysn edilmis maksimum Umumi middst 6 (alti) aydir. ilkin olaraq
uygunsuzlugun aradan qaldinimasi Ugtn verilon middat 3 aydir. ©gar musteri 3 ayliq muddat
arzinds mdvcud uygunsuzluglarini aradan qaldirmaq dgun faaliyystini tamamlaya bilmamigdirse,
bu middstin sonunda Sertifikasiya s6basi mustari il alage saxlayaraq uygunsuzluglarla bagl
gOrilan tadbirleri va misterinin moévcud senadlagsmasini nezarden kegirirarak alave 3 ay miuddatin
verilib-verilmamasina qgarar verir.
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Sertifikasiya s6basi shamiyyatli uygunsuzluglarin aradan galdiriimasina yerinde baxa biler ve ya
ndvbati illik giymeatlandirma zamani baxmagq U¢ln garar vers bilar.

ilkin sertifikatlasdirma (izre qerarin gebulu Ugiin audit grupunun teqdim etdiyi melumatlara
minimum asagidakilar daxil olmahdir:

audit Gzre hesabat;

uygunsuzluglarin serhi ve musteri terefinden tetbiq edilan dizsltmalar va dlizeldici tadbirler;
sertifikatlasdirma organina sifarigle teqdim edilon malumatlarin tasdiqi;

audit magsadlarina nail olmanin tesdiqi;

sertifikatin verilmasi ve ya ondan imtina Gzra reyde butlin sartlerin ve gatismazliglarin
gOsterilmasi.

Sertifikasiya sObasi 2-ci mearhals auditinin son guninden sonra 6 ay erzinde har hansi bir
ahamiyyatli uygunsuzlug Ucln dizsltme ve dizeldici tedbirin yerina yetirildiyini tesdiq etms
imkanina malik deyilsa, sertifikatin verilmasi reyinden avval takrar 2-ci marhala auditi kegirmalidir.
Sertifikatlasdirma komitesi auditorlarin mugahidalerinin giymatlendiriimasi ve auditin naticelarinin,
ham de sertifikatlagdirma ile alagali diger malumatlar (audit hesabati Gzre mdustarinin rayi)
asasinda sertifikatlasdirma haqgqginda garar gabul etmalidir.

5.13. ilkin Halal sertifikatlagdirma auditi ve bu auditin naticaleri

Audit grupu 1-ci ve 2-ci mearhaleds toplanmis bitlin mealumatlar ve audit dalillerini tahlil edarek
auditin naticalerini muayyanlesdirir ve auditor rayini razilasdirir. Audit grupunun isi o vaxt
yekunlasmis sayilir ki, auditin planina uygun batin isler yerina yetirilsin va auditin naticaleri Uzre
Audit hesabat formasini (F-040) tereflor imzalasinlar. Uygunsuzlug oldugu teqdirde butiin
planlasdiriimis dizsldici tadbirlerin yerina yetiriimasinin effektivliyi yoxlaniimadigi halda “Halal
uygunlugun giymatlandiriimesi” yekunlasmis hesab edile bilmaz. Audite aid olan ssanadler
Sertifikasiya sb6besi gaydalarina va quvvede olan qanunvericiliyin, normativ sanadlerin ve
migavilslerin taleblerine uygun saxlanilir. Sertifikasiya sObasinin rehberliyi ve audit qrupu,
yoxlanilan mdasterinin  raziigi olmadan audit zamani olave edilmis sanadleri ve diger
informasiyalari, hamgcinin auditin naticeleri Uzre hesabati har hansi bir digar terafa
aciglamamalidirlar.

5.14. ilkin Halal uygunlugq sertifikatinin verilmeasi ve qeydiyyata alinmasi

Audit grupu terafinden Sertifikatlasdirma komitasine sertifikatlasdirma qgararinin gebul edilmasi
Ucln an azi asagidakilar taqdim edilir:

e auditor hesabati;

e uygunsuzluglar ve muvafig oldugda musteri terafinden gorilmus dizelis tedbirleri barada
malumat;

o Sertifikasiya sobasina teqdim edilmis ve miracista (arizaya) baxilma zamani tehlil edilmis
malumatlarin tesdiqi

¢ audit magsadlarinin yerina yetirildiyinin tesdiqi;

e muvafiq sertler ve ya musahidalar de daxil olmagla, sertifikatlagdirmanin verilmasi ve ya
verilimamasina dair tévsiya (tagdimat);

e muayyan edilmis taleblera uygunlugu (uydunsuzlugu) haqqinda gararin gabulu Ggln
meyarlar, razilasdirimis muddstda yoxlanilan mustarinin dlzaldici tedbirlerinin yerina
yetirilmasi (yerina yetiriimamasi) va sertifikatlagsdirma organi terafinden onlarin effektivliyinin
tasdiq edilmasi (edilmamasi).

Uygunlugq sertifikatinin verilmasi ve ya imtina edilmasi hagqinda garar auditin ve diizaldici tedbirler
planinin yerina yetiriimasi naticasinda Sertifikatlagsdirma komitesi terafindan qgebul edilir. Slda
edilmis malumatlara asasen audit programinda har hansi dayisiklikloer ve avvealki uygunsuzluglarla
bagl duzsldici tadbirlerin teqibi yoxlanilir ve geyda alinir.
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Sertifikasiya s$dbasi 2-ci merhalenin son gunindan sonraki 6 ayliq middst erzinde asasl
uygunsuzluglarla bagh dizeldici tadbirlerin icra olundudunu tasdiglaye bilmadikds,
sertifikatlasdirmanin verilmasina dair tagdimat vermazdan 6nce Sertifikasiya sébasi 2-ci marhale
tadbirlarini tekrarlayir. Sertifikatin verilmasinden imtina edildikde Sertifikasiya sobasi muqavile
asasinda auditin tekrar keciriimasinin - mUmkUnliyl  haqqinda yoxlanilan  mustarini
melumatlandirir. Bitlin takrar audit (yoxlanilan teskilata gelmak) ve auditorlarin ezamiyyat xarclari
yoxlanilan musteri terafinden Halal uygunlugun giymatlandiriimasine ayrilan vesaitden alave
Odanilir.
Sertifikatlasdirma garari an az 3 (l¢) naferdan ibarat Sertifikatlasdirma komitasi terefinden verilir.
Bu sexslerden on az biri Sertifikasiya sobesi terofinden ise gétiriimiis, biri islam masaslaleri lizre
mitaxassis, biri ise mustarinin faaliyyat sahasi ile alagali kateqoriyalar Uzra salahiyyatlandiriimis
auditor va ya texniki muitexessis olur. Sertifikatlagdirmaya dair garar komitede istirak edan
saxslarin hamisinin razihgi esasinda verilir.
Sertifikasiya sobesi sertifikatlasdirmani hayata kegiron ve ya sertifikatlasdirmadan imtina edan,
sertifikatlasdirma sahasinin geniglondiriimasi ve ya mahdudlagdiriimasi, sertifikatin dayandiriimasi
vo ya lagvi, sertifikatlasdirmanin tekrar verilmasi gerarlarini veran saxslerin giymatlondirmani
hayata kegiran soxslardan farqli personallar olmasini temin edir.
Audit grupu hazirladigi hesabat, son gerar deyil, misahidelar va raylardir.
Tahlil va qerar tgun:
e Miuraciat malumatlari,
Halal sertifikatlasdirma giymatlandirma hesabatlari (Marhala1/2)
Audit planlari
Acihg/Qapanis iclasinin protokolu formalarn (F-035, F-036)
Varsa — Uygunsuzlugun geydiyyat varaqi (F-037)
¢ Varsa — Duzsldici fealiyystlera dair qeydler Sertifikatlasdirma komitasina gdondarilir.
Sertifikatlasdirma komitasi sertifikatlasdirma, sertifikatlasdirmadan imtina, sertifikatlasdirma
sahasinin genislandiriimasi ve ya mahdudlasdiriimasi, sertifikatlagdirmanin dayandirilmasi ve ya
logv edilmesi, sertifikatlasdirmanin takrar verilmasi kimi gerarlardan birini vermazden o6ncae,
asagidakilari nazars alir:
e Audit qrupu terefinden temin edilon malumatlarin sertifikatlasdirma gsertlori ve
sertifikatlasdirma sahasini ne derecada shats etdiyi;
e Asagida gosterilon muddealara dair butin uygunsuzluglarin audit qrupu tarefindan
izlandiyi, diizaldici fealiyyatlarin mdvcud uygunsuzlugu aradan qaldirdigina dair tasdiqi;
e Diger uygunsuzluglar tGgliin musteri terafinden planlanan dizaldici fealiyyatlerin tehlili ve
maqbullugu.
Sertifikatlasdirma komitasi geyri-miayyan ve ya aksik malumat oldugu halda hesabati hazirlayan
audit grupu rahberinden malumat taleb eda biler. Bela oldugu hallarda, Sertifikatlasdirma komitesi
gerarin verilmasi Ugun audit qrupu rehbarinden malumatlarin daqigliyini temin etmasini istayir.
Sertifikatlasdirma komitasi sertifikatlasdirmaya dair menfi roey teqdim etdiyi ve vya
sertifikatlasdirmanin dayandirilmasi ve ya legvi halinda bu hagda Sertifikasiya sébasi terafinden
mustari muassisasina yazili olaraq bildirilir.

5.15. Halal uygunluq sertifikatinin tartib edilmasi
Sertifikatlasdirma komitasi giymatlandirma naticalerini muvafiq oalageli malumatlari (musteri
haqqinda digar melumatlar) esas alarag garar verir vo bu bareda geydler Sertifikatlasdirma
komitesinin gerar formasinda (F-051) aparilir. Sertifikat AQTi-nin idars Heystinin sadri tarsfinden
tasdiq olunur va nusxaler elektron olaraq saxlanilir.
Sertifikatlasdirma komitasinin sertifikatin verilmasi va ya saxlanmasi ile bagh muisbat gararindan
sonra sertifikat hazirlanaraqg musteriys taqdim edilir.
Halal uygunlugq sertifikatlarinda asagidaki malumatlar geyd olunur:

o sertifikatin adi;

o sertifikati veran, uygunlugu giymatlendiran qurumun adj;
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o sertifikatin verilma tarixi;
e etibarliig muddati;
o sertifikatin geydiyyat némrasi;
o sertifikat verilan hiquqi sexsin adi ve hiqugi dnvani, fiziki saxsin adi, soyadi, atasinin adi

vae Unvani;

standartin adi, ndmrasi ve tarixi;

o sertifikatin verilma asasi;

o idareetma sistemini sertifikatlasdiran (uygunlugu qiymetlandiran) qurumun rehbarinin
(sslahiyyatli nimayandasinin), uygunlugu giymatlandiran salahiyyatli sexsin imzasi, adi ve
soyad;

e mohdr yeri (oldugda).

Sertifikatlasdinimis muisteri barade malumatlar Keyfiyyate nazarst miutexassisi tarefinden
Mustarilerin geydiyyati va izlenilmasi formasinda (F-021) geyd olunur. Mistarinin sertifikati hesab-
faktura dédanildikden sonra poct vasitesile gondarilir ve ya al ile ¢atdirilir. ©trafli malumat: Halal
uygunluq sertifikati va nisanindan istifads telimati (T-04) geyd edilmisdir.

5.16. NiUmuna goétirma

Sertifikasiya sébasi _miistari taskilatin biitiin _halal uygunluq sertifikati _ddvriinii_ahata
edacak 3 illik plan cercivasinda sertifikatlasdirmaya maruz galan bitiin mahsullar/mahsul
qruplarini ehata edan nimune qotiirma ve analiz/sinaq plani_yaradir. Sertifikasiya sébasi
Halal uydunlugun giymsatlendiriimasi prosesinds ilkin sertifikatlasdirma, illik giymatlendirme (1 ve
2-ci illik) ve tokrar sertifikatlasdirma kimi batin hallarda (Plandanksnar ve bildirigsiz
giymatlendirmaler de daxil) halal sertifikatlasdirma proseslarinin bir hissasi kimi nimunaler goturtr
ve ISO 17025 standartindan akkreditasiyadan kecmis sinaq laboratoriyasinda analiz edilmasini
temin edir. Sertifikasiya sobasi terefinden teyin edilmis gqiymetlandirma qrupu lazimi
analizlaeri/sinaglar yerine yetirmak U¢in istehsal/xidmat obyektlarinden nimuna gétliirma planina
uygun va kifayet edici migdarda nimunaler goéturir. Nimunalarin gotirilmasi gaydasi ve faaliyyat
barede NlUmuna go6tirma, miayine ve sinaq taleblari tslimatinda (T-10) satrafli melumat
verilmisdir.

5.17. Muayinalarin (sinaq) hayata kecirilmasi

Halal uygunlugun giymatlandiriimasi prosesinda risk yarada bilacek hallarin agkarlanmasi zamani
goturdalmis nimunelar ISO/IEC 17025:2017 standarti lzro akkreditasiya edilmis laboratoriyalar
tarefinden muiayina edilir. Hoayata kegirilocek muiayinaler Muayina siyahisina (S-01) asasan
muayyan edilir.

Halal giymetlendirma programinda hayata kegirilacak nimuna goétirme, muayina (sinaq) ve
analizlerin plani asagidaki kimidir:

iy istehsal Satis
. . S NUmuna . :
Qiymatlandirmanin névi e yerindan yerindan
S/s . gotirma " " Qeyd
(marhalasi) ; nimuna nimuna
periodu e e
goturma goturma
ilkin sertifikatiasdirma
1. (giymatlendirma) — - X
Marhala 2
2 1. illik giymatlendirma Il orzinda bir X
' ' ay dafa
——— . il arzinds bir
3. 2. lllik giymatlandirma dofo X
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. il arzinde bir
4, Tokrar sertifikatlasdirma orzinds b X
dafe
5 Plandankanar ve bildirigsiz 0
' giymatlendirmaler

Qeyd: Uygunlugu qiymetlendirilon muiassisenin nimuns goétirme ve muayine ndvleri giymaetlendirme
merhalasinde giymatlondirme qrupunun rahberi tersfinden yerinds tayin olunaraq ve laborator muayinanin
aparilmasi teroflerle qarsiliqh razilasdirilaraq S-01 ndémrsali MuUayine siyahisinda yer alan mdiayine
névlerinden biri ve ya bir negeasi secilorak hayata kecirilocokdir. Muayine ve niimune gétirme sixliglari va
parametrleri giymetlondirme gedisatinda mdisterile razilagdiriimalidir.
yalniz plandanksnar ve ya bildirigsiz qgiymatlandirmelerds hayata kegirilocakdir.

Satis yerindan

nimuna gotirme

Mahsul novleri Uizre muayina plani
Sid ve sud mahsullar, at ve at mahsullar, qus ati ve yumurta mahsullari, balig mahsullar
tzra miayina plani

Qiymatlandirmanin noévi . . R .
S/s (morhalasi) Hayata kecirilacek miayina novleri Qeyd
IIqu sert|f|katl_a§d|rma *S-01 némrali Mlayina siyahisinda yer alan
= (glymstlendirms) — muayine novleri e
Merhala 2 Muayina siyahisinda
T . *S-01 némraeli Muayina siyahisinda yer alan yer alan mtayina
2. 1. lllik giymatlendirma milayine novlari novleri ve onlarin
_ . *S-01 némrali Milayine siyahisinda yer alan | say! giymatlendirma
3. 2. lllik giymatlondirma milayine novlari grupunun rshbarinin
. *S-01 noémrali Miiayina siyahisinda yer alan reyi esasinda
4, Tokrar sertifikatlagdirma milayine novlari yerinda tayin
G . . S olunacaqdir.
5 Plandankanar va bildirissiz S-01 némrali Miayina siyahisinda yer alan
' giymatlandirmalar muayina novlari
Kasim mantagalari Uizra muayina plani
Qiymatlandirmanin novi . . i .
S/s (morhalasi) Hayata kegirilacak muayina ndvlari Qeyd
llkin sertifikatiasdirma *S-01 nomreli Miayine siyahisinda yer . Muayine
1. | (ymatandims) - alan muayina novlari siyahisinda yer
Merhsle 2 * LA : alan muayine
2. | 1. llik giymstlendirma a?égjﬁ]un:?:]reelrl](j\l\/?gﬁyme siyahisinda yer | ngvleri va onlarin
yins r _ sayl miayina
*Q_ A Y i Lol
3. | 2. ilik giymatlondirma alsagjﬁ]un:ri?)reelrl]('j\l\/llhejreityme siyahisinda yer néviinden an azi
y biri secilmakla
o . — " . X
4. | Tokrar sertifikatlasdirma S-01 nomrsli Muayine siyahisinda yer | giymstlondirma
alan miayina ndvleri grupunun
P_Iandanker_lar va bildirigsiz *S-01 nomrali Miayina siyahisinda yer rehbarinin rayi
5. | giymatlandirmaler alan miayins novlari asasinda yerinda
tayin olunacaqdir.
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Qeyd: Mustari terefinden muivafiq sertlere cavab veran laboratoriyada aparilmasi serti ile
giymatlendirmanin kecirilocayi tarixa qeder 6 ay miuddastinds aparildigi teqdirde miuayina naticaleri
Sertifikasiya sobasi tersfinden gabul edilir. Nimuna goétirme, muayina ve sinaq telableri
talimatinda (T-10) atrafli malumat verilmigdir.

5.18. Audit hesabati

Sertifikasiya sdbasi Halal uygunlugun giymatlendiriimasi prosesinda har bir audit Gc¢lin yazili bir
Audit hesabat formasi (F-040) hazirlayir va mustariye teqdim edir. Eyni zamanda bu prosedurda
(Halal sertifikatlagsdirma proseduru P-01) geyd edilanleri nazarstde saxlayir. Audit hesabatlari
Qeydlara nazarat proseduruna (P-12) uygun olarag muhafize edilir va saxlanilir. Audit hesabatina
Acllis iclas protokolu (F-035) va Qapanis iclas protokollari (F-036) alave edilir.

5.19. illik giymatlendirma

illik giymatlondirmaler yerinde audit yoxlamalari olaraq bitévliikle sistem (izre aparilan audit
yoxlamalari olmaya bilerler. illik giymatlondirmaler diger nszarst-monitoring tadbirleri ilo birge
planlasdirilir ki, sertifikatlasdirma organi musterinin sertifikatlasdinimis idareetme sisteminin
torkar sertifikatlasdirma auditleri arasinda olan ddvrlarde de miuvafiq teleblera cavab vermayi
davam etdiyina amin ola bilsin. idarsetma sistemlori izre miivafiq standartla bagli aparilan har bir
monitoring ¢arcivesinda asagidaki tadbirler icra edilir:

o daxili audit yoxlamalari ve idaraetma monitoringleri;

¢ avvalki auditin naticalerine asasan muayyanlasdirilmis uygunsuzluglarla bagh

e gorillen tadbirlerin icra veziyyatinin yoxlaniimasi;

o sikaystlorlo is;

o idareetma sisteminin sertifikatlasdirlmis misterinin  maqgsadlerine, habele mivafiq
idaraetma sisteminin (sistemlarinin) gézlenilen naticalerine catmaqda semaraliliyi;

¢ daimi takmillesmayae ydnaldilan planli tedirlerin icra veziyyati;

e daimi asasda faaliyyate nozarat;

o dayisikliklarin tehlili;

¢ sertifikatlasdirma nisanlarinin va (ve ya) digar isaralerinin istifadasi

illik giymatlondirme {izre monitoringe sertifikatlasdiriimis musterinin  idareetma  sisteminin
standartin taleblarina uygunlugunun giymatlandiriimasi maqgsadi ila yerinde auditin keciriimasi
nazarda tutulur. illik giymatlendirma zamani yoxlama va giymatlondirme obyektlari miiayyan edilir.
illik giymetlandirmenin aparilma qaydalari ve tsullari idareetmae sisteminin sertifikatlasdiriimasinin
aparilmasina uygundur. illik giymatlandirme tekrar sertifikatlasdirma ilini cixmagla ilde bir defeden
az olmayaraq kegirilmalidir. illik giymatlendirma ilds bir defedsn az olmayaraq kegirilmalidir. Birinci
illik giymatlondirmse ilkin sertifikatlasdirma auditinin ikinci marhalasinin sonuncu ginindan sonra
12 aydan gec olmayaraq kecirilmalidir.

illik qiymetlondirme zamani evvelki yoxlama nezarsetinin naticesinde meydana c¢ixan
uygunsuzluglarin yerine yetiriimadiyi agskar olunarsa, onda sertifikatlasdirma organi sertifikatin
guvvada olunmasini U¢ ay muddatinde dayandiriimasi haqqinda qgarar gabul edir. ©ger
uygunsuzluglar G¢ ay muddstinds yerina yetiriimass, bu idarsetma sisteminin uygdunluq
sertifikatinin lagvine sabab ola biler.

Musteri illik giymatlendirma zamani askarlanmis minor va major uygdunsuzluglarla bagh
giymatlondirma basa catdiqdan sonraki iki hafta arzinde onlarin aradan qaldiriimasi Ggin
Uygunsuzluglarin izlenma formasinda (F-039) uygunsuzlugun kdk sebabi, uygunsuzlugun aradan
galdinimasi ve eloeca de tskrarlanmasinin qarsisini almaq Ugun taleb olunan tedbirlar barade
Sertifikasiya sdbesine melumat taqdim edilmalidir. illik giymatlondirme basa catdigdan sonra 3
() aydan gec olmayaraq uygunsuzluglar aradan galdiriimal ve bu haqgda hesabat yoxlanilan
mustari terafinden sertifikatlagdirma organina goéndarilmalidir. ©gar duzaldici tadbirlarin naticaleri
sertifikatlagdirma orqgani tersfinden qeyri-genastbexs hesab edilss ve ya yoxlanan musteri




Sanad Ne : P-01

AZBRBAYCAN QIDA TOHLUK®SIZLIYi INSTITUTU

d Nasr tarixi : 08.01.2024
A u I I SERTIFIKASIYA $0B®SI Dayisiklik tarixi : 10.09.2024
AZ3RBAYCAN QIDA TaHLUKaSIZLIY| INSTITUTU HALAL SERTIFIKATLASDIRMA PROSEDURU Daysiklik Ne : 04
Sahife Ne : 22126

dizaldici tedbirlarin naticelerinin baxilmasina imkan vermeass, bu idareetma sisteminin uygunluq
sertifikatinin lagv edilmasina sabab ola biler.

Qeyd - Butun tekrar auditlerin (yoxlanilan teskilata galmakle) ve ekspertlorin ezamiyyat xarclarini
yoxlanilan musgtarinin idareetma sisteminin illik giymsatlendirmays ayrilan vasaitden slave
O0damalidir.

illik giymaetlondirmanin naticeleri miistarinin idarsetma sisteminin telablerini yerine yetirmayi
davam etdirdiyini gosterdiyi halda Sertifikasiya sébesi sertifikatlasdirmani tesdiq etmalidir. AQTI
Sertifikasiya s6basi 0z fealiyyatlorini dovri olarag giymatlandirmak tgiin proseslarinin, faaliyyatinin
texniki sahalarinin, personalin saristaliliyinin, idareetmanin serhadlerinin, fealiyyet hesabatlarinin
ve geydlerin alde olunmasinin nazarat seviyyasini ve metodlarini miayyan etmalidir.
inteqreedilmis idarsetma sistemlarinin illik giymatlendirmasi (hemginin tekrar sertifikatlagdiriimasi)
zamani muayyen edilmis audit vaxtinin tetbiqi Gg¢lin Sertifikasiya s6basi integrasiya seviyyasinin
sertifikatlasdirma dovru erzinde dayisilmaz qaldigini tasdiq etmalidir.

Sertifikasiya sdbasi zoruret yarandiqda, sertifikatlagsdirmanin asaslandigi miavfiq mahsul/xidmat
standartinda nazarde tutulmus taleblera lazimi shamiyyat vermalidir. Halal mahsul/xidmatin
xarakterini, halal mehsulda askar ediloen har hansi uygunsuzlugu miayyean etmalidir. Xidmat va ya
halal istehsal/xidmat obyektlari ve ya sertifikatlasdiriimig halal mahsul/xidmata uygunsuzlugu, eyni
zamanda daxil olan sikayatlerle nazeare almagla, halal mahsulun/xidmatin sertifikatlasdirmanin
taleblerine uygunlugunun davam edib-etmadiyini yoxlamaq Ug¢un muitamadi olaraq illik
giymatlendirma tadbirlari hayata kecirmalidir.

Halal istehsal/xidmat binalarinin yoxlanildigi ve halal mahsul/xidmatin tshlikasizliyine birbasa
tesir eden uygunsuzluglarin askar edildiyi hallarda illik giymatlandirma faaliyysti tGc¢lin, NUmuna
g6tirma, miayina va sinaq telableri talimatina (T-10) uydun sakilde nimunalar géturile bilar.
Batin hallarda illik giymetlandirma fealiyysti neticesinds verilon hesabatlar haqqinda qerarlar
Sertifikatlasdirma komitasi terefinden misyyan edilmalidir.

5.20. Takrar sertifikatlagdirma

Tokrar sertifikatlagdirma auditinin planlasdiriimasi

Tokrar sertifikatlasdirma musterinin sifarisi asasinda hayata kegirilir. Asagidaki qeyd edilenlar
nazar alinir.

e idareetmo sistemi standartinin ve ya diger standartlarin bitiin tsleblerinin yerinoe
yetiriimasini giymatlondirmaek maqgsadile tekrar sertifikatlasdirma auditi planlasdinlir va
hayata kegirilir.

o Tokrar sertifikatlasdirma auditinin magsadi standartin tam olarag daimi uygunlugunun va
naticaliliyinin tasdigi, ham de onun sertifikatlasdirma sahesi c¢argivaesinde daim islak
vaziyyatde olmasindan ibaretdir.

o Tokrar sertifikatlasdirma auditi sertifikatin son quivveds olma tarixinden an azi 3 ay 6nce
planlasdiriimali vo muvafiq idareetma sistemi standartinin ve ya diger normativ sanadin
telablarinin davamli olaraq yerina yetiriimasini giymatloandirmak tgln kegirilmalidir.

e Tokrar sertifikatlasdirma auditinde avvalki illik giymatlandirmanin hesabatlarinin tahlili daxil
olmagla idareetma sisteminin faaliyyati yoxlaniimalidir.

e Tokrar sertifikatlasdiriimasi Uglin garar verildikden sonra Sertifikasiya s6basi ilo musteri
arasinda mugqavile baglanir. Muqavilede sertifikatlasdirma sahasina daxil olan mustarinin
batin istehsal sahslari va ofisleri gdsterilmalidir. Auditin naticesindan asili olmayaraq,
mustari mugavilede gosterilon sertifikatlagsdirma iglerinin deyarini tam olaraq ise
baslanilmadan avval sertifikatlasdirma organinin hesabina kég¢lrmalidir.

e Tokrar sertifikatlasdirmanin apariimasi ilkin sertifikatlasdirilmanin aparilma merhalalerina
uygun hayata kegirilir. Musterinin idareetma sisteminda va ya sistemin faaliyyat soraitinde
ciddi dayisikliklor oldugu halda takrar sertifikatlagdirma auditinde 1-ci marhale auditinin
keciriimasina ehtiyac ola biler.
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o Coxsahali istehsal sahalari oldugu ve ya bir nege standart Uzre sertifikatlasdirma aparildig1
hallarda sertifikatlagdirmaya inamin temin edilmasi G¢ln auditin planlasdirilmasi prosesinda
istehsal sahslarinin secilmasinin adekvatligi tamin edilmalidir

o Sertifikatin etibarlilig middatinin bitmasine yaxin Keyfiyyats nazaret mitaxassisi migstariye
sertifikatin middatinin bitmasine dair xabardarliq géndarmakla onun sertifikatlagsdimasinin
fasilesiz davam etmasi Ug¢ln tekrar sertifikatlasdirma edilmasini tesviqg edir. Takrar
sertifikatlasdirma zamani qgiymatloendirma cari sertifikatin etibarliiq muaddatinin bitma
tarixine qeder yekunlagsmasa, cari sertifikatin bitma tarixi iloe tekrar akkreditasiya
giymatlendirmasinin yekun qgerari arasindaki ddévrde mustari Halal uydunlug nisanindan
istifads eda bilmaz.

e Miusteri sertifikat muddatinin bitmasinden sonra takrar sertifikatlasdirma Ugln miuracist
edarsa, bu miurciete ilkin miraciet kimi baxilacaqdir.Tekrar sertifikatlagsdirmadan &nce
musterinin idarsetmoa sistemi ile bagl faaliyystlarinde her hansi shamiyyaetli deyigikliyin
olub-olmadigint muayyan etmak Uglin mustari terefindan teqdim olunmus malumatlar
nazardan kegirilir. Bundan sonra takrar sertifikatlasdirma giymatlendirmasi t¢iin mustariye
yeni giymat toklifi taqdim edilerak ve miiqavile baglanir. idareetma sisteminds, teskilatda ve
ya idarsetma sisteminin faaliyyat gosterdiyi muhitde (mas., qanunvericilikde dayisikliklar)
ciddi dayisikliklar bas verdiyi hallarda Mearhale 1-a aid tedbirlarin kegirilmasi zeruri olur.

o Halal sertifikati dayandinimadiqgca ve ya geri goéturllmadikce, sertifikatin yenilanmasi
prosesi yenilana biler.

o Sertifikatlarini yenilemayan halal sertifikati sahiblarinin miassisalerinde ve istehsal etdikleri
mahsullarda halal isaraesinden istifade etmalarina icaza verilmir.

Tokrar sertifikatlagdirma auditi
Tokrar sertifikatlasdirma auditi 6zlinde “yerinds auditi” daxil etmalidir hansinin ki, gedisinda
asagidakilar tahlil edilmalidir:

o daxili ve xarici dayisikliklor nezars alinmagla standartinin tam halda naticaliliyi, hem da
onun sertifikatlagdirma sahasinda daimi uygunlugu va tetbiqi;

o foaliyyatin tam olaraq tekmillagdiriimasi magsadile idareetma sisteminin naticaliliyini ve
tekmillagdiriimasini saxlamagq tzre 6hdaliklarin yerina yetiriimasinin nimayisi.

o sertifikatlasdirlmis mahsul ve ya xidmatin fealiyyatinin mustarinin gabul etdiyi siyasatin
reallasmasina ve maqgsadlars nail olmasina vasitagi olmasi.

Tokrar sertifikatlasdirma auditi prosesinda uydunsuzluglar askar edilirsa va ya uygunlugu tesdiq
edan daliller kifayst geder olmadigi halda Sertifikatlasdirma organi dizsldici tadbirlerin yerina
yetirilmasi Ug¢ln vaxt tayin etmalidir. Dizaldici tadbirlar sertifikatin qivvedsa olma tarixi bitmadan
hayata keciriimali ve tasdiglonmalidir. Uygunsuzluglarin aradan qaldiriimasi prosesi ilkin
sertifikatlasdirmada oldugu sertler daxilinde apariimaldir. Sertifikasiya soébasi, sertifikatin
guvvadan disme tarixinden once takrar sertifikatlasdirma auditini yekunlasdirmazsa ve ya
ahamiyyatli (major) uygunsuzlug Ucln har hansi dlzeldici fealiyysatin yerina yetirildiyini
tosdiglemazse, tokrar sertifikatlasdirma hagqginda gerar verilimamali ve sertifikatlasdiriimanin vaxti
uzadilmamaldir. Bunun naticasi barede musteri melumatlandiriimalidir.

Yeni sertifikatin verilmasi G¢un istifade olunan malumat

Tokrar sertifikatlasdirma auditinin naticaleri ve sertifikatin qlivvade olma middsatinds sistemin
foaliyyatinin tehlilinin naticaleri ham de sertifikatlasdirmanin naticalerinden istifade edanlarden
alinan sikayatlerin baxilmasi asasinda Sertifikatlasdirma komitasi sertifikatin yenilanmasi tgun
gerar gobul edir.

5.21. Xususi giymatlandirmalar

Sertifikatlagdirma sahasinin geniglandirilmasi

Sertifikasiya sahasinin genislandiriimasi ile bagh muiracist daxil oldugu zaman muraciate baxis
kecirilorak onun temin edilmasi Uciin asaslarin oldugunu giymatlendirmak maqgsadile zaruri audit
tedbirlari musyyanloesdirilir. Bu giymatlondirma illik giymatlondirme ile birge ds hayata kegcirilo
biler.
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Plandankanar va bildirigsiz qiymatloandirmaler
Sikayetlerin  arasdirimasi ve ya bas vermis dayisikliklerlo slagedar olaraq yaxud
sertifikatlasdiriimasi dayandiriimig mustarilarde vaziyyatin dayisib-dayigmadiyini
miayyenlasdirmek magsadile sertifikatlagdiriimis musterilerde plandanksnar ve ya bildirigsiz
giymatlendirmalar hayata kegirir. Bu halda,
o Sertifikasiya sObasi bu cir giymatlandirmelarin kegiriimasi Gg¢ln esas teskil edan hallari
muayyanlasdirerak bu hagda migavilede mustarilare svvelcadan malumat verir.
o Sertifikasiya sébasi bu cur giymatlandirmalarde, muisterinin teklif olunan namizadlarle bagh
etiraz ve irad bildirmek imkaniolmadigindan, audit grupunun muayyanlesdiriimasina xususi
ehtiyatla yanagmalidir.

5.22. Halal sertifikatlagdirmanin dayandirilmasi, lagv edilmasi ve sertifikasiya sahasinin
mahdudlasdiriimasi

Sertifikasiya sdbasi sertifikatlagsdirmanin dayandiriimasi, legvi ve sertifikatlasdiriimis masterinin
sertifikasiya sahasinin mahdudlasdirimasi hallarinda hayata kegirilocok foealiyyatllori Halal
sertifikatlasdirmanin dayandiriimasi, legv edilmasi va sertifikasiya sahasinin mahdudlasdiriimasi
proseduruna (P-09) uydun hayata kegirir.

5.23. Etiraz va sikayatlar

Halal sertifikatlasdirma xidmeatlari ile bagli istenilen mdiraciet ve ya etiraz/sikayatlarlo bagli
malumat daxil oldugda gortlacek fealiyystle bagli strafli malumat Etiraz ve sikayat prosedurunda
(P-10) verilmisdir.

5.24. Mistari malumatlar lizra ucot va geydlarin tagkili
Sertifikasiya sobasi bitin musterilar, o cimladan sifaris veren, audit aparilan,sertifikatlasdirilan,
ham de sertifikatin quivveds olmasi dayandiriimis va lagv edilan mustarilar hagqinda qeydleri isci
vaziyyetde saxlamalidir. Sertifikatlasdiriimis mustarilor hagginda geydlare asagidakilar daxildir:

o ilkin sertifikatlasdirma Uzre sifaris ve hesabat, ilik giymstlondirme va tokrar
sertifikatlasdirma haqgqinda malumatlar;
sertifikatlasdirma tg¢lin muqavils;
secim Ugln istifada olunan metodologiyanin asaslandiriimasi;
auditin kecirilma muddatinin asaslandiriimasi;
dizeldici tadbirlerin yoxlaniimasi;
sikayat va apellyasiyalarin geydlari va bunlarla alagali sonraki duzaldici tedbirlar;
sertifikatlasdirma haqqinda gerarin gabulu Gglin senadlar;
totbigindean asili olarag mahsulun, prosesin ve ya xidmetin sertifikatlasdirma sahasini
gosteran sertifikatlasdirma sanadleri;

e auditorlarin vo texniki ekspertlorin soristaliliyini tasdiq edan, ham da sertifikatlasdirmaya

inamin tamini tgln lazim olan alagali geydler.

e audit programi.
Qeyd: Konkret menecment sisteminin ve/ve ya ¢ox sayll istehsal sahslerine malik olan
mustarilarin giymatlandirilmasi Uc¢ln istehsal sahalarinin secilmasinda istifade olunan secimin
tayini sec¢im tedgiqinin metodologiyasina daxildir. Sertifikasiya sobasi mustarilar hagginda
geydlarin gorunmasini tamin etmalidir, bununla barabar malumatlarin maxfiliyini saxlamalidir.
Qeydlarin dasinmasi, goéndarilmasi ve verilmasi els Usullarla hayata kecirilmalidir ki, maxfiliyin
gorunmasi tamin edilsin. Sertifikasiya sobasi geydleri Qeydlara nazarst proseduru (P-12) Uzra
saxlanilir. Qeydler sertifikatlasdirma tsikli middatinda (Ug il) ve daha bir sertifikatlasdirilmanin tam
tsikli muddatinda (g il), yani 6 (alti) il saxlaniimahdir.
Qeyd: Qanunvericiliye uydun olaraq bazi senadler uzun middate saxlaniimahdir.

5.25. Sertifikatlagdirmaya tasir gostaran dayisikliklar
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Sertifikasiya sdbasi sertifikatlasdiriima telablerinde edilon bitiin  dayisikliklar barada
sertifikatlasdirilan  mdasgtarileri  malumatlandirmalidir.  Bu  gertler mustarilerle  baglanan
miqgavilslerds 6z aksini tapmisdir.
Sertifikatlasdirilan mustari tetbig etdiyi Halal uygunluq sertifikatina tesir edsn har hansi
dayisikliklar barads sertifikatlasdirma organina malumat vermalidir.
Bu dayigikliklar asagidakilarla slagadar ola bilar:

¢ hlquqi, kommersiya, taskilati status ve mulkiyyst formasi;

o toskilati struktur ve idarsetmsa (nUmuna: qerar gabul edan sexsler ve ya texniki

mitaxassisler) ;

o yerlasma Unvani va istehsal sahaleri;

o idareetma sistemi ¢argivasinds foaliyyat sahasi;

¢ idareetma sisteminda va proseslarde shemiyyatli dayisikliklar
Sertifikatlasdirma prosesi ile bagl bas vermis dayisiklik migtariya aiddiysti olan yeni ve ya
yeniden baxiimis telablari eks etdirdikde Sertifikasiya sébasi bu dayisiklikerin butin musterilarin
nazearine catdiriimasini temin edir. Sertifikasiya sdbasi muisterinin tasebbiisii asasinda edilmis
dayisiklikler daxil olmaqla sertifikatlagdirmaya aidiyyati olan diger dayisikliklari nazara almali ve
mivafiq faaliyyat Uzra qerar gabul edir. Sertifikatlasdirmaya tesir gosteran deyisikliklari ile bagh
foaliyyatloeri Malumatlarin mubadile ve idare edilmasinin taskili telimatina (T-03) uydun hayata
kegirir.

Dayisiklik cadvali

Dayisiklik edilen band/

sahifo Dayisikliyin sababi

Daoyisiklik Ne Daoyisiklik tarixi
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